Аналитическая записка
к отчету о результатах реализации муниципальной подпрограммы «Развитие архивного дела» муниципальной программы «Муниципальное управление Ступинского муниципального района» за 2017-2021 годы за 9месяцев  2017г.
1. За отчетный период обеспечивалась поддержание 100% доли архивных документов хранящихся в муниципальном архиве в нормативных условиях, обеспечивающей их постоянное  и долговременное хранение: 
принимались меры  по соблюдению режимов хранения документов, в том числе противопожарного, охранного, санитарно-гигиенического, температурно-влажностного, светового; 
проводилось обеспыливание документов -625 ед.хр.;
проводились периодические профилактические осмотры состояния здания, крыши, дверей, окон. Осуществлялась  проверка правильности работы измерительных приборов в архивохранилищах;
обеспечивались нормативные требования по организации хранения и учету архивных документов, в том числе выдачи документов из хранилищ; 
обеспечивалось  соблюдение сроков цикличной проверки наличия и состояния архивных документов;
обеспечивалось  соблюдение сроков цикличной проверки наличия и состояния архивных документов. При организации работы по проверке наличия и состояния архивных документов опечатывались коробки с редко используемыми документами, исключая их из цикла проверки наличия. Проведена проверка наличия    21 фондов 8031ед.хр.;
закартонировано архивных  документы в количестве 17 фондов 1090 ед.хр.;
проводилась работа  с организациями - источниками комплектования архива по упорядочению документов в соответствии с утвержденным графиком научно-технической обработке документов.
Представлены на  рассмотрение и утверждены  Экспертно-проверочной комиссией Главного архивного управления Московской области описи дел постоянного срока хранения, образовавшихся в процессе деятельности организаций – источников комплектования архива в количестве  2185 ед.хр., в том числе управленческой документации-2084ед.хр.;   
Принято от организаций, учреждений и предприятий –источников комплетования-1090 ед. хр. В том числе управленческой документации- 1018ед.хр., по личному составу -72 ед.хр.
Проведена  проверка качества обработки документов и составление описей в 17 организациях – источниках комплектования.
Проведена работа по улучшению физического состояния документов - подшивка документов – 479 ед.хр.
2. Доля запросов граждан и организаций, исполненных муниципальным архивом в нормативные сроки, от общего числа исполненных запросов за отчетный период составила 100%.
За отчетный период исполнено  6336 запросов в нормативные сроки. Запросы исполнялись в срок от 5 до 30 дней.
3.Доля архивных фондов муниципального архива, внесенных в общеотраслевую базу данных «Архивный фонд» составила 100%.:  
Всего внесено 290 фондов из 290 фондов числящихся в архивном отделе
4. Доля описей дел муниципального  архива, на которые создан фонд пользования в электронном виде составила 100%; 
Создан фонд пользования описей дел в электронном виде в количестве 441, из 441 описи числящейся в архивном отделе.  
	        5. Доля запросов, поступивших в муниципальный архив через многофункциональные центры предоставления государственных и муниципальных услуг, от общего числа запросов, поступивших за отчетный период. Составила -93 %. Через МФЦ поступил 6141 запросов .
6. Проведен перевод документов в электронный вид. Всего переведено в электронный вид 6543 ед.хр. (количество листов переведенных в электронный вид составило -387438), что составило 9,2 % от общего количества дел, хранящихся в архиве.
Отклонение показателя от планового значение (9,2 % вместо 9,8%) будет восполнено по окончании выполнения работ  по сканированию документов ( ноябрь 2017г.).
Состав архивных документов, переведенных в электронный вид- Решения (постановления) органов местного самоуправление  1970-1978гг. Документы нотариальных действий 1944-1978гг.; Документы Ступинской нотариальной конторы за 1951-1978гг. Постановления администрации Ступинского района -1995-1998гг.Использовалось оборудование: Fujitsu-сканер  ,разрешение- 300dpi,цветность- черно-белый, используемые форматы     хранения- jpg. 
Организованы : 
- выставка «Одного документа» (Государственный акт) ф.3; 
- выставка «Лесное хозяйство Ступинского района в 1950-1980гг.»;
-виртуальная выставка «Государственные символы  г.Ступино и Ступинского района»;
- виртуальная выставка архивных документов «Дыхание истории» (ф.89);
- виртуальная выставка документов «100-летия революции  1917года»
Начальник архивного отдела                                                                       И.Н.Акиньшина
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На финансирование мероприятий подпрограммы «Развитие архивного дела в Ступинском муниципальном районе» на 2017 год запланировано 3439,0 тыс.руб.   из средств бюджета Московской области.
    За 9 месяцев   2017 года фактически профинансировано 2672,337 тыс. руб., что составляет 100% от запланированной суммы (выполнение обязательств  предусмотрено в течение 9 месяцев 2017года).
     Выделенные средства были израсходованы на выполнение мероприятий подпрограммы  «Хранение, комплектование, учет и использование документов Архивного фонда Московской области и других архивных документов, поступивших в Ступинском муниципальный»  и «Повышение качества предоставления государственных и муниципальных услуг в сфере архивного дела в сумме 2672,337 тыс. руб:.
-	оплата заработной платы
-	командировочные услуги 
- 	приобретение архивных коробов (91,0 тыс. руб.)
	В 3 квартале 2017 года были проведены закупки: запрос котировок на поставку архивных стеллажей на сумму 321,963 тыс.руб.     , поставка бумаги писчей на сумму 49980 руб.
Начальник архивного отдела                                                       И.Н.Акиньшина
05.10 .2017





