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АДМИНИСТРАЦИЯ
СТУПИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

МОСКОВСКОЙ ОБЛАСТИ

РАСПОРЯЖЕНИЕ

  10.11.2016      №  627-р
г. Ступино
О создании межведомственной рабочей группы 
по закупкам  Ступинского муниципального района
В соответствии с  Федеральным законом от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», постановлением Правительства Московской области от 27.12.2013 г. №1184/57 «О порядке взаимодействия при осуществлении закупок для государственных нужд Московской области и муниципальных нужд», Уставом Ступинского муниципального района, 
           1. Создать Межведомственную рабочую группу по закупкам Ступинского муниципального района и утвердить состав Межведомственной рабочей группы по закупкам Ступинского муниципального района (Приложение 1).  

           2. Утвердить Порядок подачи обращений и их рассмотрения Межведомственной рабочей группой по закупкам Ступинского муниципального района, (Приложение 2).
3. Утвердить типовой регламент рабочей группы главного распорядителя, (распорядителям) получателям средств бюджета Ступинского муниципального района по проверке обоснованности заявленных потребностей подведомственных казенных и бюджетных учреждений (Приложение 3).
4. Признать утратившими силу распоряжение администрации Ступинского муниципального района от 17.04.2015г. №155-р «О создании межведомственной рабочей группы по закупкам Ступинского муниципального района» с 1 января 2017 года.

5. Настоящее распоряжение  разместить на официальном сайте администрации, Совета депутатов, контрольно-счетной палаты Ступинского муниципального района. 
6. Настоящее распоряжение распространяется на правоотношения возникшие с 1 января 2017 года.
           7. Контроль за исполнением настоящего распоряжения возложить на  заместителя руководителя администрации Ступинского муниципального района – начальника  Ступинского финансового управления администрации Ступинского муниципального района Козлову Н.А.
Руководитель администрации

Ступинского муниципального района                                                                  А.П. Костров
    Приложение 1  

к распоряжению администрации

Ступинского муниципального района

от 10.11.2016№ 627-р
СОСТАВ МРГ

	Хализова Ирина Геннадьевна- председатель МРГ
	-
	Начальник управления формирования закупок и реализации муниципальных программ администрации Ступинского муниципального района

	Солнцева Софья Олеговна- заместитель председателя МРГ
	-
	Заместитель начальника управления формирования закупок и реализации муниципальных программ администрации Ступинского муниципального района

	Благушина Ирина Викторовна-член МРГ:
	
	 Заместитель начальника – главный бухгалтер Ступинского финансового управления администрации Ступинского муниципального района

	Котова Инна Викторовна -член МРГ:


	
	Начальник отдела развития и модернизации инженерной инфраструктуры управления жилищно-коммунального хозяйства и благоустройства администрации Ступинского муниципального района 

	Королько Юрий Александрович-член МРГ:


	
	Начальник отдела территориальной безопасности администрации Ступинского муниципального района 

	Половенко Юлия Викторовна-член МРГ:


	
	Начальник отдела строительства и ремонта дорог и муниципального дорожного контроля управления автодорог, транспорта и связи администрации Ступинского муниципального района 

	Алленых Алла Витальевна-член МРГ:

	
	Главный инспектор отдела строительства управления строительства и архитектуры администрации Ступинского муниципального района

	Новикова Ирина Александровна-член МРГ:
	
	Начальник отдела управления муниципальным имуществом комитета по управлению имуществом администрации Ступинского муниципального района

	Член МРГ:
(по согласованию)
	
	Представитель контрольно-счетной палаты Ступинского муниципального района

	Член МРГ:

(по согласованию)
	
	Представитель контрольно-ревизионного отдела администрации Ступинского муниципального района

	Алдухова Раиса Георгиевна-член МРГ:
	
	Начальник отдела по организации планирования закупок муниципального казенного учреждения «Финансово-экономический центр» Ступинского муниципального района (далее – Уполномоченное учреждение)

	Орелкина Екатерина Александровна-член МРГ:

(в отсутствии Крапоткин Георгий Вячеславович- Заместитель директора муниципального казенного учреждения «Финансово-экономический центр» Ступинского муниципального района
	
	Заместитель директора муниципального казенного учреждения «Финансово-экономический центр» Ступинского муниципального района (далее – Уполномоченное учреждение)

	Цыбайкина Наталья Валерьевна -секретарь МРГ
	
	главный специалист отдела мониторинга и отчетности управления формирования закупок и реализации муниципальных программ администрации Ступинского муниципального района


           Приложение 2  

к распоряжению администрации

Ступинского муниципального района

от 10.11.2016№ 627-р
Порядок 

подачи обращений и их рассмотрения

 Межведомственной рабочей группы по закупкам

 Ступинского муниципального района.  
1. Общие положения.

1.1. В полномочия Межведомственной рабочей группы по закупкам (далее - МРГ) входит рассмотрение обращений заказчиков Ступинского муниципального района  (далее по тексту именуемые обращение): 

1.1.1. отраслевых (функциональных) органов администрации Ступинского муниципального района, казенных учреждений, при осуществлении администрацией Ступинского муниципального района полномочий учредителя учреждений о закупках с начальной (максимальной) ценой контракта  до 10 млн. рублей;

1.1.2. бюджетных  учреждений, при осуществлении администрацией Ступинского муниципального района полномочий учредителя учреждений о закупках конкурентными способами путем проведения открытых конкурсов, аукционов в электронной форме, конкурсов с ограниченным участием, двухэтапных конкурсов, запроса котировок с начальной (максимальной) ценой контракта  до 10 млн. рублей, администраций городских и сельских поселений Ступинского муниципального района, бюджетных и казенных учреждений, при осуществлении администрациями городских и сельских поселений Ступинского муниципального района полномочий учредителя данных учреждений о закупках конкурентными способами путем проведения открытых конкурсов, аукционов в электронной форме, конкурсов с ограниченным участием, двухэтапных конкурсов, запроса котировок с начальной (максимальной) ценой контракта  до 10 млн. рублей;
1.1.3. о закупках с начальной (максимальной) ценой контракта  от 10 млн. рублей (включительно), при направлении заказчиком документов для осуществления закупок  уполномоченным органом – Комитетом по конкурентной политике Московской области;

1.1.4. о закупках с начальной (максимальной) ценой контракта  от 30 млн. рублей (включительно), при направлении заказчиком документов на  рассмотрение рабочей группой по оценке обоснованности закупок и обоснованию начальных (максимальных) цен контрактов (договоров) для муниципальных нужд, образуемой Комитетом по конкурентной политике Московской области, в соответствии с Регламентом, утвержденным постановлением Правительством Московской области от 27.12.2013 № 1184/57; 

1.1.5. о закупках с начальной (максимальной) ценой контракта  от 50 млн. рублей (включительно), при направлении заказчиком документов на  рассмотрение Межведомственной комиссией по оценке обоснованности закупок, образуемой Комитетом по конкурентной политике Московской области, в соответствии с Регламентом, утвержденным постановлением Правительством Московской области от 27.12.2013 № 1184/57;

1.1.6. об изменении условий контракта (договора), о расторжении контракта заключенного по результатам конкурентных процедур для отраслевых (функциональных) органов администрации Ступинского муниципального района, казенных, бюджетных учреждений, при осуществлении администрацией Ступинского муниципального района полномочий учредителя учреждений;

1.2. Подготовку материалов для рассмотрения МРГ и организацию текущей работы МРГ осуществляет управление формирования закупок и реализации муниципальных программ администрации Ступинского муниципального района (далее – Управление). 

1.3. Заказчики направляют на МРГ обращения на электронный адрес munotdel2013@yandex.ru., тема: «Документы на МРГ», с обязательным указанием заказчика. 

 1.4. Обращения, указанные в п. 1.1.1.-1.1.5. настоящего Порядка,  должны быть составлены заказчиками по установленной форме (приложение № 1 к настоящему Порядку), отсканированы и подписаны должностным лицом соответствующего заказчика (контрактный управляющий) с приложением следующих документов:

1.4.1. обоснование потребности в планируемой закупке и ее соответствие мероприятию, включенному в соответствующую муниципальную (государственную)   программу (обоснование закупки);

1.4.2. электронный образ (скан-образ) подписанного обоснования начальной (максимальной) цены контракта, заключаемого с единственным поставщиком, подрядчиком, исполнителем, содержащим  структурированный расчет. При получении заказчиком информации, полученной в результате размещения запросов цен товаров, работ, услуг в единой информационной системе, возможно не запрашивать по запросу заказчика информации у поставщиков (подрядчиков, исполнителей), осуществляющих поставки идентичных товаров, работ, услуг, планируемых к закупкам. 

1.4.3. документация о закупке, включающая в себя техническое задание и требования к материалам (при необходимости);

1.4.4. критерии оценки заявок на участие в конкурсе с указанием значимости каждого из критериев;

1.4.5. проект контракта (в случае определения поставщика (подрядчика, исполнителя) по нескольким лотам – проект контракта в отношении каждого лота);

1.4.6. документы, подтверждающие наличие у заказчика свободного остатка бюджетных средств и источники финансирования;

1.4.7. аналитическая справка (сравнительная таблица) о соответствии моделей одного или нескольких производителей установленным в техническом задании требованиям (не менее 3), в случае если предметом закупки является поставка товара. В случае невозможности предоставления информации о соответствии более 2 моделей одного или нескольких производителей установленным в техническом задании требованиям, предоставляется исчерпывающее обоснование;

1.4.8. подтверждение наличия процедуры, с указанием номера закупки (лота), в плане закупок, плане-графике, размещенном в Единой информационной системе в сфере закупок (далее – ЕИС), и в плане закупок плане-графике, размещенном в ЕАСУЗ, с указанием реестрового номера закупки.

1.5. МРГ вправе запросить у заказчиков любые дополнительные сведения, связанные с исполнением своих функций.

1.6. Обращения, указанные в п. 1.1.6 настоящего Порядка,  должны быть составлены заказчиками по установленной форме (приложение № 1 к настоящему Порядку), отсканированы и подписаны должностным лицом соответствующего заказчика (контрактный управляющий) с приложением следующих документов:

1.6.1.копия контракта, договора (обязательно);

1.6.2. копия платежного поручения об оплате контракта (договора) (при наличии);

1.6.3. копия актов выполненных работ, оказанных услуг (при наличии);

1.6.4. копия накладных на поставленный товар (при наличии);

1.6.5. копия экспертного заключения об исполнении контракта (этапа контракта) (при наличии);

1.6.6. копия документов по переписке. 

1.7. Обращения с приложением электронных образов (скан-образов) документов направляются заказчиком в Управление на электронный адрес munotdel2013@yandex.ru, не позднее чем за 15 (пятнадцать) рабочих дней до плановой даты осуществления такой закупки в ЕИС или осуществлении закупки у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя).

1.8. Обращения, поступившие в Управление после 17:00 часов текущего дня, считаются поступившими на следующий рабочий день.

1.9. Управление в течение 1 рабочего дня, следующего за днем поступления Обращения, осуществляет проверку представленного Обращения и комплектности документов.

1.10. При поступлении Обращения и документов Управление в течение 1 рабочего дня направляет Обращения и документы членам МРГ посредством электронной почты.

1.11.Срок рассмотрения Обращения членами МРГ не может превышать 2 рабочих дней, следующих за днем направления Управлением Обращения и документов членам МРГ.

1.12.Рассмотрение Обращения членами МРГ осуществляется на предмет:

1.12.1. обоснования выбранного способа определения поставщика (подрядчика, исполнителя);

1.12.2. оценки соответствия закупки целям и мероприятиям муниципальных (государственных) программ;

1.12.3. обоснования начальной (максимальной цены контракта, цены контракта, заключаемого с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем), включая применение коэффициентов и индексов, за исключением случаев, когда достоверность определения сметной стоимости капитального и текущего ремонта объектов муниципальной собственности, объектов капитального строительства и автомобильных дорог, в том числе стоимости оборудования и материалов, включенных в состав работ подтверждена Государственным автономным учреждением Московской области «Московская областная государственная экспертиза» или сметным отделом муниципального казенного учреждения «Финансово-экономический центр».

1.12.4. соблюдения правил нормирования в сфере закупок.

1.12.5. наличие у заказчика свободного остатка лимитов бюджетных обязательств;

1.12.6. соответствие указанного в Обращении и документах о закупке кода классификации расходов бюджетов объекту закупки.

1.13. Члены МРГ в сроки, установленные в пункте 1.10 настоящего порядка принимают свои решения о результатах рассмотрения Обращений, содержащие одно из следующих решений:

1.13.1. согласовано;

1.13.2. несогласованно.

1.14. По результатам рассмотрения Обращений членами МРГ Управление в течение рабочего дня, следующего за днем получения всех решений  членов МРГ, посредством электронной почты направляет заказчику уведомление о принятых каждым членом МРГ решениях с указанием замечаний каждого члена МРГ.

1.15. В  случае принятия всеми членами МРГ решения, указанного в пункте 1.13.1. настоящего Порядка, размещение такой закупки осуществляется посредством ЕАСУЗ в ЕИС, заказчиком самостоятельно или через муниципальное казенное учреждение «Финансово-экономический центр» Ступинского муниципального района (далее- Уполномоченное учреждение), в случае возложения полномочий, предусмотренных статьей 26 Федерального закона №44-ФЗ.

1.16. В случае принятия одним из членов МРГ решения, указанного в пункте 1.13.2. настоящего Порядка, в течение 1 рабочего дня, следующих за днем направления Управлением уведомления, предусмотренного в пункте 1.14. настоящего Порядка, заказчик устраняет замечания и представляет в Управление исправленное Обращение и документы посредством электронной почты.

1.17. Срок для повторного рассмотрения членами МРГ исправленного Обращения и документов  и направления в Управление посредством электронной почты решения о результатах повторного рассмотрения Обращения, содержащего одно из решений, указанных в пункте 1.13. настоящего Порядка, не может превышать 2 рабочих дней, следующих за днем направления Управлением Обращения и документов членам МРГ.

1.18. О результатах повторного рассмотрения Обращений членами МРГ Управление  уведомляет заказчика в порядке и сроки, предусмотренные в пункте 1.17. настоящего Порядка.

1.19. В случае принятия всеми членами МРГ по результатам повторного рассмотрения Обращения и документов посредством электронной почты решения, указанного в пункте 1.13.1. настоящего регламента, размещение такой закупки осуществляется посредством ЕАСУЗ в ЕИС, заказчиком самостоятельно или через Уполномоченное учреждение, в случае возложения полномочий, предусмотренных статьей 26 Федерального закона №44-ФЗ, в соответствии с пунктом 1.15. настоящего Порядка. 

1.20. В случае принятия хотя бы одним из членом МРГ по результатам повторного рассмотрения  Обращения и документом посредством электронной почты решения, указанного в пункте  1.13.2. настоящего Порядка, Обращения и документы выносятся на рассмотрение на ближайшем заседании МРГ.

1.21.Заседания МРГ проводятся еженедельно. Председатель МРГ (в случае его отсутствия – заместитель председателя МРГ) вправе принять решения об иной периодичности проведения заседаний МРГ.

1.22. Организацию заседаний МРГ и формирование повестки заседаний МРГ осуществляет Управление.

1.23. Повестка формируется секретарем МРГ на основании Обращений заказчиков и направляется посредством электронной почты членам МРГ секретарем МРГ в срок не позднее 3 рабочих дней до дня заседания МРГ. Окончательная повестка, дата и время проведения заседания определяется председателем МРГ (в случае его отсутствия – заместителем председателя МРГ) с учетом необходимости соблюдения срока, указанного в настоящем пункте.

1.24. На заседании МРГ рассматривается каждое Обращение, включенное в повестку.

1.25. По результатам рассмотрения Обращений МРГ принимает одно из следующий решений:

1.25.1. согласовано;

1.25.2. несогласованно.

1.26. Решения МРГ принимаются большинством голосов от численного состава МРГ, присутствующего на заседании. В случае, если голоса присутствующих на заседании членов МРГ разделились поровну, решение принимается председателем МРГ.

1.27. Все замечания, а также принятые в ходе заседаний МРГ решения фиксируются секретарем МРГ в протоколе, который утверждается председателем МРГ и подписывается секретарем МРГ.

1.28. Протокол размещается посредством электронной почты не позднее 1 рабочего дня после его утверждения и направляется в Ступинское финансовое управление для согласования плана закупок и плана-графика в Единой информационной системе (далее –ЕИС).

1.29. В случае принятия МРГ решения, указанного в подпункте 1.25.1. настоящего Порядка размещение такой закупки осуществляется посредством ЕАСУЗ в ЕИС, заказчиком самостоятельно или через Уполномоченное учреждение, в случае возложения полномочий, предусмотренных статьей 26 Федерального закона №44-ФЗ.

1.30. В случае принятия МРГ решения, указанного в подпункте 1.25.2. настоящего Порядка, заказчик обязан внести изменения в план-график (при необходимости) в части планируемой даты закупки (указать новую более позднюю дату), исправить Обращение и документы в соответствии с замечаниями МРГ и представить их в Управление.

Срок предоставления заказчиком в Управление исправленных Обращения и документов не может превышать 2 рабочих дней, следующих за днем проведения заседания МРГ.

1.31. В течение 1 рабочего дня после получения от заказчика исправленных Обращения и документов Управление направляет такое Обращение и документы посредством электронной почты членам МРГ.

1.32. Срок для проверки членами МРГ доработанного Обращения и документов на предмет устранения замечаний не может превышать 2 рабочих дней, следующих за днем направления Управлением Обращения и документов членам МРГ.

1.33. Проверка членами МРГ Обращения и документов на предмет устранения замечаний осуществляется в порядке, предусмотренным  пунктами 1.10.-1.14 настоящего Порядка, с соблюдением сроков, установленных в пункте 1.32. настоящего Порядка В случае установления хотя бы одним из членом МРГ факта неустранения заказчиком замечаний МРГ, такое обращение Управлением возвращается заказчику.

1.34. В случае нарушения заказчиком сроков направления исправленных Обращения и документов в Управление, установленных в пунктах 1.16 и 1.30. настоящего Порядка, или внесения изменений в документы (за исключением тех изменений, которые потребовалось внести для устранения замечаний, данных членами МРГ), Обращение и документы Управлением возвращаются заказчику.

1.35. В случае принятия МРГ решения, указанного в подпункте 1.25.2. настоящего Порядка размещение такой закупки не осуществляется.

1.36. После принятия МРГ решения, указанного в подпункте 1.25.1. настоящего Порядка, и выполнения условий  пункта 1.30 настоящего Порядка (при необходимости) какие-либо изменения существенных  условий закупки не допускаются.

В случае возникновения необходимости внесения таких изменений заказчик повторно направляет Обращение и документы в соответствии с пунктом 1.4. настоящего Порядка.

Приложение № 1

форма обращения по п. 1.1.1.-1.1.5. Порядка
СОГЛАСОВАНО

______________________

(наименование должности ГРБС)

_______________________________

(подпись руководителя ГРБС)

_______________________________

(ФИО руководителя ГРБС)

«___» _____________ 20__ г.

ОБРАЩЕНИЕ

о рассмотрении обоснованности закупки

В соответствии с распоряжением администрации Ступинского муниципального района  от__________________ № ________, прошу согласовать осуществление закупки:

	1 
	Заказчик                                         
	

	2
	ИНН/КПП
	

	3 
	Адрес регистрации                                  
	

	4 
	Почтовый адрес                                   
	

	5 
	Адрес электронной почты, на который необходимо направить уведомления и протоколы о рассмотрении обращения                          
	

	6 
	Ф.И.О. должностного лица, ответственного за закупку (контрактный управляющий)
	

	7 
	Номер контактного телефона                       
	

	8
	Наличие закупки в плане закупок (плане-графике) и реестровый номер закупки
	

	9
	Наименование, дата принятия и номер утвержденного в соответствии со статьей 19 Закона о контрактной системе правового акта, устанавливающих правила определения нормативных затрат на обеспечение функций муниципальных органов (включая подведомственные казенные учреждения) и требований к отдельным видам товаров, работ, услуг (в том числе предельные цены товаров, работ, услуг), закупаемых для обеспечения муниципальных нужд, или указание на отсутствие такого акта для соответствующего объекта и (или)  соответствующих объектов закупки. Для учреждений, аналогично по форме ведомственного перечня.

	

	10 
	Объект закупки с указанием характеристик и количества поставляемого товара, характеристик и объема выполняемых работ, оказываемых услуг      
	

	11 
	Коды ОКДП, ОКПД 2, КОЗ и их наименования (расшифровки) 
	

	11
	Способ закупки                         
	

	12
	Место поставки товара, выполнения                
работ, оказания услуг                            
	

	13
	Срок поставки товара, выполнения работ, оказания услуг                                            
	

	14
	Условия поставки товара, выполнения работ, оказания услуг                                   
	

	15
	КБК
	

	16
	Наличие достаточного (свободного) финансового обеспечения (лимитов бюджетных обязательств, показателей плана финансово-хозяйственной деятельности) для осуществления закупки
	

	17
	Начальная (максимальная) цена контракта  или цена контракта, заключаемая  у единственного поставщика          
	

	18
	Форма, сроки и порядок оплаты по контракту (договору)
	

	19
	Наименование и реквизиты правового акта органа местного самоуправления, муниципального органа либо решения (приказ) руководителя муниципального учреждения, предусматривающего соответствующую закупку
	

	20
	Наименование муниципальной программы, подпрограммы, мероприятия программы, в рамках которой осуществляется закупка (с изменениями)
	

	21
	Дополнительная информация по обоснованию закупки, примечания, комментарии             
	


Руководитель заказчика _____________________ /__________________________/

                                                            (подпись)               (расшифровка подписи)

«___»______________ 20__ г.
Примечание. Обращение должно быть заполнено по всем пунктам. При заполнении формы могут быть использованы только общепринятые обозначения и сокращения.

форма обращения по п. 1.1.6,1.1.7  Порядка

СОГЛАСОВАНО

______________________

(наименование должности ГРБС)

_______________________________

(подпись руководителя ГРБС)

_______________________________

(ФИО руководителя ГРБС)

«___» _____________ 20__ г.

ОБРАЩЕНИЕ

Об изменении условий муниципального контракта (договора),о расторжении муниципального контракта (договора), заключенного по результатам торгов

В соответствии с распоряжением администрации Ступинского муниципального района ___________________________, прошу согласовать изменение, расторжение по __________________________(согласию сторон или в одностороннем порядке) муниципального контракта (договора), заключенного по результатам конкурентных процедур:

	1 
	Заказчик                                         
	

	2
	ИНН/КПП
	

	3 
	Адрес регистрации                                  
	

	4 
	Почтовый адрес                                   
	

	5 
	Адрес электронной почты, на который необходимо направить уведомления и протоколы о рассмотрении обращения                          
	

	6 
	Ф.И.О. должностного лица, ответственного за закупку
	

	7 
	Номер контактного телефона                       
	

	8 
	Предмет контракта с указанием характеристик и количества поставляемого товара, характеристик и объема выполняемых работ, оказываемых услуг      
	

	9 
	Дата и номер контракта (договора)
	

	10
	Реестровый номер на ЕАСУЗ 
	

	11
	Реестровый номер в ЕИС
	

	12
	Способ закупки                         
	

	13
	Цена контракта (договора)
	

	14
	Фактическое исполнение по контракту на дату подачи обращения (в  руб.)
	

	15
	Фактическая сумма оплаты по контракту (договору) на дату подачи обращения (в  руб.)  
	

	16
	Сумма взысканных штрафов, пеней, неустоек по контракту (договору) на дату подачи обращения (в  руб.)
	

	17
	Неисполненные обязательства поставщика (подрядчика, исполнителя) на дату подачи обращения (в руб.)
	

	18
	Причины неисполнения обязательств поставщика (подрядчика, исполнителя)
	

	19
	Неисполненные обязательства заказчика на дату подачи обращения (в  руб.)
	

	20
	Причины неисполнения обязательств заказчика
	

	21
	Обоснование причин расторжения контракта (договора) по соглашению сторон              
	

	22
	Обоснование причин расторжения контракта (договора) в одностороннем порядке
	


Руководитель заказчика _____________________ /__________________________/

                                                            (подпись)               (расшифровка подписи)

«___»______________ 20__ г.

Примечание. Обращение должно быть заполнено по всем пунктам. При заполнении формы могут быть использованы только общепринятые обозначения и сокращения.

           Приложение 3  

к распоряжению администрации

Ступинского муниципального района

от 10.11.2016№ 627-р
Типовой регламент
работы рабочей группы главного распорядителя, (распорядителя) получателя средств бюджета Ступинского муниципального района по проверке обоснованности заявленных потребностей, включая подведомственных казенных и бюджетных учреждений, муниципальных унитарных предприятий 


1. Общие положения

1.1. Регламент работы рабочей группы главного распорядителя, (распорядителя) получателя средств бюджета Ступинского муниципального района (далее - рабочая группа) по проверке обоснованности заявленных потребностей (далее - Регламент), включая  подведомственные казенные и бюджетные учреждения (далее - заказчики) определяет порядок работы рабочей группы главного распорядителя, (распорядителя) получателя средств бюджета Ступинского муниципального района по проверке обоснованности заявленных потребностей о закупках, за исключением закупок, осуществляемых конкурентными способами путем проведения открытых конкурсов, аукционов в электронной форме, конкурсов с ограниченным участием, двухэтапных конкурсов с начальной (максимальной) ценой контракта  до 10 млн. рублей, об изменении условий контракта (договора), о расторжении контракта (договора), за исключением контрактов (договоров) заключенных по результатам конкурентных процедур включая подведомственные казенные и бюджетные учреждения, (далее - Обращение).
1.2. Подготовку материалов для рассмотрения рабочей группой и организацию текущей работы рабочей группы осуществляет секретарь рабочей группы.


2. Полномочия рабочей группы

2.1. Рабочая группа рассматривает обращения заказчиков о закупке на предмет:
2.1.1. обоснованности заявленной потребности в товарах, работах, услугах, а также целесообразности закупки;
2.1.2. наличия правового акта органа местного самоуправления, муниципального органа либо решения (приказ) руководителя муниципального учреждения (предприятия), предусматривающего соответствующую закупку;

2.1.3. соответствия планируемой закупке  муниципальным программам, подпрограммам;
2.1.4. расчета  начальной (максимальной) цены контракта (договора), обоснованности технического задания; 
2.1.5. наличия у заказчика достаточного объема финансового обеспечения для осуществления закупки;
2.1.2. о возможности расторжении контракта (договора) на предмет обоснованности и целесообразности его досрочного расторжения по соглашению сторон.
2.2. Форма и перечень прилагаемых к обращению документов, направляемых на рассмотрение в рабочую группу, устанавливается рабочей группой.
2.3. Решения рабочей группы оформляются протоколом, утверждаемым председателем рабочей группы. Протокол заседания рабочей группы подписывается секретарем.
3. Порядок рассмотрения предложений рабочей группой.
3.1. Заседания рабочей группы проводятся по мере поступления обращений заказчиков. При наличии обращений заседания рабочей группы проводятся не менее одного раза в неделю. Председатель рабочей вправе принять решения об иной периодичности проведения заседаний.

3.2. На заседании рабочей группы рассматриваются обращения заказчиков, поданные по форме, установленной рабочей группой.
3.3. Обращения, поданные не по установленной форме и (или) без приложения документов, рабочей группой не рассматриваются и возвращаются секретарем рабочей группы в течение 1 рабочего дня с момента поступления.
3.4. Решения рабочей группы принимаются большинством голосов от численного состава рабочей группы, присутствующего на заседании.
В случае равенства голосов окончательное решение принимается председателем рабочей группы.
3.5. Рабочая группа правомочна принимать решения только в случае присутствия на заседании не менее половины ее численного состава.
3.6. Секретарь рабочей группы не позднее чем за один рабочий день до заседания рабочей группы формирует повестку заседания рабочей группы - перечень обращений, поступивших на рассмотрение рабочей группы и соответствующих установленным требованиям.
3.7. Повестка заседания рабочей группы направляется секретарем рабочей группы всем членам рабочей группы в срок не позднее 12 часов рабочего дня, предшествующего заседанию рабочей группы.
В указанный срок секретарь рабочей группы направляет заказчикам, обращения которых включены в повестку заседания, уведомление о дате, времени и месте рассмотрения его обращения(ий).
3.8. На заседаниях рабочей группы рассматривается каждое обращение, включенное в повестку.
Уполномоченный представитель заказчика вправе присутствовать на заседаниях рабочей группы при рассмотрении его обращения(ий). Он вправе давать пояснения в части обоснования обращения, а также представлять иные сведения, касающиеся соответствующей закупки.
3.9. По результатам рассмотрения обращений рабочая группа принимает следующие решения:
1) по закупкам:
- «Согласовать»;
- «Согласовать с учетом изменений»;
- «Отклонить»;
-«Направить на повторное рассмотрение».
2) по расторжению контракта (договора):
-«Согласиться»;
«Не согласиться».
3.10. Принятые в ходе заседания рабочей группы решения фиксируются секретарем рабочей группы. В случае принятия рабочей группой решения «Отклонить» или «Не согласиться» в протоколе указываются основания отклонения несогласия.
 3.11. Заказчики вправе внести на повторное рассмотрение обращение, по которому ранее вынесено отрицательное решение, с приложением дополнительного обоснования.
3.12. Секретарь рабочей группы в течение 1 рабочего дня, следующего за днем утверждения протокола, направляет выписку из протокола заседания рабочей группы в Управление для составления сводного перечня рассмотренных закупок.
