
№ 

услуги/фу

нкции

Наименование муниципальной услуги (функции) Орган, предоставляющий 

(исполняющий) услугу (функцию)

Реквизиты и наименование 

муниципального правового 

акта, 

утвердившего/изменяющего

/ отменяющего 

административный 

регламент

Текст административного

регламента

Категория получателей  

муниципальной услуги

Срок 

предоставления 

муниципальной 

услуги

Сведения о платности

(безвозмездности) предоставления

(исполнения) муниципальной услуги

(функции) и размерах платы,

взимаемой с заявителя, если

муниципальная услуга (функция)

предоставляется (исполняется) на

платной основе

Формы заявлений и иных документов, 

заполнение которых заявителю 

необходимо для обращения в 

отраслевые (функциональные) органы 

и структурные подразделения 

администрации Ступинского 

муниципального района, 

муниципальные учреждения 

Ступинского муниципального района

Возможность предоставления 

(исполнения) услуги 

(функции) в электронном виде 

предоставить услугу 

(исполнить функцию) 

посредством информационно-

телекоммуникационной сети 

Интернет

1.        Предоставление финансовой поддержки субъектам малого и 

среднего предпринимательства в рамках реализации 

муниципальных программ

Комитет по экономике, 

предпринимательству и 

потребительскому рынку

Постановление № 4366-п от 

30.08.2015г.

Адм.регламент Юридические лица и 

индивидуальные 

предприниматели, а 

также крестьянские 

(фермерские) 

хозяйства, отнесенные 

к субъектам малого и 

среднего 

предпринимательства 

не более 60 

календарных дней

безвозмездно Заявления возможно

2.        Предоставление в собственность арендованного имущества

субъектам малого и среднего предпринимательства при

реализации их преимущественного права

Комитет по управлению имуществом Постановление от 

10.04.2014 г. № 1122-п

Адм.регламент юридические лица и 

индивидуальные 

предприниматели

не более 130 

календарных дней

безвозмездно Заявления возможно

3.        Предоставление в аренду, безвозмездное пользование

имущества, находящегося в собственности муниципального

образования Московской области

Комитет по управлению имуществом Постановление № 762-п от 

23.03.2015 

Адм.регламент физические лица, 

индивидуальные 

предприниматели и 

юридические лица 

не более 75 

календарных 

дней; не более 30 

календарных дней 

(без проведения 

торгов)

безвозмездно Заявления возможно

4.        Предоставление информации об объектах недвижимого

имущества, находящихся в муниципальной собственности и

предназначенных для сдачи в аренду

Комитет по управлению имуществом Постановление № 1123-п от 

10.04.2014г

Адм.регламент физические и 

юридические лица

не более 30 

календарных дней

безвозмездно возможно

5.        Выдача справки о наличии (отсутствии) задолженности и

расчетов задолженности по арендной плате за земельные

участки, находящиеся в муниципальной собственности или

государственная собственность на которые не разграничена

Комитет по управлению имуществом Постановление № 1118-п от 

10.04.2014г

Адм.регламент физические и 

юридические лица

не более 30 

календарных дней

безвозмездно Заявления возможно

6.        Предоставление земельных участков, государственная

собственность на которые не разграничена, в аренду без

проведения торгов, в собственность за плату без проведения

торгов, безвозмездное пользование

Комитет по управлению имуществом Постановление № 5092-п от 

16.11.2015

Адм.регламент физические и 

юридические лица

не более 40 

календарных дней

платно Заявления возможно

7.        Предоставление земельных участков из земель

муниципальной собственности, в аренду без проведения

торгов, в собственность за плату без проведения торгов,

безвозмездное пользование

Комитет по управлению имуществом Постановление № 5878-п от 

23.12.2015

Адм.регламент физические и 

юридические лица

не более 40 

календарных дней

платно Заявления возможно

8.     Предоставление земельных участков, государственная

собственность на которые не разграничена, в собственность

бесплатно, в постоянное (бессрочное) пользование

Комитет по управлению имуществом Постановление № 5090-п от 

16.11.2015

Адм.регламент физические и 

юридические лица

не более 40 

календарных дней

безвозмездно Заявления возможно

9.     Предоставление земельных участков из земель

муниципальной собственности в собственность бесплатно, в

постоянное (бессрочное) пользование

Комитет по управлению имуществом Постановление № 5875-п от 

23.12.2015

Адм.регламент физические и 

юридические лица

не более 40 

календарных дней

безвозмездно Заявления возможно

10.     Предоставление земельных участков, государственная

собственность на которые не разграничена, в собственность

и в аренду на торгах

Комитет по управлению имуществом Постановление № 5089-п от 

16.11.2015

Адм.регламент физические и 

юридические лица

не более 90 

календарных дней

платно Заявления возможно

11.     Предоставление земельных участков из земель

муниципальной собственности, в собственность и в аренду

на торгах

Комитет по управлению имуществом Постановление № 5877-п от 

23.12.2015

Адм.регламент физические и 

юридические лица

не более 90 

календарных дней

платно Заявления возможно

12.     Предварительное согласование предоставления земельных

участков, государственная собственность на которые не

разграничена

Комитет по управлению имуществом Постановление № 5087-п от 

16.11.2015

Адм.регламент физические и 

юридические лица

не более 30 

календарных дней

безвозмездно Заявления возможно

13.     Предварительное согласование предоставления земельных

участков из земель муниципальной собственности

Комитет по управлению имуществом Постановление № 5876-п от 

23.12.2015

Адм.регламент физические и 

юридические лица

не более 30 

календарных дней

безвозмездно Заявления возможно

14.     Утверждение и выдача схемы расположения земельного

участка на кадастровом плане или кадастровой карте

соответствующей территории Ступинского муниципального

района

Комитет по управлению имуществом Постановление № 3307-п от 

29.06.2012г(в ред. от 11.11.2013г. 

№4409-п) 

Адм.регламент физические и 

юридические лица

не более 30 

календарных дней

безвозмездно Заявления возможно

15.     Отнесение земель или земельных участков в составе таких

земель к определенной категории

Комитет по управлению имуществом Постановление № 5093-п от 

16.11.2015

Адм.регламент физические и 

юридические лица

не более 35 

календарных дней

безвозмездно Заявления возможно



16.     Перевод земель или земельных участков в составе таких

земель из одной категории в другую в случаях,

установленных законодательством

Комитет по управлению имуществом Постановление № 5086-п от 

16.11.2015

Адм.регламент физические и 

юридические лица

не более 35 

календарных дней

безвозмездно Заявления возможно

17.     Принятие решения об изменении вида разрешенного

использования земельных участков на другой вид такого

использования

Комитет по управлению имуществом Постановление № 5088-п от 

16.11.2015

Адм.регламент физические и 

юридические лица

не более 35 

календарных дней

безвозмездно Заявления возможно

18.     Принятие решения об установлении соответствия вида

разрешенного использования земельных участков

классификатору видов использования земель

Комитет по управлению имуществом Постановление № 4616-п от 

26.10.2015

Адм.регламент физические и 

юридические лица

не более 35 

календарных дней

безвозмездно Заявления возможно

19.     Постановка многодетных семей на учет в целях бесплатного

предоставления земельных участков

Комитет по управлению имуществом Постановление № 1121-п от 

10.04.2014г(в ред. от 10.04.2015 г. 

№1050-п) 

Адм.регламент физические  лица не более 30 

календарных дней

безвозмездно Заявления возможно

20.     Выдача выписок из Реестра муниципального имущества Комитет по управлению имуществом Постановление №1125-п от 

10.04.2014г

Адм.регламент физические и 

юридические лица

не более 10 

календарных дней

безвозмездно Заявления возможно

21.     Согласование местоположения границ земельных участков,

являющихся смежными с земельными участками,

находящимися в муниципальной собственности или

государственная собственность на которые не разграничена

Комитет по управлению имуществом Постановление № 5091-п от 

16.11.2015

Адм.регламент физические и 

юридические лица

не более 15 

календарных дней

безвозмездно Заявления возможно

22.     Выдача разрешений на размещение на территории

Московской области объектов, которые могут быть

размещены на землях или на земельных участках,

находящихся в муниципальной собственности или

государственная собственность на которые не разграничена,

без предоставления земельных участков и установления

сервитутов

Комитет по управлению имуществом Постановление № 5085-п от 

16.11.2015

Адм.регламент физические и 

юридические лица

не более 25 

календарных дней

безвозмездно Заявления возможно

23.     Предоставление информации об организации

общедоступного и бесплатного дошкольного, начального

общего, основного общего, среднего общего образования, а

также дополнительного образования в общеобразовательных

организациях, расположенных на территории

муниципального образования

Управление образования Постановление №1114-п от 

10.04.2014 г

Адм.регламент физические и 

юридические лица

не более 30 

календарных дней

безвозмездно Заявления возможно

24.     Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в

образовательные учреждения, реализующие основную

общеобразовательную программу дошкольного образования

(детские сады) Ступинского муниципального района

Управление образования Постановление № 2643-п от 

24.06.2013 

Адм.регламент физические  лица не более 15 

календарных дней

безвозмездно Заявления возможно

25.     Предоставление пользователям автомобильных дорог

местного значения информации о состоянии автомобильных

дорог

Управление автодорог, транспорта и 

связи

Постановление № 5155-п от 

19.10.2012г 

Адм.регламент физические и 

юридические лица

не более 30 

календарных дней

безвозмездно Заявления возможно

26.     Выдача решения о переводе жилого помещения в нежилое

помещение или нежилого помещения в жилое помещение

Управление жилищно-коммунального 

хозяйства и благоустройства

Постановление от 

19.06.2015 № 2253-п

Адм.регламент физические и 

юридические лица

не более 45 

календарных дней

безвозмездно Заявления возможно

27.     Предоставление государственной услуги согласования

переустройства и (или) перепланировки жилого помещения

Управление жилищно-коммунального 

хозяйства и благоустройства

Постановление №1268-п от 

30.03.2017г.

Адм.регламент физические и 

юридические лица

не более 45 

календарных дней

безвозмездно Заявления возможно

28.     Предоставление информации о порядке предоставления

жилищно-коммунальных услуг населению

Управление жилищно-коммунального 

хозяйства и благоустройства

Постановление №660-п от 

16.03.2015

Адм.регламент физические и 

юридические лица

не более 30 

календарных дней

безвозмездно Заявления возможно

29.     Признание помещения жилым помещением, жилого

помещения непригодным для проживания и

многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу

или реконструкции на территории Ступинского

муниципального района

Управление жилищно-коммунального 

хозяйства и благоустройства

Постановление № 3229-п от 

26.06.2012

Адм.регламент физические и 

юридические лица

не более 30 

календарных дней

безвозмездно Заявления возможно

30.     Обеспечение детей-сирот и детей, оставшихся без попечения

родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без

попечения родителей, благоустроенными жилыми

помещениями специализированного жилищного фонда по

договорам найма специализированных жилых помещений

Управление жилищно-коммунального 

хозяйства и благоустройства

Постановление № 1981-п от 

11.06.2015 

Адм.регламент физические лица не более 30 

календарных дней

безвозмездно Заявления возможно

31.     Выдача (продление) разрешений на строительство при

осуществлении строительства, реконструкции объектов

индивидуального жилищного строительства, а также

разрешений на ввод указанных объектов в эксплуатацию

Управление строительства и архитектуры Постановление № 2241-п от 

19.06.2015 г

Адм.регламент физические и 

юридические лица

не более 10 

календарных дней

безвозмездно Заявления возможно

32.     Выдача акта освидетельствования основных работ по

строительству (реконструкции) объекта индивидуального

жилищного строительства с привлечением средств

материнского (семейного) капитала

Управление строительства и архитектуры Постановление № 436-п от 

06.02.2013г 

Адм.регламент физические лица не более 10 

календарных дней

безвозмездно Заявления возможно



33.     Присвоение адреса объектам адресации, изменение и

аннулирование такого адреса

Управление строительства и архитектуры Постановление № 6202-п от 

30.12.2015

Адм.регламент физические и 

юридические лица

не более 18 

календарных дней

безвозмездно Заявления возможно

34.     Выдача градостроительных планов земельных участков при

индивидуальном жилищном строительстве

Управление строительства и архитектуры Постановление № 1932-п от

04.06.2015 г

Адм.регламент физические и

юридические лица

не более 30

календарных 

дней

безвозмездно Заявления возможно

35.     Выдача разрешений на установку и эксплуатацию

рекламных конструкций

Управление строительства и архитектуры Постановление № 1124-п от 

10.04.2014 г

Адм.регламент физические и 

юридические лица

не более двух 

месяцев 

платно Заявления возможно

36.  Предоставление муниципальной (государственной) услуги

по выдаче архивных справок, архивных выписок, архивных

копий и информационных писем по вопросам,

затрагивающим права и законные интересы заявителя

Архивный отдел Постановление №1340-п от

07.04.2017г

Адм.регламент физические и

юридические лица

от 5

календарных 

дней, не более

30 календарных

дней

безвозмездно Заявления возможно

37.     Выдача разрешения на вступление в брак лицам, достигшим

возраста шестнадцати лет

Отдел по защите прав 

несовершеннолетних

Постановление №1135-п от 

11.04.2014 

Адм.регламент физические и 

юридические лица

не более 20 

календарных дней

безвозмездно Заявления возможно

38.     Предоставление гражданам субсидий на оплату жилого

помещения и коммунальных услуг

Отдел жилищных субсидий Постановление № 386-п от 

29.01.2016г.

Адм.регламент физические и 

юридические лица

не более 30 

календарных дней

безвозмездно Заявления возможно

39. Выдача специальных разрешений на движение

транспортных средств осуществляющих перевозки

тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов в случае,

если маршрут транспортного средства осуществляющего

перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов,

проходят по автомобильным дорогам общего пользования

местного значения, и указанный маршрут, часть маршрута,

не проходят по автомобильным дорогам федерального,

регионального или межмуниципального значения, участкам

таких автомобильных дорог

Управление автодорог, транспорта и 

связи

Постановление № 923-п от 

29.02.2016г.

Адм.регламент физические и 

юридические лица

не более 11 

календарных дней

безвозмездно Заявления возможно

40. Организация отдыха детей в каникулярное время на

территории Ступинского муниципального района

Московской области

Управление образования Постановление от

21.06.2016г. № 3058-п

Адм. Регламент физические и 

юридические лица

не более 3 

календарных дней

безвозмездно Заявления возможно

41 Оказание материальной помощи гражданам Отдел содействия социальной защите и 

общественному здравоохранению

Постановление от

12.08.2016г. № 4060-п

Адм. Регламент физические лица не более 30 

календарных 

дней

безвозмездно Заявления возможно

42 Предоставление муниципальной услуги по проведению 

пересчета оплаты за жилищно-коммунальные услуги в 

рамках действующего законодательства

Управление жилищно-коммунального 

хозяйства и благоустройства

Постановление от

13.09.2016г. № 4550-п

Адм. Регламент физические лица не более 30 

календарных 

дней

безвозмездно Заявления возможно

43 Постановка граждан, признанных в установленном порядке 

малоимущими, на учет в качестве нуждающихся в жилых 

помещениях, предоставляемых по договорам социального 

найма

Управление жилищно-коммунального 

хозяйства и благоустройства

Постановление от

31.12.2015г. № 6467-п

Адм. Регламент физические лица не более 30 

календарных 

дней

безвозмездно Заявления возможно

44 Выдача согласия на строительство, реконструкцию в 

границах полосы отвода и придорожной полосы и на 

присоединение (примыкание) к автомобильной дороге 

общего пользования муниципального значения Ступинского 

муниципального района Московской области» 

Управление автодорог, транспорта и 

связи

Постановление от

27.01.2017г. № 281-п

Адм. Регламент физические и

юридические лица

от 2-х, не более 

60 календарных 

дней

безвозмездно, за исключением

получения Согласия на

присоединение (примыкание)

объектов дорожного сервиса к

автомобильным дорогам

Заявления возможно

45 Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в 

образовательные организации, реализующие 

образовательную программу дошкольного образования 

(детские сады) на территории Ступинского муниципального 

района

Управление образования Постановление от

01.03.2017г. № 683-п

Адм. Регламент физические лица в течение трех 

рабочих дней

безвозмездно Заявления возможно

46 Предоставление информации о текущей успеваемости 

учащегося в форме электронного дневника и электронного 

журнала успеваемости

Управление образования Постановление от

23.03.2017г. № 1061-п

Адм. Регламент физические и

юридические лица

не более 5 

рабочих дней 

безвозмездно Заявления возможно

47 Выдача специального разрешения на движение по 

автомобильным дорогам тяжеловесного и (или) 

крупногабаритного транспортного средства в случае, если 

маршрут указанного транспортного средства проходит по 

автомобильным дорогам местного значения в границах 

Ступинского муниципального района Московской области и 

не проходит по автомобильным дорогам федерального, 

регионального или межмуниципального значения, участкам 

таких автомобильных дорог

Управление автодорог, транспорта и 

связи

Постановление от

30.03.2017г. № 1246-п

Адм. Регламент физические и

юридические лица

от 11 

календарных 

дней, не более 

15 календарных 

дней

платно Заявления возможно

48  Признание граждан малоимущими для принятия на учет 

нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по 

договорам социального найма

Управление жилищно-коммунального 

хозяйства и благоустройства

Постановление от

30.03.2017г. № 1265-п

Адм. Регламент физические  лица не более 30 

календарных 

дней

безвозмездно Заявления возможно

49 Выдача справки об очередности предоставления жилых 

помещений на условиях социального найма

Управление жилищно-коммунального 

хозяйства и благоустройства

Постановление от

30.03.2017г. № 1266-п

Адм. Регламент физические и

юридические лица

не более 15 

календарных 

дней

безвозмездно Заявления возможно



50 Выдача согласия на строительство, реконструкцию в 

границах полосы отвода и придорожной полосы и на 

присоединение (примыкание) к автомобильной дороге 

общего пользования муниципального значения Ступинского 

муниципального района Московской области

Управление автодорог, транспорта и 

связи

Постановление от

27.01.2017г. № 281-п

Адм. Регламент физические и

юридические лица

от 2 

календарных 

дней, не более 

60 календарных 

дней

безвозмездно Заявления возможно

51 Формирование списков граждан, имеющих право на 

приобретение жилья экономического класса, построенного 

или строящегося на земельных участках Федерального 

фонда содействия развитию жилищного строительства

Управление жилищно-коммунального 

хозяйства и благоустройства

Постановление от

30.03.2017г. № 1267-п

Адм. Регламент физические лица не более 10 

календарных 

дней

безвозмездно Заявления возможно


