
Приложение 1 

к административному регламенту по 

предоставлению муниципальной услуги 

«Выдача разрешения на вступление в брак 

лицам, достигшим возраста шестнадцати 

лет», утвержденной постановлением 

администрации городского округа Ступино 

Московской области 

от_________________№_______________ 

Форма решения о предоставлении муниципальной услуги 

(оформляется на бланке Администрации) 

 

РЕШЕНИЕ 

О разрешении на вступление в брак 

_______________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя 

от _______________ № _______________ 

 

Рассмотрев запрос о предоставлении муниципальной услуги «Выдача 

разрешения на вступление в брак лицам, достигшим возраста шестнадцати лет», 

Администрация в соответствии с пунктом 2 статьи 13 Семейного кодекса 

Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об 

общих принципах организации местного самоуправления в Российской 

Федерации» 

приняла решение: 

разрешить вступить в брак 

_______________________________________________, 
(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя) 

родившейся(емся) « ___»___________ ______г.,  

(дата рождения) 

зарегистрированной(ому) по адресу:_______________________________________ 

с 

_____________________________________________________________________,  
(фамилия, имя, отчество (при наличии) лица, желающего вступить в брак с заявителем) 

родившимся(ейся) « ___»___________ ______г.,  

(дата рождения) 

зарегистрированному(ой) по адресу: 

_______________________________________ 

___________________________________            

_____________________________ 

(уполномоченное должностное лицо Администрации   подпись, фамилия, 

инициалы) 

 

«__» _____ 

202__ 



                                                                                            Приложение 2 

к административному регламенту по 

предоставлению муниципальной услуги 

«Выдача разрешения на вступление в брак 

лицам, достигшим возраста шестнадцати 

лет», утвержденной постановлением 

администрации городского округа Ступино 

Московской области 

от_________________№_______________ 

 

 

Форма решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги  

(оформляется на бланке Администрации) 

 

 Кому:______________________ 

фамилия, имя, отчество (при 

наличии) заявителя 

РЕШЕНИЕ 

об отказе в предоставлении муниципальной услуги «Выдача разрешения  

на вступление в брак лицам, достигшим возраста шестнадцати лет» 

 

В соответствии с ____(указать наименование и состав реквизитов 

Административного регламента, на основании которого принято данное 

решение) Администрацией рассмотрен запрос от___№___ о предоставлении 

муниципальной услуги «Выдача разрешения на вступление в брак лицам, 

достигшим возраста шестнадцати лет» и принято решение об отказе  

в предоставлении муниципальной услуги по следующему основанию: 

Ссылка на 

соответствующий 

подпункт пункта 10.2 

Административного 

регламента, в котором 

содержится основание 

для отказа в 

предоставлении 

муниципальной услуги 

Наименование основания 

для отказа в 

предоставлении 

муниципальной услуги 

Разъяснение причины 

принятия решения об 

отказе в предоставлении 

муниципальной услуги 

   

Вы вправе повторно обратиться в Администрацию с запросом  

после устранения указанного основания для отказа в предоставлении 

муниципальной услуги. 

Настоящее решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги  

может быть обжаловано в досудебном (внесудебном) порядке путем направления 

жалобы в соответствии с разделом V «Досудебный (внесудебный) порядок 

обжалования решений и действий (бездействия) Администрации, МФЦ, а также их 

должностных лиц, муниципальных служащих и работников» Административного 



регламента, а также в судебном порядке в соответствии с законодательством 

Российской Федерации. 

Дополнительно информируем: 

_____________________________________________________________________ 

(указывается информация, необходимая для устранения оснований для отказа в 

предоставления муниципальной услуги, а также иная дополнительная информация 

при необходимости) 

___________________________________            

_____________________________ 

(уполномоченное должностное лицо Администрации   подпись, фамилия, 

инициалы) 

 

«__» _____ 202__ 

 



Приложение 3 

к административному регламенту по 

предоставлению муниципальной услуги 

«Выдача разрешения на вступление в брак 

лицам, достигшим возраста шестнадцати 

лет», утвержденной постановлением 

администрации городского округа Ступино 

Московской области 

от_________________№_______________ 

 

Перечень  

нормативных правовых актов Российской Федерации,  

нормативных правовых актов Московской области,  

регулирующих предоставление муниципальной услуги 

 

1. Конституция Российской Федерации. 

2. Семейный кодекс Российской Федерации. 

3. Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах 

организации местного самоуправления в Российской Федерации». 

4. Федеральный закон от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, 

информационных технологиях и о защите информации». 

5. Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных». 

6. Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг». 

7. Федеральный закон от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи». 

8. Федеральный закон от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите 

инвалидов в Российской Федерации». 

9. Постановление Правительства Российской Федерации от 20.07.2021 № 

1228 «Об утверждении Правил разработки и утверждения административных 

регламентов предоставления государственных услуг, о внесении изменений  

в некоторые акты Правительства Российской Федерации и признании 

утратившими силу некоторых актов и отдельных положений актов Правительства 

Российской Федерации». 

10. Постановление Правительства Российской Федерации от 22.12.2012  

№ 1376 «Об утверждении Правил организации деятельности 

многофункциональных центров предоставления государственных и 

муниципальных услуг». 

11. Постановление Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 № 

797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления 

государственных и муниципальных услуг и федеральными органами 

исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, 

органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами 

местного самоуправления или в случаях, установленных законодательством 

Российской Федерации, публично-правовыми компаниями». 

12. Постановление Правительства Российской Федерации от 25.01.2013 № 

33 «Об использовании простой электронной подписи при оказании 

государственных и муниципальных услуг». 



13. Постановление Правительства Российской Федерации от 20.11.2012  

№ 1198 «О федеральной государственной информационной системе, 

обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений  

и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных  

и муниципальных услуг». 

14. Постановление Правительства Российской Федерации от 18.03.2015      

№ 250 «Об утверждении требований к составлению и выдаче заявителям 

документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных 

документов, направленных в многофункциональный центр предоставления 

государственных и муниципальных услуг по результатам предоставления 

государственных и муниципальных услуг органами, предоставляющими 

государственные услуги,  и органами, предоставляющими муниципальные услуги, 

и к выдаче заявителям на основании информации из информационных систем 

органов, предоставляющих государственные услуги, и органов, предоставляющих 

муниципальные услуги, в том числе с использованием информационно-

технологической и коммуникационной инфраструктуры, документов, включая 

составление на бумажном носителе и заверение выписок из указанных 

информационных систем». 

15. Постановление Правительства Российской Федерации от 26.03.2016      

№ 236 «О требованиях к предоставлению в электронной форме государственных  

и муниципальных услуг». 

16. Закон Московской области № 121/2009-ОЗ «Об обеспечении 

беспрепятственного доступа инвалидов и других маломобильных групп населения 

к объектам социальной, транспортной и инженерной инфраструктур в Московской 

области». 

17. Закон Московской области № 37/2016-ОЗ «Кодекс Московской области  

об административных правонарушениях». 

18. Постановление Правительства Московской области от 25.04.2011 № 

365/15 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных 

регламентов предоставления государственных услуг центральными 

исполнительными органами государственной власти Московской области, 

государственными органами Московской области». 

19. Постановление Правительства Московской области от 08.08.2013 № 

601/33 «Об утверждении Положения об особенностях подачи и рассмотрения 

жалоб на решения и действия (бездействие) исполнительных органов 

государственной власти Московской области, предоставляющих государственные 

услуги, и их должностных лиц, государственных гражданских служащих 

исполнительных органов государственной власти Московской области, а также 

многофункциональных центров предоставления государственных и 

муниципальных услуг Московской области и их работников». 

20. Постановление Правительства Московской области от 31.10.2018 № 

792/37«Об утверждении требований к форматам заявлений и иных документов, 

представляемых в форме электронных документов, необходимых для 

предоставления государственных и муниципальных услуг на территории 

Московской области». 

21. Постановление Правительства Московской области от 16.04.2015           



№ 253/14«Об утверждении Порядка осуществления контроля за предоставлением 

государственных и муниципальных услуг на территории Московской области  

и внесении изменений в Положение о Министерстве государственного 

управления, информационных технологий и связи Московской области». 

22. Распоряжение Министерства государственного управления, 

информационных технологий и связи Московской области от 21.07.2016  

№ 10-57/РВ «О региональном стандарте организации деятельности 

многофункциональных центров предоставления государственных  

и муниципальных услуг в Московской области». 

23. Распоряжение Министерства государственного управления, 

информационных технологий и связи Московской области от 30.10.2018  

№ 10-121/РВ «Об утверждении Положения об осуществлении контроля  

за порядком предоставления государственных и муниципальных услуг  

на территории Московской области. 

24. Устав городского округа Ступино Московской области. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Приложение 4 

к административному регламенту по 

предоставлению муниципальной услуги 

«Выдача разрешения на вступление в брак 

лицам, достигшим возраста шестнадцати лет», 

утвержденной постановлением администрации 

городского округа Ступино Московской области 

от_________________№_______________ 

 
Форма запроса  

В _____________________________ 

(указать полное наименование  

Администрации) 

от ____________________________ 

(указать ФИО (последнее  

при наличии)  

_______________________________ 

(указать реквизиты документа,  

удостоверяющего личность заявителя) 

_________________________________

____ 

(указать почтовый адрес (при 

необходимости), адрес  

электронной почты и контактный  

телефон) 

Запрос 

о предоставлении муниципальной услуги «Выдача разрешения на вступление  

в брак лицам, достигшим возраста шестнадцати лет» 

 

Прошу предоставить муниципальную услугу «Выдача разрешения  

на вступление в брак лицам, достигшим возраста шестнадцати лет» для получения 

разрешения на вступление в брак до достижения возраста восемнадцати лет. 

 

Информация о лицах, вступающих в брак: 

Данные заявителя: 

ФИО (последнее при наличии): _______________________________________ 

Дата рождения: _____________________________________________________ 

Адрес регистрации по месту жительства: _______________________________ 

Паспорт серия __________ номер ______________ дата выдачи ____________ 

Кем выдан _________________________________________________________ 

СНИЛС ___________________________________________________________ 

Данные лица, желающего вступить в брак с заявителем: 

ФИО (последнее при наличии): _______________________________________ 

Дата рождения _____________________________________________________ 

Адрес регистрации по месту жительства: _______________________________ 



 

Паспорт серия ___________ номер ________ дата выдачи _________________ 

Кем выдан _________________________________________________________ 

СНИЛС ___________________________________________________________ 

Данные о родителях (опекунах) несовершеннолетнего лица: 

ФИО______________________________________________________________ 

Дата рождения_____________________________________________________ 

Адрес регистрации__________________________________________________ 

Паспорт серия _______________№_____________________________________ 

Кем и когда выдан____________________________________________________ 

 

Осуществить государственную регистрацию брака планируется на территории 

Московской области? Да/нет1. 

 

К запросу прилагаю: 

1.  

2. 

3. 

_______________________________ 

Заявитель  

_________ 

Подпись 

________________ 

Расшифровка 

_______________________________ 

Лицо, желающее вступить в брак  

с заявителем 

 

_________ 

Подпись 

________________ 

 

Расшифровка 

 

_______________________________ 

Родитель (опекун) 

 

_________ 

Подпись 

________________ 

Расшифровка 

Дата «___» __________ 20___ 

                                                           
1
 В случае, если осуществить государственную регистрацию брака планируется на территории другого 

субъекта Российской Федерации, заявитель вправе также получить решение о предоставлении муниципальной 

услуги, оформленное на бумажном носителе, подписанное уполномоченным должностным лицом 

Администрации, заверенное печатью Администрации (при наличии) в соответствии с подразделом 5 

Административного регламента. 



Приложение 5 

к административному регламенту по предоставлению 

муниципальной услуги «Выдача разрешения на вступление в брак 

лицам, достигшим возраста шестнадцати лет», утвержденной 

постановлением администрации городского округа Ступино 

Московской области 

от_________________№_______________ 

 

 

Требования к представлению документов (категорий документов),  

необходимых для предоставления муниципальной услуги  

 

Категория  
документа 

Наименование 
документа 

При подаче  
в Администрацию 

При электронной подаче  
посредством РПГУ 

При подаче 
способами, 

предусмотренными 
Федеральным 

законом от 
27.07.2010 № 210-ФЗ 

«Об организации 
предоставления 

государственных и 
муниципальных 

услуг» (по 
электронной почте, 

почтовым 
отправлением) 

Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги  

и обязательные для представления заявителем 

Запрос Запрос должен 
быть подписан 
собственноручной 

Заполняется интерактивная форма 
запроса 

Запрос должен быть 
подписан 
собственноручной 



подписью 
заявителя, лица, 
желающего 
вступить в брак  
с заявителем 

подписью заявителя, 
лица, желающего 
вступить в брак  
с заявителем 

Документ, 
удостоверяющий 
личность 

Паспорт 
гражданина 
Российской 
Федерации 

Предоставляется 
оригинал документа 
для снятия копии 
документа. Копия 
заверяется 
подписью 
должностного лица 
Администрации 
(печатью 
Администрации) 

Электронный образ 
документа не 
предоставляется, 
заявитель 
авторизуется на 
РПГУ посредством 
подтвержденной 
учетной записи в 
федеральной 
государственной 
информационной 
системе «Единая 
система 
идентификации и 
аутентификации в 
инфраструктуре, 
обеспечивающей 
информационно-
технологическое 
взаимодействие 
информационных 
систем, 
используемых для 
предоставления 
государственных и 
муниципальных услуг 
в электронной 

Предоставляется 
оригинал 
документа для 
снятия копии 
документа. Копия 
заверяется 
подписью 
должностного 
лица 
Администрации 

Предоставляется 
копия документа, 
заверенная 
надлежащим 
образом/электронный 
образ документа 



форме» (далее – 
ЕСИА) 

Паспорт 
гражданина СССР  

Предоставляется 
оригинал документа 
для снятия копии 
документа. Копия 
заверяется 
подписью 
должностного лица 
Администрации 
(печатью 
Администрации) 

Предоставляется 
электронный образ 
документа 

Предоставляется 
оригинал 
документа для 
снятия копии 
документа. Копия 
заверяется 
подписью 
должностного 
лица 
Администрации 

Предоставляется 
копия документа, 
заверенная 
надлежащим 
образом/электронный 
образ документа 

Временное 
удостоверение 
личности 
гражданина 
Российской 
Федерации  

Предоставляется 
оригинал документа 
для снятия копии 
документа. Копия 
заверяется 
подписью 
должностного лица 
Администрации 
(печатью 
Администрации) 

Предоставляется 
электронный образ 
документа 

Предоставляется 
оригинал 
документа для 
снятия копии 
документа. Копия 
заверяется 
подписью 
должностного 
лица 
Администрации 

Предоставляется 
копия документа, 
заверенная 
надлежащим 
образом/электронный 
образ документа 

Военный билет Предоставляется 
оригинал документа 
для снятия копии 
документа. Копия 
заверяется 
подписью 
должностного лица 
Администрации 
(печатью 
Администрации) 

Предоставляется 
электронный образ 
документа 

Предоставляется 
оригинал 
документа для 
снятия копии 
документа. Копия 
заверяется 
подписью 
должностного 
лица 
Администрации 

Предоставляется 
копия документа, 
заверенная 
надлежащим 
образом/электронный 
образ документа 



Паспорт 
иностранного 
гражданина либо 
иной документ, 
установленный 
федеральным 
законом или 
признаваемый в 
соответствии с 
международным 
договором 
Российской 
Федерации в 
качестве документа, 
удостоверяющего 
личность 
иностранного 
гражданина, лица 
без гражданства 

Предоставляется 
оригинал документа 
для снятия копии 
документа. Копия 
заверяется 
подписью 
должностного лица 
Администрации 
(печатью 
Администрации) 

Предоставляется 
электронный образ 
документа 

Предоставляется 
оригинал 
документа для 
снятия копии 
документа. Копия 
заверяется 
подписью 
должностного 
лица 
Администрации 

Предоставляется 
копия документа, 
заверенная 
надлежащим 
образом/электронный 
образ документа 

Документы, 
подтверждающие 
уважительную 
причину на 
вступление в брак 
лицам, достигшим 
возраста 
шестнадцати лет 

Справка 
учреждения 
системы 
здравоохранения о 
наличии 
беременности; 
документы, 
подтверждающие 
непосредственную 
угрозу жизни одного 
из лиц, желающих 
вступить в брак; 
свидетельство о 

Предоставляется 
оригинал документа 
для снятия копии 
документа. Копия 
заверяется 
подписью 
должностного лица 
Администрации 
(печатью 
Администрации) 

Предоставляется 
электронный образ 
документа 

Предоставляется 
оригинал 
документа для 
снятия копии 
документа. Копия 
заверяется 
подписью 
должностного 
лица 
Администрации 

Предоставляется 
копия документа, 
заверенная 
надлежащим 
образом/электронный 
образ документа 



рождении общего 
ребенка (детей) у 
лиц, желающих 
вступить в брак и 
свидетельство об 
установлении 
отцовства в 
отношении общего 
ребенка (детей) 

Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги  
и представляемые заявителем по собственной инициативе 

Документ, 
подтверждающий 
место жительства 
заявителя  
в муниципальном 
образовании 
Московской 
области 
(в случае, если 
такие сведения не 
содержатся в 
документе, 
удостоверяющем 
личность 
заявителя) 

Свидетельство о 
регистрации по 
месту жительства, 
иные документы в 
соответствии с 
законодательством 
Российской 
Федерации, 
подтверждающие 
место жительства 
заявителя  
в муниципальном 
образовании 
Московской области 

Предоставляется 
оригинал документа 
для снятия копии 
документа. Копия 
заверяется 
подписью 
должностного лица 
Администрации 
(печатью 
Администрации) 

Предоставляется 
электронный образ 
документа 

Предоставляется 
оригинал 
документа для 
снятия копии 
документа. Копия 
заверяется 
подписью 
должностного 
лица 
Администрации 

Предоставляется 
копия документа, 
заверенная 
надлежащим 
образом/электронный 
образ документа 

 



Приложение 6 

к административному регламенту по 

предоставлению муниципальной услуги 

«Выдача разрешения на вступление в брак 

лицам, достигшим возраста шестнадцати 

лет», утвержденной постановлением 

администрации городского округа Ступино 

Московской области 

от_________________№_______________ 

 

Форма решения об отказе в приеме документов,  

необходимых для предоставления муниципальной услуги 

(оформляется на официальном бланке Администрации) 

 

Кому: ____________________  

(ФИО (последнее при наличии)  

физического лица  

 

РЕШЕНИЕ 

об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги «Выдача разрешения на вступление в брак лицам, достигшим возраста 

шестнадцати лет» 

 

В соответствии с ____(указать наименование и состав реквизитов 

Административного регламента, на основании которого принято данное 

решение) в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги «Выдача разрешения на вступление в брак лицам, достигшим возраста 

шестнадцати лет», Вам отказано по следующим основаниям: 

Ссылка на 

соответствующий 

подпункт пункта 9.1 

Административного 

регламента, в 

котором содержится 

основание  

для отказа в приеме 

документов, 

необходимых для 

предоставления 

муниципальной услуги 

Наименование основания 

для отказа в приеме 

документов, 

необходимых для 

предоставления 

муниципальной услуги 

Разъяснение причины 

принятия решения об 

отказе в приеме 

документов, необходимых 

для предоставления 

муниципальной услуги 

   

 

Дополнительно информируем:________________________________________ 



___________________________________   _____________________________ 

(уполномоченное должностное лицо                              подпись, фамилия, инициалы) 

Администрации   

«__» _____ 202__ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в приеме 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также иная 

дополнительная информация при наличии) 



 

 

                                                                                   

                                      Приложение 7 

к административному регламенту по 

предоставлению муниципальной услуги 

«Выдача разрешения на вступление в 

брак лицам, достигшим возраста 

шестнадцати лет», утвержденной 

постановлением администрации 

городского округа Ступино Московской 

области 

от_________________№_____________ 

 

 

Перечень  

общих признаков, по которым объединяются  

категории заявителей, а также комбинации признаков заявителей,  

каждая из которых соответствует одному варианту предоставления 

муниципальной услуги 

Общие признаки, по которым объединяются категории заявителей 

№№ Общие признаки Категории заявителей 

1. 

Физическое лицо  

(гражданин Российской 

Федерации, иностранный 

гражданин) 

Физическое лицо, достигшее 

возраста шестнадцати лет, 

указанное в пункте 2.1 

Административного регламента 

Комбинации признаков заявителей, каждая из которых соответствует одному 
варианту предоставления муниципальной услуги 

№№ Комбинации признаков 
Вариант предоставления 

муниципальной услуги 

1. Физическое лицо, достигшее 

возраста шестнадцати лет 

Вариант предоставления 

муниципальной услуги, указанный 

в подпункте 17.1.1 пункта 17.1 

Административного регламента 



 

 

Приложение 8 

к административному регламенту по предоставлению 

муниципальной услуги «Выдача разрешения на 

вступление в брак лицам, достигшим возраста 

шестнадцати лет», утвержденной постановлением 

администрации городского округа Ступино Московской 

области 

от_________________№_______________ 

 

Описание административных действий (процедур)  

в зависимости от варианта предоставления муниципальной услуги 

I. Вариант предоставления муниципальной услуги  

в соответствии с подпунктом 17.1.1 пункта 17.1 Административного регламента 

1. Прием запроса и документов и (или) информации,  

необходимых для предоставления муниципальной услуги 

Место выполнения 
административного 

действия (процедуры) 

Наименование 

административного 

действия (процедуры) 

Срок выполнения 

административного 

действия 

(процедуры) 

Критерии принятия 

решения 

Требования к порядку 

выполнения административных 

действий (процедур) 

РПГУ/ 

ВИС/Администрация 

Прием и 

предварительная 

проверка запроса и 

документов и (или) 

информации, 

необходимых для 

предоставления 

муниципальной услуги, в 

1 (Один) рабочий 

день 

Соответствие 

представленных 

заявителем запроса 

и документов  

и (или) 

информации, 

необходимых для 

предоставления 

Основанием для начала 

административного действия 

(процедуры) является 

поступление от заявителя 

запроса. 

Запрос оформляется  

в соответствии с приложением 4  

к Административному 



 

 

том числе на предмет 

наличия основания для 

отказа в приеме 

документов, 

необходимых  

для предоставления 

муниципальной услуги, 

регистрация запроса 

или принятие решения 

об отказе в приеме 

документов, 

необходимых для 

предоставления 

муниципальной услуги 

муниципальной 

услуги, 

требованиям 

законодательства 

Российской 

Федерации, в том 

числе 

Административного 

регламента 

регламенту. 

Заявителем по собственной 

инициативе могут быть 

представлены документы, 

указанные в пункте 8.2 

Административного регламента. 

К запросу прилагаются 

документы, указанные в пункте 

8.1 Административного 

регламента. 

Запрос может быть подан 

заявителем следующими 

способами: 

- посредством РПГУ; 

- в Администрацию лично,  

по электронной почте, почтовым 

отправлением. 

При подаче запроса 

посредством РПГУ заявитель 

авторизуется  

на РПГУ посредством 

подтвержденной учетной записи  

в ЕСИА. 

При авторизации 

посредством подтвержденной 

учетной записи ЕСИА запрос 

считается подписанным простой 

электронной подписью 

заявителя. 

При подаче запроса в 



 

 

Администрацию лично, по 

электронной почте, почтовым 

отправлением должностное 

лицо, муниципальный служащий, 

работник Администрации 

устанавливает соответствие 

личности заявителя документам, 

удостоверяющим личность.  

Должностное лицо, 

муниципальный служащий, 

работник Администрации 

проверяют запрос на предмет 

наличия оснований для отказа в 

приеме документов, 

необходимых для 

предоставления муниципальной 

услуги, предусмотренных 

подразделом 9 

Административного регламента. 

При наличии таких 

оснований должностное лицо, 

муниципальный служащий 

Администрации формирует 

решение об отказе в приеме 

документов, необходимых  

для предоставления 

муниципальной услуги, по 

форме согласно приложению 6 к 

Административному регламенту. 

Указанное решение 



 

 

подписывается усиленной 

квалифицированной 

электронной подписью 

уполномоченного должностного 

лица Администрации  

и не позднее первого рабочего 

дня, следующего за днем 

поступления запроса, 

направляется заявителю  

в Личный кабинет на РПГУ,  

по электронной почте, почтовым 

отправлением) / выдается 

заявителю лично в 

Администрации в срок не 

позднее 30 минут с момента 

получения от него документов. 

В случае, если такие 

основания отсутствуют, 

должностное лицо, 

муниципальный служащий, 

работник Администрации 

регистрируют запрос. 

Результатом 

административного действия 

(процедуры) является 

регистрация запроса или 

направление (выдача) 

заявителю решения об отказе в 

приеме документов, 

необходимых для 



 

 

предоставления муниципальной 

услуги. 

Результат 

административного действия 

фиксируется на РПГУ, в ВИС 

2. Межведомственное информационное взаимодействие 

Место  

выполнения 

административного 

действия (процедуры) 

Наименование 

административного 

действия (процедуры) 

Срок 

выполнения 

административного 

действия 

(процедуры) 

Критерии принятия 

решения 

Требования к порядку 

выполнения административных 

процедур (действий) 

Администрация/ВИС 

Определение состава 

документов и (или) 

сведений, подлежащих 

запросу у органов и 

организаций, 

направление 

межведомственного 

информационного 

запроса 

Тот же рабочий 

день 

Наличие в перечне 

документов, 

необходимых для 

предоставления 

муниципальной 

услуги, документов, 

находящихся в 

распоряжении у 

органов и 

организаций 

 

Основанием для начала 

административного действия 

(процедуры), а также для  

направления 

межведомственного 

информационного запроса 

является наличие в перечне 

документов, необходимых для 

предоставления муниципальной 

услуги, документов  

и (или) сведений, находящихся  

в распоряжении у органов, 

организаций. 

Межведомственные 

информационные запросы 

направляются в Министерство 

внутренних дел Российской 

Федерации.  



 

 

При этом в данном запросе 

указываются фамилия, имя и 

отчество (при наличии) 

заявителя, в отношении которого 

запрашивается информация о 

наличии у него регистрации по 

месту жительства на территории 

Московской области, наличии у 

него гражданства Российской 

Федерации для варианта 

предоставления 

государственной услуги, 

указанного в подпункте 17.1.1 

пункта 17.1 Административного 

регламента. 

Результатом 

административного действия 

является направление 

межведомственного 

информационного запроса.  

Результат фиксируется  

в электронной форме в системе 

межведомственного 

электронного взаимодействия 

Контроль 

предоставления 

результата 

межведомственного 

информационного 

запроса 

Не более  

5 рабочих дней 

Проверка поступления  

ответа на межведомственные 

информационные запросы. 

Результатом 

административного действия 

является получение  



 

 

ответа на межведомственный 

информационный запрос.  

Результат фиксируется  

в электронной форме в системе 

межведомственного 

электронного взаимодействия 

3. Принятие решения о предоставлении 

(об отказе в предоставлении) муниципальной услуги 

Место  
выполнения 

административного 
действия (процедуры) 

Наименование 

административного 

действия (процедуры) 

Срок 

выполнения 

административного 

действия 

(процедуры) 

Критерии принятия 

решения 

Требования к порядку 

выполнения административных 

процедур (действий) 

Администрация/ВИС Проверка отсутствия  

или наличия оснований  

для отказа  

в предоставлении 

муниципальной услуги, 

подготовка проекта 

решения о 

предоставлении (об 

отказе в 

предоставлении) 

муниципальной услуги 

6 (Шесть) рабочих 

дней 

Отсутствие или 

наличие основания 

для отказа в 

предоставлении 

муниципальной 

услуги в 

соответствии с 

законодательством 

Российской 

Федерации, в том 

числе 

Административным 

регламентом 

Должностное лицо, 

муниципальный служащий, 

работник Администрации на 

основании собранного комплекта 

документов, исходя из критериев 

предоставления муниципальной 

услуги, установленных 

Административным 

регламентом, определяет 

возможность предоставления 

муниципальной услуги и 

формирует в ВИС проект 

решения о предоставлении 

муниципальной услуги по форме 

согласно приложению 1 к 

Административному регламенту 



 

 

или об отказе в ее 

предоставлении по форме 

согласно приложению 2 к 

Административному регламенту. 

Результатом 

административного действия 

является установление наличия 

или отсутствия оснований для 

отказа в предоставлении 

муниципальной услуги, принятие 

решения о предоставлении 

муниципальной услуги или об 

отказе в ее предоставлении.  

Результат фиксируется в 

виде проекта решения о 

предоставлении муниципальной 

услуги или об отказе в ее 

предоставлении в ВИС 

Администрация/ВИС Рассмотрение проекта 

решения о 

предоставлении (об 

отказе в 

предоставлении) 

муниципальной услуги 

2 (Два) рабочих дня Соответствие 

проекта решения 

требованиям 

законодательства 

Российской 

Федерации, в том 

числе 

Административному 

регламенту 

Уполномоченное 

должностное лицо 

Администрации рассматривает 

проект решения на предмет 

соответствия требованиям 

законодательства Российской 

Федерации, в том числе 

Административного регламента, 

полноты и качества 

предоставления муниципальной 

услуги, а также осуществляет 

контроль сроков предоставления 



 

 

муниципальной услуги, 

подписывает проект решения о 

предоставлении муниципальной 

услуги или об отказе в ее 

предоставлении, в том числе  

с использованием усиленной 

квалифицированной 

электронной подписи, и 

направляет должностному лицу, 

муниципальному служащему, 

работнику Администрации для 

выдачи (направления) 

результата предоставления 

муниципальной услуги 

заявителю. 

Решение о предоставлении 

(об отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги 

принимается в срок 10 (Десять) 

рабочих дней с даты 

регистрации запроса. 

Результатом 

административного действия 

является утверждение и 

подписание, в том числе 

усиленной квалифицированной 

электронной подписью, решения  

о предоставлении 

муниципальной услуги или отказ 

в ее предоставлении.  



 

 

Результат фиксируется в 

ВИС в виде решения о 

предоставлении муниципальной 

услуги или об отказе в ее 

предоставлении 

4. Предоставление результата предоставления 

муниципальной услуги 

Место выполнения 
административного 

действия (процедуры) 

Наименование 

административного 

действия (процедуры) 

Срок выполнения 

административного 

действия 

(процедуры) 

Критерии принятия 

решения 

Требования к порядку 

выполнения административных 

процедур (действий) 

Администрация/ВИС/РПГУ/ 

Модуль МФЦ ВИС 

Выдача (направление) 

результата 

предоставления 

муниципальной услуги 

заявителю посредством 

РПГУ 

1 (Один) рабочий 

день 

Соответствие 

решения 

требованиям 

законодательства 

Российской 

Федерации, в том 

числе 

Административному 

регламенту 

Должностное лицо, 

муниципальный служащий 

Администрации направляет 

результат предоставления 

муниципальной услуги в форме 

электронного документа, 

подписанного усиленной 

квалифицированной 

электронной подписью 

уполномоченного должностного 

лица Администрации в Личный 

кабинет на РПГУ.  

Заявитель уведомляется о 

получении результата 

предоставления муниципальной 

услуги в Личном кабинете на 

РПГУ в день принятия решения 

о предоставлении результата 



 

 

муниципальной услуги или об 

отказе в ее предоставлении. 

Заявитель может получить 

результат предоставления 

муниципальной услуги в любом 

МФЦ Московской области в виде 

распечатанного на бумажном 

носителе экземпляра 

электронного документа.  

В этом случае работником 

МФЦ распечатывается из 

Модуля МФЦ ВИС на бумажном 

носителе экземпляр 

электронного документа, 

который заверяется подписью 

уполномоченного работника 

МФЦ и печатью МФЦ. 

В случае, если осуществить 

государственную регистрацию 

брака планируется на 

территории другого субъекта 

Российской Федерации, 

заявитель вправе получить 

решение  

о предоставлении 

муниципальной услуги, 

оформленное на бумажном 

носителе, подписанное 

уполномоченным должностным 

лицом Администрации, 



 

 

заверенное печатью 

Администрации  

(при наличии) в МФЦ, которое 

расположено по месту его 

жительства  

в муниципальном образовании  

в Московской области. 

В этом случае работник 

МФЦ при выдаче решения о 

предоставлении муниципальной 

услуги проверяет документы, 

удостоверяющие личность 

заявителя.  

Работник МФЦ также может 

установить личность заявителя, 

провести его идентификацию, 

аутентификацию с 

использованием ЕСИА или иных 

государственных 

информационных систем, если 

такие государственные 

информационные системы в 

установленном Правительством 

Российской Федерации порядке 

обеспечивают взаимодействие с 

ЕСИА, при условии совпадения 

сведений о физическом лице в 

указанных системах,  

в единой системе 

идентификации  



 

 

и аутентификации и единой 

информационной системе 

персональных данных. 

После установления 

личности заявителя работник 

МФЦ выдает  

ему решение о предоставлении 

муниципальной услуги. 

В случае неистребования 

заявителем решения о 

предоставлении муниципальной 

услуги в МФЦ  

в течение 30 (Тридцати) 

календарных дней с даты 

окончания  

срока предоставления 

муниципальной услуги, данное 

решение возвращается  

в Администрацию. 

МФЦ может по запросу 

заявителя (представителя 

заявителя) обеспечивать 

доставку результатов 

предоставления 

государственных  

и муниципальных услуг, в том 

числе за плату. 

Результатом 

административного действия 

является уведомление 



 

 

заявителя о получении 

результата предоставления 

муниципальной услуги, 

получение результата 

предоставления муниципальной 

услуги заявителем.  

Результат фиксируется в 

ВИС, Личном кабинете на РПГУ 

Администрация/ВИС Выдача (направление) 

результата 

предоставления 

муниципальной услуги 

заявителю в 

Администрации лично, 

по электронной почте, 

почтовым отправлением 

Соответствие 

решения 

требованиям 

законодательства 

Российской 

Федерации, в том 

числе 

Административному 

регламенту 

В Администрации: 

Заявитель уведомляется по 

телефону, по электронной почте 

о готовности к выдаче 

результата в Администрации, о 

направлении результата 

муниципальной услуги почтовым 

отправлением, по электронной 

почте в день принятия решения 

о предоставлении 

муниципальной услуги. 

Должностное лицо, 

муниципальный служащий, 

работник Администрации при 

выдаче результата 

предоставления муниципальной 

услуги проверяет документы, 

удостоверяющие личность 

заявителя.  

После установления 

личности заявителя 

должностное лицо, 



 

 

муниципальный служащий, 

работник Администрации выдает 

заявителю результат 

предоставления муниципальной 

услуги. 

Должностное лицо, 

муниципальный служащий, 

работник Администрации 

формирует расписку о выдаче 

результата предоставления 

муниципальной услуги, 

распечатывает ее в 1 (Одном) 

экземпляре, подписывает и 

передает ее на подпись 

заявителю (данный экземпляр 

расписки хранится в 

Администрации). 

Либо должностное лицо, 

муниципальный служащий, 

работник Администрации 

направляет заявителю 

результат предоставления 

муниципальной услуги почтовым 

отправлением, по электронной 

почте. 

В случае, если осуществить 

государственную регистрацию 

брака планируется на 

территории другого субъекта 

Российской Федерации, 



 

 

заявитель вправе получить 

решение  

о предоставлении 

муниципальной услуги, 

оформленное на бумажном 

носителе, подписанное 

уполномоченным должностным 

лицом Администрации, 

заверенное печатью 

Администрации (при наличии) в 

соответствии с подразделом 5 

Административного регламента. 

Результатом 

административного действия 

является уведомление 

заявителя о получении 

результата предоставления 

муниципальной услуги, 

получение результата 

предоставления муниципальной 

услуги заявителем. Результат 

фиксируется в ВИС 

 

 


