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АДМИНИСТРАЦИЯ

СТУПИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

МОСКОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

23.06.2010 г.   №2154-п
г. Ступино

Об утверждении Порядка проведения он-лайн
приема населения в сети Интернет руководителем 

администрации, заместителями руководителя

администрации, руководителями отраслевых

(функциональных) органов и структурных 
подразделений администрации Ступинского
муниципального района

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 09.02.2009 г. № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности органов государственной власти и местного самоуправления», Уставом Ступинского муниципального района, Положением об администрации Ступинского муниципального района, утвержденным решением Совета депутатов Ступинского муниципального района от 09.02.2010 г. № 47/5

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Порядок проведения он-лайн приема населения в сети Интернет руководителем администрации, заместителями руководителя администрации, руководителями отраслевых (функциональных) органов и структурных подразделений администрации Ступинского муниципального района. (Прилагается).
2. Управлению по информационному обеспечению (С.А. Белоконь) в срок до 01.07.2010 г. провести программно-технические мероприятия для обеспечения он-лайн приема населения в сети Интернет.

3. Сектору планирования и организационной работы (Р.С. Асташкина) в срок до 20.06.2010 г. представить на согласование руководителю администрации Ступинского муниципального района график проведения он-лайн приема в сети Интернет руководителем администрации, заместителями руководителя администрации и руководителями отраслевых (функциональных) органов и структурных подразделений администрации Ступинского муниципального района.
4. Опубликовать настоящее постановление в установленном порядке.

5. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Руководитель администрации

Ступинского муниципального района                                                        А.П. Костров

Визы:

Первый заместитель руководителя

администрации – руководитель аппарата

«___» ______________ 2010 г.                                                                 Л.И. Сергеева

Начальник Управления по

информационному обеспечению

«___» _______________ 2010 г.                                                               С.А. Белоконь

Председатель Комитета

по правовой работе

«___» _______________ 2010 г.                                                             Л.Г. Савельева

Разослать: в дело -2; УИНФ -1; Упр. образования – 1; Упр. здравоохранения – 1; УАТС -1; Упр. ЖКХ Т и Э – 1; УСКРиИ – 1; УРСТиРИЗ – 1; Комитет культуры -1; Комитет по физкультуре, спорту и раб. с мол. – 1; Ком. по экономике, предпр-ву и торговле -1; КУИ – 1; сектор планир. и орг. работы -1; КПР -1.
Приложение

к постановлению  руководителя администрации

Ступинского муниципального района

от ______________ № ____________ 

Порядок

проведения он-лайн приема населения в сети Интернет 

руководителем администрации, заместителями руководителя, руководителями отраслевых (функциональных) органов и структурных подразделений администрации Ступинского муниципального района

1. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок разработан с целью обеспечения информированности о деятельности администрации Ступинского муниципального района и устанавливает требования к организации проведения он-лайн приема населения в сети Интернет руководителем администрации, заместителями руководителя, руководителями отраслевых (функциональных) органов администрации и структурных подразделений администрации Ступинского муниципального района (далее по тексту – Порядок).

1.2. Он-лайн прием осуществляется в соответствии с утвержденным графиком, не реже 1 раза в 6 месяцев.

1.3. Перечень отраслевых (функциональных) органов администрации и структурных подразделений администрации Ступинского муниципального района обязанных осуществлять он-лайн прием населения в сети Интернет: 

· Управление образования;

· Управление здравоохранения;

· Управление автодорог, транспорта и связи;

· Управление жилищно-коммунального хозяйства, топлива и энергетики;

· Управление строительства, капитального ремонта и инвестиций;

· Управление по развитию сельской территории и рациональному использованию земель;

· Комитет культуры;

· Комитет по физической .культуре, спорту и работе с молодежью;

· Комитет по экономике, предпринимательству и торговле;

· Комитет по управлению имуществом.

1.4. График проведения он-лайн приема с указанием даты и времени проведения  утверждается руководителем администрации Ступинского муниципального района.

1.5. График проведения он-лайн приема после утверждения публикуется в общественно-политической газете «Ступинская панорама» и на официальном сайте администрации Ступинского муниципального района в течение 10 и 2 рабочих дней соответственно.

1.6. Информация о дате и времени проведения он-лайн приема с указанием лица, осуществляющего он-лайн прием населения в сети Интернет, дополнительно публикуется в общественно-политической газете «Ступинская панорама» не более чем за  7 дней до указанной даты.

1.7. Ответственным за программно-техническое обеспечение проведения он-лайн приема населения в сети Интернет от администрации Ступинского муниципального района является Управление по информационному обеспечению.

1.8. Ответственным за публикацию в официальном печатном издании сведений, указанных в п.1.5. и 1.6. настоящего Порядка является сектор планирования и организационной работы.

1.9. В случае отсутствия  руководителя администрации Ступинского муниципального района он-лайн прием осуществляет первый заместитель руководителя администрации Ступинского муниципального района - руководитель аппарата.

1.10. В случае отсутствия  заместителя руководителя администрации Ступинского муниципального района он-лайн прием переносится на другой день. Информация о дате и времени проведения  он-лайна приема размещается на официальном сайте администрации Ступинского муниципального района  не менее чем за один рабочий день до назначенного времени.

1.11. В случае отсутствия руководителя отраслевого (функционального) органа или структурного подразделения администрации Ступинского муниципального района он-лайн прием осуществляет его заместитель.

1.12. Общее время проведения он-лайн приема не должно превышать 1 часа.

1.13. Делопроизводство по он-лайн приему руководителем администрации и заместителями руководителя администрации осуществляет отдел по работе с обращениями граждан и делопроизводству администрации Ступинского муниципального района; руководителями отраслевых (функциональных) органов или структурных подразделений администрации Ступинского муниципального - работники отраслевых (функциональных) органов или структурных подразделений администрации Ступинского муниципального района, ответственные за ведение делопроизводства в соответствии с должностными обязанностями.

2.  Запись на он-лайн прием

2.1. Для участия в он-лайн приеме рабочее место абонента должно быть оборудовано вэб-камерой и гарнитурой (микрофон, наушники).

2.2. Регистрацию в системе «Скайп» (Skype) абонент осуществляет самостоятельно.

2.3. Запись на он-лайн прием в сети Интернет осуществляется абонентом на официальном сайте администрации и Совета депутатов Ступинского муниципального района.

2.4. При записи на он-лайн прием абонентом в заявке указывается:

· полные фамилия, имя и отчество;

· фамилию руководителя, к которому осуществляется запись на прием*;

· имя абонента в системе «Скайп» (Skype)*;

· номер контактного телефона или адрес электронной почты*;

· перечень вопросов, которые планируется обсудить.

Сведения, отмеченные знаком «*» являются обязательными для представления.

2.5. Направление абонентом заявки на он-лайн прием является его согласием на обработку его персональных данных ответственным за программно-техническое обеспечение проведения он-лайн приема населения в сети Интернет от администрации Ступинского муниципального района и принятием настоящего Порядка.

