Приложение 1
УТВЕРЖДЕНО 

постановлением администрации

городского округа Ступино

Московской области

07.02.2022 № 290-п
                                                                                               (в ред. постановления администрации  

                                                                                                              от 11.01.2023№ 28-п, от 23.11.2023 № 5056-п)
ПОЛОЖЕНИЕ

о межведомственной рабочей группе по принятию решений 
о предоставлении налоговой льготы по земельному налогу 
субъектам малого и среднего предпринимательства 
городского округа Ступино Московской области
1. Общие положения

1.1. Положение о межведомственной рабочей группе по принятию решений о предоставлении налоговой льготы по земельному налогу субъектам малого и среднего предпринимательства городского округа Ступино Московской области (далее – Положение) подготовлено в целях реализации Порядка предоставления налоговой льготы по земельному налогу субъектам малого и среднего предпринимательства, утвержденного решением Совета депутатов городского округа Ступино Московской области от 19.11.2020 №488/50 «О земельном налоге на территории городского округа Ступино Московской области». 
1.2. Настоящее Положение определяет цели создания, задачи, функции, порядок деятельности Межведомственной рабочей группы по принятию решений о предоставлении налоговой льготы по земельному налогу субъектам малого и среднего предпринимательства городского округа Ступино Московской области (далее - Межведомственная рабочая группа, МРГ).
1.3. Межведомственная рабочая группа является коллегиальным органом. 
1.4. Межведомственная рабочая группа в своей деятельности руководствуется Налоговым кодексом Российской Федерации, законодательством Российской Федерации, законодательством Московской области, уставом городского округа Ступино Московской области, муниципальными правовыми актами городского округа Ступино Московской области, настоящим Положением.
2. Цели и задачи Межведомственной рабочей группы
2.1 Межведомственная рабочая группа создана в целях принятия объективного решения о предоставлении налоговой льготы по земельному налогу в соответствии с положениями, установленными Порядком предоставления налоговой льготы по земельному налогу субъектам малого и среднего предпринимательства (далее – Порядок), утвержденным решением Совета депутатов городского округа Ступино Московской области от 19.11.2020 №488/50 «О земельном налоге на территории городского округа Ступино Московской области». 
2.2 Задачами МРГ являются:
2.2.1. Рассмотрение обращений субъектов малого и среднего предпринимательства о предоставлении налоговой льготы по земельному налогу (далее - Заявитель льготы). 
2.2.2. Формирование выводов о соответствии условий предоставления налоговой льготы требованиям, установленным Порядком.
2.2.3. Принятие решения о предоставлении или отказе в предоставлении налоговой льготы по земельному налогу.
3. Функции Межведомственной рабочей группы
3.1. Функциями Межведомственной рабочей группы являются:

3.1.1. Рассмотрение документов, предоставленных Заявителем льготы.
3.1.2. Принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) налоговой льготы по земельному налогу.  

3.1.3. Оформление протоколов заседаний МРГ.
4. Права Межведомственной рабочей группы
4.1. МРГ имеет право:

4.1.1. Приглашать на свои заседания представителей общественных организаций, специалистов, экспертов.
4.1.2. Заслушивать на своих заседаниях Заявителя льготы.
4.1.3. Проводить осмотры земельных участков Заявителя льготы в целях подтверждения сведений об объектах основных средств, в отношении которых проведены капитальные вложения. 

4.1.4. Принимать решения по вопросам, отнесенным к компетенции МРГ.

5. Состав Межведомственной рабочей группы
5.1. Состав МРГ утверждается постановлением администрации городского округа Ступино Московской области. 
МРГ состоит из председателя, заместителя председателя, секретаря, членов МРГ.
5.2. Председатель МРГ:

5.2.1. Руководит деятельностью МРГ и обеспечивает выполнение возложенных на нее функций.

5.2.2. Объявляет заседание правомочным или выносит решение о его переносе из-за отсутствия необходимого количества членов МРГ.

5.2.3. Назначает дату, время и место проведения заседания МРГ.

5.2.4. Открывает и ведет заседание МРГ, объявляет перерывы.

5.2.5. Подписывает протокол заседания МРГ.

5.3. Заместитель председателя МРГ исполняет поручения председателя, в том числе председательствует на заседаниях МРГ, в случае временного отсутствия председателя. 
5.4. Секретарь МРГ:

5.4.1. Осуществляет подготовку заседаний МРГ, направляет на проверку обращения Заявителя льготы и прилагаемые к ним документы.
5.4.2. Формирует перечень обращений Заявителя льготы, подлежащих рассмотрению на очередном заседании МРГ, заключений о допуске (отказе в допуске) обращений на рассмотрение МРГ.

5.4.3. Информирует членов МРГ, о дате, времени и месте проведения заседаний, а также о повестке дня, не менее чем за пять рабочих дней до дня заседания и обеспечивает членов МРГ необходимыми материалами.

5.4.4. Ведет протокол заседания МРГ и оформляет его в течение пяти рабочих дней после заседания.
5.4.5. Обеспечивает ведение делопроизводства, обеспечивает сохранность протоколов МРГ.

5.5. Члены МРГ:

5.5.1. Знакомятся с материалами, предоставленными Заявителем льготы, и осуществляют их проверку.
5.5.2. Лично участвуют в заседаниях МРГ.
5.5.3. Вправе вносить предложения по вопросам, находящимся в компетенции МРГ.
6. 5.5.4. Участвуют в подготовке вопросов для рассмотрения на заседаниях МРГ и осуществляют необходимые меры по выполнению ее решений, контролю за их реализацией.

7. Порядок рассмотрения обращений о предоставлении налоговой льготы по земельному налогу.

7.1. Администрация осуществляет прием обращений о предоставлении налоговой льготы и документов, установленных пунктом 2.2 Порядка  предоставления налоговой льготы по земельному налогу субъектам малого и среднего предпринимательства, утвержденного решением Совета депутатов городского округа Ступино Московской области от 19.11.2020 №488/50 «О земельном налоге на территории городского округа Ступино Московской области» (далее – Порядок).  Документы предоставляются на бумажном носителе, а также в электронном виде.
7.2.  Финансовым управлением администрации в течение 10 календарных дней с даты регистрации обращения осуществляется проверка предоставленного пакета документов в части полноты предоставления, соответствия по форме и содержанию требованиям, установленным Порядком, отсутствия подчисток и незаверенных исправлений, достоверности предоставленных сведений.
7.3.  В случае установления в процессе проверки пакета документов каких - либо замечаний, из числа перечисленных в пункте 6.2 раздела 6, в адрес Заявителя льготы направляется письменное уведомление с указанием замечаний.

7.4.   Заявитель льготы после устранения замечаний вправе повторно направить обращение о предоставлении налоговой льготы. 

7.5. При отсутствии замечаний по результатам проверки пакета документов, проведенной в соответствии с пунктом 6.2 раздела 6, финансовое управление одновременно направляет обращение Заявителя льготы и предоставленные им документы следующим участникам проверки: 

7.5.1. В рамках внутреннего взаимодействия проверка обращения Заявителя льготы и предоставленных им документов осуществляется в течение 10 календарных дней с даты получения обращения от финансового управления администрации следующими отраслевыми (функциональными) органами администрации:

· управлением экономики администрации;

· отделом бухгалтерского учета и отчетности администрации;
· комитетом по управлению имуществом администрации. 
7.5.2. В рамках межведомственного взаимодействия проверка обращения Заявителя льготы и предоставленных документов осуществляется МИФНС №9 по Московской области в течение 10 календарных дней с даты получения обращения от финансового управления администрации.
7.6. Участники проверки в предельный срок, установленный подпунктами 6.5.1 и 6.5.2 пункта 6.5 раздела 6 настоящего Положения, направляют в финансовое управление заключение о допуске (отказе в допуске) обращения на рассмотрение МРГ.
7.7. В случае необходимости Заявитель льготы в течение 5 календарных дней с даты получения запроса от участника проверки предоставляет дополнительные материалы и пояснения, а также обеспечивает доступ членов МРГ на земельные участки для подтверждения и ознакомления с объектами, в отношении которых проведены капитальные вложения.
7.8. Рассмотрение документов, предоставленных Заявителем льготы, осуществляется в течение 30 календарных дней с даты предоставления документов.

8. Порядок проведения заседаний Межведомственной рабочей группы
8.1. Решение о дате, времени и месте заседания МРГ принимает ее председатель.

8.2. Заседание МРГ открывает и ведет председательствующий.
Председательствующим является председатель, а в его отсутствие - заместитель председателя МРГ.

8.3. Заседание МРГ правомочно в случае, если на ее заседании присутствует не менее половины ее членов. 

8.4. Перед началом заседания секретарь МРГ доводит до сведения присутствующих членов МРГ следующую информацию:

общее количество поданных обращений на предоставление налоговой льготы по земельному налогу;

перечень обращений, соответствующих требованиям, установленным Порядком; 
перечень обращений, не соответствующих требованиям, установленным Порядком. 

8.5.  МРГ рассматривает заключения о допуске или отказе в допуске обращений о предоставлении налоговой льготы, проверка которых осуществлялась участниками проверки в соответствии с пунктами 6.2. и 6.3. раздела 6 настоящего Положения.
8.6. МРГ принимает в отношении каждого обращения решение:

8.6.1. О предоставлении налоговой льготы по земельному налогу;
8.6.2. Об отказе в предоставлении налоговой льготы по земельному налогу.
8.7. Решение принимается голосованием простым большинством от числа присутствующих на заседании членов МРГ.
Голос председателя является решающим.
8.8. Результат рассмотрения представленных материалов оформляется протоколом заседания МРГ. 
Протокол подписывается членами МРГ и утверждается председателем МРГ. 

8.9. При несогласии с принятым решением, член МРГ вправе изложить в письменной форме свое особое мнение, которое подлежит обязательному приобщению к протоколу заседания.
8.10.  В случае принятия положительного решения о предоставлении налоговой льготы по земельному налогу, в приложениях 1 и 2, прилагаемых к обращению Заявителя льготы, вносится отметка о согласовании.
8.11.  Секретарь МРГ в течение 10 (десяти) рабочих дней после заседания МРГ направляет по одному экземпляру копии протокола заседания МРГ и согласованных приложений 1,2 к обращению Заявителя льготы в адрес налоговой инспекции и Заявителя льготы.
8.12. В случае отказа в предоставлении налоговой льготы по земельному налогу секретарь МРГ в течение 10 (десяти) рабочих дней после заседания МРГ направляет в адрес налоговой инспекции и Заявителя льготы копию протокола заседания МРГ. 
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