                                                                   Приложение № 3
                                                    				      к постановлению главы
                                                                     		      городского округа Ступино
Московской области                                           от  22.08.2019 № 43-пго



Положение
о секретаре Комиссии по предупреждению и ликвидации 
чрезвычайных ситуаций и обеспечению пожарной безопасности 
городского округа Ступино Московской области

1. Секретарь Комиссии по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечению пожарной безопасности городского округа Ступино Московской области (далее - Комиссия) назначается главой городского округа Ступино Московской области из числа сотрудников отдела по гражданской обороне и защите населения от чрезвычайных ситуаций администрации городского округа Ступино Московской области (далее – городской округ) и выполняет свои обязанности по совместительству.
2. Секретарь Комиссии отвечает за:
2.1. Подготовку предложений председателю Комиссии о проведении заседаний по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций, обеспечению пожарной безопасности в городском округе и других вопросов в области защиты населения и территории городского округа от чрезвычайных ситуаций, обеспечения пожарной безопасности и безопасности людей на водных объектах;
2.2. Подготовку и проведение заседаний Комиссии;
2.3. Своевременную разработку и ведение планирующей, организационной и отчетной документации Комиссии;
2.4. Ведение протоколов заседаний Комиссии;
2.5. Оформление и представление на утверждение председателю Комиссии проектов решений;
2.6. Подготовку и представление принятых решений, а также необходимых отчётных документов в Комиссию.
