Приложение № 1
[bookmark: _GoBack]к Порядку об организации проектной деятельности в администрации городского округа Ступино Московской области



ПАСПОРТ

муниципального проекта «___________________»

	Цель проекта
	

	Срок реализации проекта (месяц и год начала и окончания)
	

	Руководитель проекта
	

	Ответственный исполнитель проекта
	

	Исполнители и соисполнители
	

	Контролер (в случае его назначения)
	

	Показатели проекта
	Вес показателя
	Базовое значение показателя (год, предшествующий началу проекта)
	Период, год

	
	
	
	I квартал
	II квартал
	III квартал
	IV квартал

	1.
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	

	Результаты проекта
	

	Источники финансирования проекта, в том числе (тыс.руб.)
	Период, год

	средства бюджета городского округа Ступино Московской области
	

	средства бюджета Московской области
	

	внебюджетные источники
	

	Всего
	

	Муниципальные программы городского округа Ступино в сфере реализации муниципального проекта
	

	Связь с государственными приоритетными проектами Московской области (указывается наименование приоритетного проекта Московской области,
 при отсутствии – прочерк)
	



Этапы и контрольные точки

	№ п/п
	Наименование этапа/контрольной точки
	Итоги завершения этапа/контрольной точки
	Срок начала
	Срок окончания

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Этап 1
	
	
	

	1.1
	Контрольная точка 1
	
	
	

	1.2
	Контрольная точка 2
	
	
	

	
	…
	
	
	

	2
	Этап 2
	
	
	

	2.1
	Контрольная точка 3
	
	
	

	2.2
	Контрольная точка 4
	
	
	

	
	…
	
	
	























	











Приложение № 2
к Порядку об организации 
проектной деятельности 
в администрации городского округа 
Ступино Московской области


Реестр проектных инициатив 

	Номер проектной инициативы
	Дата регистрации проектной инициативы
	Наименование инициатора проекта
	Наименование проекта
	Продукт проекта
	Сроки реализации проекта
	Бюджет проекта (тыс. руб.)
	Статус проектной инициативы
	Дата и номер документа, содержащего решение о результатах рассмотрения проектной инициативы
	Номер проекта
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


























Приложение № 3
к Порядку об организации 
проектной деятельности 
в администрации городского округа 
Ступино Московской области

Утвержден решением комиссии 
по проектному управлению 
при главе городского округа Ступино 
Московской области
от _____________ №______


Портфель муниципальных проектов 
администрации городского округа Ступино Московской области

	Номер проекта
	Наименование проекта
	Дата принятия решения о начале проекта
	Контролер проекта 
(в случае его назначения)
	Руководитель проекта
	Ответственный исполнитель проекта
	Бюджет проекта (тыс. руб.)
	Дата завершения проекта
	Текущая стадия проекта
	Ответственный сотрудник проектного офиса
	Номер и дата документа о завершении проекта
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	






















Приложение № 4
к Порядку об организации 
проектной деятельности 
в администрации городского округа 
Ступино Московской области

Утвержден решением 
проектного комитета администрации 
городского округа Ступино 
Московской области
от _____________ №______



СВОДНЫЙ ПЛАН 

муниципального проекта «___________________»

	Руководитель проекта
	

	Ответственный исполнитель проекта
	



1. План муниципального проекта по этапам/контрольным точкам

	№ п/п
	Наименование мероприятия/контрольной точки
	Срок начала
	Срок окончания
	Результат
	Ответственный исполнитель (ФИО, должность)

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Этап 1 «_____________________»

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	Этап 2 «_____________________»

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	



2. План финансового обеспечения муниципального проекта

	№ п/п
	Наименование мероприятий
	Ответственный исполнитель
	Всего тыс. рублей
	Финансирование, тыс. рублей

	
	
	
	
	Бюджет Московской области
	Средства бюджета городского округа Ступино Московской области
	Внебюджетные источники

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Этап 1 «_____________________»

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	Итого по этапу
	
	
	
	

	Этап 2 «_____________________»

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	Итого по этапу
	
	
	
	

	Итого по проекту
	
	
	
	



3. Управление муниципальным проектом

3.1 Состав участников проекта

	№ п/п
	ФИО
	Должность
	Функциональные обязанности
	Контактная информация (телефон, email)

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	



3.2 Управление рисками муниципального проекта

	№ п/п
	Наименование риска
	Ожидаемые последствия риска
	Мероприятия по предупреждению риска
	Периодичность мониторинга
	Ответственный за управление риском (ФИО, должность)

	1
	2
	3
	4
	5
	

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	



4. План принятия муниципальных правовых актов

	№ п/п
	Наименование муниципального правового акта, необходимого для реализации проекта
	Обоснование необходимости принятия муниципального правового акта
	Срок принятия муниципального правового акта (месяц/квартал, год)
	Ответственный исполнитель 
(ФИО, должность)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



Приложение № 5
к Порядку об организации 
проектной деятельности 
в администрации городского округа 
Ступино Московской области

Утверждаю 
Руководитель проекта
______________________
                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                   (Ф.И.О., должность)                            



ПЛАН-ГРАФИК

муниципального проекта «___________________»

Календарный план-график выполнения мероприятий

	№ п/п
	Наименование мероприятия/
контрольной точки
	Период, год
	Результат
	Ответственный исполнитель (ФИО, должность)

	
	
	январь
	февраль
	март
	апрель
	май
	июнь
	июль
	август
	сентябрь
	октябрь
	ноябрь
	декабрь
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16

	Этап 1 «_____________________»

	1
	Мероприятие 1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1.1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1.2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1.3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Контрольная точка 1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	Мероприятие 2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Контрольная точка 2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Этап 2 «_____________________»

	1
	Мероприятие 1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1.1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1.2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1.3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Контрольная точка 3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	Мероприятие 2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Контрольная точка 4
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



2. Реестр контрактов (договоров) проекта

	№ п/п
	Наименование мероприятия
	плановая дата заключения контракта (договора)
	Срок исполнения
	Ответственный исполнитель

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	




























