

                                                                                                         Приложение                                                                                      
                                                                                               к решению  Совета депутатов
                                                                                               городского округа Ступино 
                                                                                               Московской области
                                                                                               от «__» ______2017 №______ 


ПОЛОЖЕНИЕ
о Доске почёта городского округа Ступино Московской области

[bookmark: Par27]1. Общие положения

1.1. Занесение на Доску почёта городского округа Ступино Московской области  (далее - Доска почёта) относится к одному из видов поощрения граждан за заслуги перед городским округом Ступино Московской области. 
1.2. На Доску почёта заносятся граждане, обладающие высокими моральными качествами, пользующиеся авторитетом и уважением:
внесшие весомый вклад в развитие экономики, производства, науки, культуры, искусства, воспитания и образования, здравоохранения, охраны окружающей среды, законности, правопорядка и общественной безопасности городского округа Ступино Московской области, 
признанные лучшими по результатам проведения конкурсов профессионального мастерства, 
имеющие другие заслуги перед городским округом Ступино Московской области.
[bookmark: Par32]1.3. Доска почёта представляет собой три отдельно стоящие конструкции: «Доска почёта городского округа Ступино», «Лучший по профессии», «Доска почёта города Ступино».
Конструкция «Доска почёта городского округа Ступино» размещается по адресу: Московская область, г. Ступино, ул. Андропова, и представляют собой стенд, на котором расположено 24 фотопортрета в цветном изображении размером 50х70 см с указанием фамилии, имени, отчества, должности и места работы гражданина, удостоенного занесения на Доску почёта. 
Конструкция «Лучший по профессии» размещается по адресу: Московская область, г. Ступино, ул. Андропова, и представляют собой стенд, на котором расположено 24 фотопортрета в цветном изображении размером 50х70 см с указанием фамилии, имени, отчества, должности и места работы гражданина, удостоенного занесения на Доску почёта. 

Конструкция «Доска почёта города Ступино» размещается по адресу: Московская область, г. Ступино, ул. Куйбышева, и представляет собой стенд, на котором расположено 27 фотопортретов в цветном изображении размером 50х70 см с указанием фамилии, имени, отчества, должности и места работы гражданина, удостоенного занесения на Доску почёта. 

2. Порядок выдвижения кандидатов 

2.1. Выдвижение кандидата для занесения на Доску почёта производится путем предоставления трудовым коллективом предприятия, организации, учреждения, органом местного самоуправления, правоохранительным органом, воинской частью (далее – инициаторы) ходатайства о занесении на Доску почёта городского округа Ступино Московской области (далее - Ходатайство) на имя главы городского округа Ступино Московской области. 
Ходатайство должно быть составлено в письменной форме, подписано руководителем предприятия, организации, учреждения, органа местного самоуправления, правоохранительного органа, воинской части выдвинувшего кандидата и содержать  описание заслуг кандидата перед городским округом Ступино Московской области.
К Ходатайству прилагается анкета по форме согласно приложению 1 к настоящему Положению и согласие кандидата на обработку его персональных данных, в соответствии со статьей 9 Федерального закона от 27.02.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных» (далее – согласие на обработку персональных данных). 
2.2. Ходатайство и документы, определенные пунктом 2.1 настоящего Положения, представляются инициаторами не позднее 1 мая текущего года.
В случае предоставления неполного пакета документов, определенных пунктом 2.1 настоящего Положения, ходатайство рассмотрению не подлежит.	
2.3. Ходатайство направляется главой городского округа Ступино Московской области в комиссию по наградам городского округа Ступино Московской области для рассмотрения, по результатам которого комиссия дает заключение о возможности занесения на Доску почёта либо об отказе в удовлетворении ходатайства. Заключение комиссии по наградам городского округа Ступино Московской области оформляется протоколом и носит рекомендательный характер. 
Положение о комиссии по наградам городского округа Ступино Московской области и его состав утверждаются постановлением администрации городского округа Ступино Московской области.
2.4. Информация о дате заседания комиссии по наградам городского округа Ступино Московской области публикуется в средствах массовой информации не позднее, чем за 2 месяца до его проведения.
2.5. Заключение комиссии по наградам городского округа Ступино Московской области направляется главе городского округа Ступино Московской области.
2.6. Глава городского округа Ступино Московской области направляет в установленном порядке ходатайство, анкету, согласие на обработку персональных данных, заключение комиссии по наградам городского округа Ступино Московской области о возможности занесения на Доску почёта в Совет депутатов городского округа Ступино Московской области для принятия решения.    
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3. Порядок занесения на Доску почёта

3.1. Совет депутатов городского округа Ступино Московской области рассматривает представленные главой городского округа Ступино Московской области документы и принимает решение о занесении на Доску почёта либо отклоняет предложения главы городского округа Ступино Московской области. 
3.2. Решение Совета депутатов городского округа Ступино Московской области о занесении на Доску почёта подлежит официальному опубликованию в средствах массовой информации.
3.3. На основании вступившего в законную силу решения Совета депутатов городского округа Ступино Московской области о занесении на Доску почёта гражданам, удостоенным занесения на Доску почёта, вручается свидетельство о занесении на Доску почёта городского округа Ступино Московской области (далее – Свидетельство) по форме согласно приложению 2 к настоящему Положению.
Свидетельство подписывается главой городского округа Ступино Московской области и заверяется печатью главы городского округа Ступино Московской области.
3.4. Вручение Свидетельства производится главой городского округа Ступино Московской области или уполномоченным им должностным лицом, как правило,  в торжественной обстановке с приглашением представителей средств массовой информации и инициаторов ходатайства.
3.5. Фотопортрет гражданина, удостоенного занесения на Доску почёта, размещается на одной из конструкций Доски почёта в соответствии с врученным ему  Свидетельством. 
Под фотопортретом делается надпись с указанием фамилии, имени, отчества, должности и места работы гражданина, удостоенного занесения  на Доску почёта.  
3.6. Занесение на Доску почёта осуществляется ежегодно.  
3.7. Оформление и содержание Доски почёта обеспечивается администрацией городского округа Ступино Московской области.
	










































Приложение 1    
к Положению о Доске почёта 
городского округа Ступино 
Московской области     



АНКЕТА 


1. Фамилия _________________________________________________________________
имя, отчество _______________________________________________________________
2. Должность, место работы ___________________________________________________

__________________________________________________________________________


3. Пол ___________ 4. Дата рождения ___________________________________________
							                          (число, месяц, год)
5. Место рождения ___________________________________________________________
                                                                          (субъект Российской Федерации, муниципальное образование)

6. Образование ______________________________________________________________
                                              (наименование образовательной организации, специальность, год окончания)

7. Ученая степень, ученое звание _______________________________________________                                                                                                                        
8. Воинское звание ___________________________________________________________
9. Общий стаж работы ________________________________________________________ 
10. Стаж работы в отрасли _____________________________________________________
10. Стаж работы в должности ___________________________________________________
12. Адрес места жительства ____________________________________________________
13. Контактный номер телефона ________________________________________________
14. Адрес электронной почты __________________________________________________
15. Награды _________________________________________________________________
(наименование награды, дата награждения)
16. Почетные звания __________________________________________________________
                                                                                          (наименование почетного звания, дата присвоения)
17. Характеристика личных и профессиональных качеств с указанием заслуг перед городским округом Ступино Московской области __________________________________
____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________

Кандидатура __________________________________________________________ 
                                                                              (фамилия, имя, отчество)
к занесению на Доску почёта городского округа Ступино Московской области рекомендована   общим  собранием  _____________________________________________
____________________________________________________________________________
протокол № _______ от «___» _________  20____ г. *

* в случае выдвижения кандидата трудовым коллективом

Сведения, указанные в настоящей анкете, достоверны и представлены в полном объеме.



Руководитель  _______________                 __________________	   ________________
			(наименование)	                                                 (подпись)		      (фамилия, инициалы)         

М.П.
«__» ________ 20__ г.							




























Приложение 2    
к Положению о Доске почёта 
городского округа Ступино 
Московской области 
    


Герб 
городского округа Ступино
Московской области


СВИДЕТЕЛЬСТВО

о занесении на
ДОСКУ ПОЧЁТА ГОРОДСКОГО ОКРУГА СТУПИНО 
МОСКОВСКОЙ ОБЛАСТИ

_________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество)

_________________________________________________________________
(должность, место работы) 

решением Совета депутатов городского округа Ступино 
Московской области  «___»________20___г. №____

занесен (-а) на Доску почёта городского округа Ступино Московской области

с размещением фотопортрета на конструкции

_____________________________________________________________________
(«Доска почёта городского округа Ступино», «Лучший по профессии», «Доска почёта города Ступино» 
(нужное указать)



Глава городского округа Ступино 
Московской области                                               

М.П.

дата выдачи «___» _______________г.







