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РЕШЕНИЕ
№ 116/12 от 16.06.2023 г. 

Совета депутатов 
городского округа Ступино 

Московской области
г. Ступино

О присвоении почётного звания 
«Почётный гражданин городского 
округа Ступино Московской области» 

В соответствии с Положением о почётном звании «Почётный гражданин городского окру-
га Ступино Московской области», утвержденным решением Совета депутатов городского 
округа Ступино Московской области от 16.11.2017 № 63/5, рассмотрев ходатайство главы 
городского округа Ступино Московской области от 30.05.2023 № 150исх-905/2-23, Совет 
депутатов городского округа Ступино Московской области 

РЕШИЛ:
1. Присвоить почётное звание «Почётный гражданин городского округа Ступино Москов-

ской области» Колабкину Алексею Ивановичу – генеральному директору ЗАО «Леонтьево». 
2. Опубликовать настоящее решение в установленном порядке и разместить на офици-

альном сайте администрации, Совета депутатов и контрольно-счетной палаты городского 
округа Ступино Московской области.

А. Н. СухАчЕв,
председатель Совета депутатов 

городского округа Ступино
Московской области 

РЕШЕНИЕ
№ 117/12 от 16.06.2023 г. 

Совета депутатов 
городского округа Ступино 

Московской области
г. Ступино

О занесении в Книгу почёта 
городского округа Ступино 
Московской области

В соответствии с Положением о Книге почёта городского округа Ступино Московской об-
ласти, утвержденным решением Совета депутатов городского округа Ступино Московской 
области от 16.11.2017 № 64/5, рассмотрев ходатайство главы городского округа Ступино 
Московской области от 30.05.2023 № 150исх-906/2-23, Совет депутатов городского округа 
Ступино Московской области

РЕШИЛ:
1. Занести в Книгу почёта городского округа Ступино Московской области Беляева Игоря 

Николаевича – руководителя МОО «Клуб юных моряков «Морской волк» (посмертно).
2. Опубликовать настоящее решение в установленном порядке и разместить на официаль-

ном сайте администрации, Совета депутатов и контрольно-счетной палаты городского окру-
га Ступино Московской области.

А. Н. СухАчЕв,
председатель Совета депутатов 

городского округа Ступино
Московской области

РЕШЕНИЕ
№ 120/12 от 16.06.2023 г. 

Совета депутатов 
городского округа Ступино 

Московской области
г. Ступино

О внесении изменений в решение Совета 
депутатов городского округа Ступино 
Московской области от 03.02.2022 № 648/66 
«Об утверждении перечня индикаторов 
риска нарушения обязательных требований, 
используемых для определения необходимости 
проведения внеплановых проверок 
при осуществлении муниципального земельного 
контроля и об утверждении перечня ключевых 
показателей муниципального земельного контроля 
и их целевые значения» 

В соответствии со статьей 72 Земельного кодекса Российской Федерации, Федеральным 
законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправле-
ния в Российской Федерации», Федеральным законом от 31.07.2020 №248-ФЗ «О государ-
ственном контроле (надзоре) и муниципальном контроле в Российской Федерации», уста-
вом городского округа Ступино Московской области Совет депутатов городского округа 
Ступино Московской области

РЕШИЛ:
1. Внести в решение Совета депутатов городского округа Ступино  Московской области от 

03.02.2022 № 648/66 «Об утверждении перечня индикаторов риска нарушения обязатель-
ных требований, используемых для определения необходимости проведения внеплановых 
проверок при осуществлении муниципального земельного контроля и об утверждении пе-

речня ключевых показателей муниципального земельного контроля и их целевые значения» 
(далее – Решение) следующие изменения:

1.1. В Приложении 1 к Решению: 
1.1.1. пункт 2 изложить в следующей редакции: 
«2. Отклонение местоположения характерной точки границы земельного участка, опреде-

ленное в результате проведения мероприятий по контролю без взаимодействия с правооб-
ладателем земельного участка, относительно местоположения границы земельного участка, 
содержащегося в Едином государственном реестре недвижимости, на величину, превы-
шающую значение точности определения координат характерных точек границ земельных 
участков, установленное приказом Росреестра от 23.10.2020 №П/0393 «Об утверждении 
требований к точности и методам определения координат характерных точек границ зе-
мельного участка, требований к точности и методам определения координат характерных 
точек контура здания, сооружения или объекта незавершенного строительства на земель-
ном участке, а также требований к определению площади здания, сооружения, помещения, 
машино-места».;

1.1.2. дополнить пунктом 9 следующего содержания: 
«9. Зарастание сорной растительностью, угрожающей здоровью граждан и сохранению 

биоразнообразия естественных экосистем (в том числе борщевиком Сосновского).».
2. Направить настоящее решение главе городского округа Ступино Московской области 

Мужальских С.Г. для подписания и обнародования.
3. Опубликовать настоящее решение в установленном порядке и разместить на офици-

альном сайте администрации, Совета депутатов и контрольно-счетной палаты городского 
округа Ступино Московской области.

4. Настоящее решение вступает в силу со дня официального опубликования.

С. Г. МужАЛьСкИх, 
глава городского округа Ступино 

Московской области

А. Н. СухАчЕв,
председатель Совета депутатов 

городского округа Ступино
Московской области 

поСтАНовЛЕНИЕ
№ 2336-п от 20.06.2023 г. 

администрации
городского округа Ступино 

Московской области
г. Ступино

Об утверждении административного 
регламента предоставления муниципальной 
услуги «Переоформление свидетельств 
об осуществлении перевозок по муниципальному 
маршруту регулярных перевозок и карт 
муниципального маршрута регулярных 
перевозок, прекращение действия свидетельств 
об осуществлении перевозок по муниципальному 
маршруту регулярных перевозок» 

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предо-
ставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 13.07.2015 
№ 220-ФЗ «Об организации регулярных перевозок пассажиров и багажа автомобильным 
транспортом и городским наземным электрическим транспортом в Российской Федерации 
и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации», а так-
же в целях оптимизации предоставления муниципальных услуг

поСтАНовЛЯЮ:
1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Пе-

реоформление свидетельств об осуществлении перевозок по муниципальному маршруту 
регулярных перевозок и карт муниципального маршрута регулярных перевозок, прекра-
щение действия свидетельств об осуществлении перевозок по муниципальному маршруту 
регулярных перевозок».

2. Опубликовать настоящее постановление в установленном порядке и разместить на офи-
циальном сайте администрации, Совета депутатов и контрольно-счетной палаты городского 
округа Ступино Московской области.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы 
администрации городского округа Ступино Московской области Жукова М.В.

С. Г. МужАЛьСкИх, 
глава городского округа Ступино 

Московской области

Приложение 
к постановлению администрации 

городского округа Ступино 
Московской области

от 20.06.2023 № 2336-п 

Административный регламент  
предоставления муниципальной услуги «переоформление 

свидетельств об осуществлении перевозок по муниципальному 
маршруту регулярных перевозок и карт муниципального маршрута 

регулярных перевозок, прекращение действия свидетельств 
об осуществлении перевозок по муниципальному маршруту 

регулярных перевозок»
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I. общие положения
1. Предмет регулирования Административного регламента
1.1. Настоящий Административный регламент регулирует отношения, возникающие в 

связи с предоставлением муниципальной услуги «Переоформление свидетельств об осу-
ществлении перевозок по муниципальному маршруту регулярных перевозок и карт му-
ниципального маршрута регулярных перевозок, прекращение действия свидетельств об 
осуществлении перевозок по муниципальному маршруту регулярных перевозок» (далее – 
Муниципальная услуга) Администрацией городского округа Ступино Московской области 
(далее – Администрация).

1.2. Настоящий Административный регламент устанавливает порядок предоставления 
Муниципальной услуги и стандарт предоставления Муниципальной услуги, состав, по-
следовательность и сроки выполнения административных процедур по предоставлению 
Муниципальной услуги, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности 
выполнения административных процедур в многофункциональных центрах предоставле-
ния государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ) в Московской области и в 
электронной форме, формы контроля за исполнением Административного регламента и до-
судебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) Адми-
нистрации (ее должностных лиц), МФЦ, работников МФЦ.

1.3. Термины и определения, используемые в настоящем Административном регламенте:
1.3.1. ЕПГУ – Федеральная государственная информационная система «Единый портал 

государственных и муниципальных услуг (функций)», расположенная в информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – сеть Интернет) по адресу: www.gosuslugi.ru.

1.3.2. РПГУ – Государственная информационная система Московской области «Портал го-
сударственных и муниципальных услуг (функций) Московской области», расположенная в 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» по адресу: www.uslugi.mosreg.ru.

1.3.3. Свидетельство – документ, подтверждающий право осуществления регулярных пе-
ревозок по нерегулируемым тарифам по муниципальному маршруту регулярных перевоз-
ок, оформленный в соответствии с требованиями приказа Министерства транспорта Рос-
сийской Федерации от 10.11.2015 №331 «Об утверждении формы бланка свидетельства об 
осуществлении перевозок по маршруту регулярных перевозок и порядка его заполнения», в 
том числе оформленный в виде электронной карты.

1.3.4. Карта маршрута – документ, содержащий сведения о маршруте регулярных перевоз-
ок и транспортном средстве, которое допускается использовать для перевозок по данному 
маршруту, оформленный в соответствии с требованиями приказа Министерства транспорта 
Российской Федерации от 10.11.2015 № 332 «Об утверждении формы бланка карты марш-
рута регулярных перевозок и порядка его заполнения», в том числе оформленный в виде 
электронной карты.

1.3.5. Личный кабинет – сервис РПГУ, позволяющий заявителю получать информацию о 
ходе обработки запросов, поданных посредством РПГУ.

1.3.6. ВИС (ведомственная информационная система) – Региональная географическая 
информационная система для обеспечения деятельности центральных исполнительных ор-
ганов государственной власти Московской области, государственных органов Московской 
области, органов местного самоуправления муниципальных образований Московской об-
ласти.

1.3.7. Учредитель МФЦ – орган местного самоуправления муниципального образования 
Московской области, являющийся учредителем МФЦ.

1.3.8. Модуль МФЦ ЕИС ОУ – Модуль МФЦ Единой информационной системы оказа-
ния государственных и муниципальных услуг Московской области.

1.4. Предоставление муниципальной услуги возможно в упреждающем (проактивном) ре-
жиме в соответствии со статьей 7.3 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об орга-
низации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный 
закон № 210-ФЗ).

1.5. Администрация вне зависимости от способа обращения заявителя за предоставлени-
ем муниципальной услуги, а также от способа предоставления заявителю результата предо-
ставления муниципальной услуги направляет в Личный кабинет заявителя на ЕПГУ сведе-
ния о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги (далее – запрос) и 
результат предоставления муниципальной услуги.

2. Круг Заявителей
2.1. Муниципальная услуга предоставляется юридическим лицам, индивидуальным 

предпринимателям, уполномоченным участникам договора простого товарищества, сведе-
ния о которых включены в Реестр муниципальных маршрутов регулярных перевозок ав-
томобильным транспортом и городским наземным электрическим транспортом городского 
округа Ступино Московской области (далее – Реестр муниципальных маршрутов), либо 
их уполномоченные представители, обратившимся в Администрацию с запросом (далее – 
заявители).

2.2. Категория заявителей:
2.2.1. Заявители, обратившиеся за переоформлением свидетельств и (или) карт маршрута, 

в том числе карт маршрута для резервного количества транспортных средств каждого клас-
са, которое допускается использовать при необходимости замены транспортных средств в 
процессе регулярных перевозок (далее - карты маршрута для резервного количества транс-
портных средств), а также в случае если свидетельство и (или) карта маршрута, выданные 
на бланке, пришли в негодность, утрачены, была допущена техническая ошибка.

2.2.2. Заявители, обратившиеся с запросом о прекращении действия свидетельства.
2.3. Муниципальная услуга предоставляется заявителю в соответствии с вариантом предо-

ставления муниципальной услуги, соответствующим признакам заявителя, определенным в 
результате анкетирования, проводимого Администрацией (далее – профилирование), а так-
же результата, за предоставлением которого обратился заявитель.

II. Стандарт предоставления Муниципальной услуги
3. Наименование Муниципальной услуги
3.1. Муниципальная услуга «Переоформление свидетельств об осуществлении перевоз-

ок по муниципальному маршруту регулярных перевозок и карт муниципального маршрута 
регулярных перевозок, прекращение действия свидетельств об осуществлении перевозок по 
муниципальному маршруту регулярных перевозок».

4. Наименование органа, предоставляющего Муниципальную услугу
4.1. Органом, ответственным за предоставление Муниципальной услуги, является Адми-

нистрация.
4.2. Непосредственное предоставление Муниципальной услуги осуществляет Управле-

ние автодорог, транспорта и связи администрации городского округа Ступино Московской 
области.

5. Результат предоставления Муниципальной услуги
5.1. Результатом предоставления Муниципальной услуги является:
5.1.1. Решение о предоставлении Муниципальной услуги по форме, приведенной в При-

ложении 1 к настоящему Административному регламенту, в случае обращения заявителей, 
указанных в подпункте 2.2.1 пункта 2.2 настоящего Административного регламента.

Вместе с указанным в настоящем пункте решением о предоставлении Муниципальной 
услуги формируются свидетельство и (или) карты маршрута (карты маршрута для резерв-
ного количества транспортных средств).

5.1.2. Решение о предоставлении Муниципальной услуги в виде решения о прекращении 
действия свидетельства, которое выдается по форме, приведенной в Приложении 2 к на-
стоящему Административному регламенту, в случае обращения заявителей, указанных в 
подпункте 2.2.2 пункта 2.2 настоящего Административного регламента.

5.1.3. Решение об отказе в предоставлении Муниципальной услуги, которое оформляется 
в соответствии с Приложением 3 к настоящему Административному регламенту.

5.2. Факт получения заявителем результата предоставления Муниципальной услуги фик-
сируется в ВИС, РПГУ, Модуле МФЦ ЕИС ОУ (в случае выдачи результата предоставле-
ния Муниципальной услуги в МФЦ).

5.3. В случае принятия решения о предоставлении Муниципальной услуги Администра-
ция обеспечивает соответствие содержащихся в Реестре муниципальных маршрутов све-
дений, предусмотренных статьей 26 Федерального закона от 13.07.2015 № 220-ФЗ «Об 
организации регулярных перевозок пассажиров и багажа автомобильного и наземного 
электрического  транспорта и городским наземным электрическим транспортом в Россий-
ской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской 
Федерации», информации, содержащейся в оформленных по результатам предоставления 
Муниципальной услуги свидетельствах и (или) картах маршрута (картах маршрута для ре-
зервного количества транспортных средств).

5.4. Способы получения результата предоставления Муниципальной услуги:
5.4.1. В форме электронного документа в Личный кабинет на РПГУ. 
В случае подачи заявителем запроса посредством РПГУ результат предоставления Муни-

ципальной услуги (независимо от принятого решения) оформляется в форме электронного 
документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполно-
моченного должностного лица Администрации, и направляется заявителю в Личный каби-
нет на РПГУ в день его подписания.

Свидетельство и (или) карты маршрута (карты маршрута для резервного количества 
транспортных средств) оформляются в форме электронной(ых) карты(карт), подписыва-
ются усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должност-
ного лица Администрации, и направляются заявителю в Личный кабинет на РПГУ в случае 
выбора заявителем способа получения результата предоставления Муниципальной услуги 
посредством РПГУ.

Дополнительно заявителю обеспечена возможность получения результата предоставле-
ния Муниципальной услуги в любом МФЦ в пределах территории Московской области в 
виде распечатанного на бумажном носителе экземпляра электронного документа. В этом 
случае работником МФЦ распечатывается из Модуля МФЦ ЕИС ОУ на бумажном носи-
теле экземпляр электронного документа, который заверяется подписью уполномоченного 
работника МФЦ и печатью МФЦ.

5.4.2. В МФЦ на бумажном носителе.
При выборе заявителем способа получения результата предоставления Муниципальной 

услуги в МФЦ результат предоставления Муниципальной услуги (независимо от принято-
го решения) оформляется в форме электронного документа согласно Приложениям 1, 2, 3, 
8, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного 
должностного лица Администрации, и выдается заявителю в виде распечатанного на бу-
мажном носителе экземпляра электронного документа в МФЦ, который указан в запросе. 
В этом случае работником МФЦ распечатывается из Модуля МФЦ ЕИС ОУ на бумажном 
носителе экземпляр электронного документа, который заверяется подписью уполномочен-
ного работника МФЦ и печатью МФЦ.

Свидетельство и (или) карты маршрута (карты маршрута для резервного количества 
транспортных средств) оформляются на бланке(ах) строгой отчетности, подписываются 
собственноручной подписью уполномоченного должностного лица Администрации и вы-
даются заявителю в МФЦ, который указан в запросе. Сроки передачи результата предо-
ставления Муниципальной услуги на бумажном носителе из Администрации в МФЦ уста-
навливаются соглашением о взаимодействии, которое заключается между Администрацией 
и Государственным казенным учреждением Московской области «Московский областной 
многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» 
(далее – Учреждение) в порядке, установленном законодательством Российской Федера-
ции (далее – соглашение о взаимодействии).

В случае не истребования Заявителем результата предоставления Муниципальной услу-
ги в МФЦ в течение 10 (Десяти) календарных дней с даты окончания срока предоставления 
Муниципальной услуги, результат предоставления Муниципальной услуги возвращается в 
Администрацию.

6. Срок предоставления Муниципальной услуги
6.1. Срок предоставления Муниципальной услуги составляет не более 5 (пяти) календар-

ных дней со дня регистрации запроса о предоставлении Муниципальной услуги.
6.2. Максимальный срок предоставления Муниципальной услуги составляет 5 (пять) ка-

лендарных дней со дня регистрации запроса в Администрации, в том числе в случае, если 
запрос подан заявителем посредством почтового отправления, по электронной почте, лично 
в Администрацию.

7. Правовые основания для предоставления Муниципальной услуги
7.1. Перечень нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных право-

вых актов Московской области, муниципальных правовых актов, регулирующих предостав-
ление Муниципальной услуги, информация о порядке досудебного (внесудебного) обжа-
лования решений и действий (бездействия) Администрации, а также их должностных лиц, 
муниципальных служащих, работников размещен на официальном сайте Администрации 
в сети «Интернет» https://stupinoadm.ru/, а также на РПГУ. Перечень нормативных пра-
вовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Московской области, 
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муниципальных правовых актов дополнительно приведен в Приложении 4 к настоящему 
Административному регламенту.

8. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления Муници-
пальной услуги

8.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствиис нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Московской 
области, муниципальными правовыми актами для предоставления Муниципальной услуги, 
которые заявитель должен представить самостоятельно:

8.1.1. Запрос по форме, приведенной в Приложении 5 к настоящему Административно-
му регламенту (в случае обращения заявителей, указанных в подпункте 2.2.1 пункта 2.2 на-
стоящего Административного регламента), либо по форме, приведенной в Приложении 6 к 
настоящему Административному регламенту (в случае обращения заявителей, указанных в 
подпункте 2.2.2 пункта 2.2 настоящего Административного регламента).

8.1.2. Документ, удостоверяющий личность заявителя.
8.1.3. Документ, удостоверяющий личность представителя заявителя (в случае обращения 

представителя заявителя).
8.1.4. Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (в случае обра-

щения представителя заявителя).
8.2. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативны-

ми правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми Московской об-
ласти, муниципальными правовыми актами для предоставления Муниципальной услуги, 
которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат 
представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия:

8.2.1. Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (далее – ЕГРЮЛ) 
(в случае обращения за получением Муниципальной услуги юридического лица).

8.2.2. Выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей 
(далее – ЕГРИП) (в случае обращения за получением Муниципальной услуги индивиду-
ального предпринимателя).

8.2.3. Договор простого товарищества (в случае если заявитель является участником до-
говора простого товарищества). 

8.3. Требования к представлению документов (категорий документов), необходимых для 
предоставления Муниципальной услуги, приведены в Приложении 7 к настоящему Адми-
нистративному регламенту.

8.4. Запрос может быть подан заявителем следующими способами:
8.4.1. Посредством РПГУ.
8.4.2. В Администрацию лично, по электронной почте, почтовым отправлением.
9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых 

для предоставления Муниципальной услуги
9.1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых 

для предоставления Муниципальной услуги: 
9.1.1. Обращение за предоставлением иной Муниципальной услуги.
9.1.2. Документы, необходимые для предоставления Муниципальной услуги, утратили 

силу, отменены или являются недействительными на момент обращения с запросом.
9.1.3. Наличие противоречий между сведениями, указанными в запросе, и сведениями, 

указанными в приложенных к нему документах.
9.1.4. Документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, 

установленном законодательством Российской Федерации.
9.1.5. Документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме 

использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления 
Муниципальной услуги.

9.1.6. Некорректное заполнение обязательных полей в запросе, в том числе в форме инте-
рактивного запроса на РПГУ (отсутствие заполнения, недостоверное, неполное либо непра-
вильное, не соответствующее требованиям, установленным настоящим Административным 
регламентом).

9.1.7. Представление электронных образов документов посредством РПГУ, не позволяет в 
полном объеме прочитать текст документа и/или распознать реквизиты документа.

9.1.8. Несоответствие кругу лиц, указанных в подразделе 2 настоящего Административ-
ного регламента.

9.1.9. Поступление запроса, аналогичного ранее зарегистрированному запросу, срок пре-
доставления Муниципальной услуги по которому не истек на момент поступления такого 
запроса.

9.1.10. Запрос подан лицом, не имеющим полномочий представлять интересы заявителя.
9.2. Решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления Муници-

пальной услуги, оформляется в соответствии с Приложением 8 к настоящему Администра-
тивному регламенту.

9.3. Принятие решения об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
Муниципальной услуги, не препятствует повторному обращению заявителя в Администра-
цию за предоставлением Муниципальной услуги.

10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления Муници-
пальной услуги или отказа в предоставлении Муниципальной услуги

10.1. Приостановление предоставления Муниципальной услуги не предусмотрено.
10.2. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении Муниципальной 

услуги:
10.2.1. Несоответствие информации, которая содержится в документах, представленных 

заявителем, сведениям, полученным в результате межведомственного информационного 
взаимодействия.

10.2.2. Отзыв запроса по инициативе заявителя.
10.3. Заявитель вправе отказаться от получения Муниципальной услуги на основании за-

явления, написанного в свободной форме, направив его по адресу электронной почты или 
обратившись в Администрацию лично до подписания (утверждения) результата предостав-
ления Муниципальной услуги уполномоченным должностным лицом Администрации.

На основании поступившего заявления об отказе от предоставления Муниципальной 
услуги уполномоченным должностным лицом Администрации принимается решение об от-
казе в предоставлении Муниципальной услуги. Факт отказа заявителя от предоставления 
Муниципальной услуги с приложением заявления и решения об отказе в предоставлении 
Муниципальной услуги фиксируется в ВИС. Отказ от предоставления Муниципальной 
услуги не препятствует повторному обращению заявителя в Администрацию за предостав-
лением Муниципальной услуги.

10.4. Заявитель вправе повторно обратиться в Администрацию с запросом после устране-
ния оснований, указанных в пункте 10.2 настоящего Административного регламента.

11. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении Муниципальной услуги, и 
способы ее взимания

11.1. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса и при полу-

чении результата предоставления Муниципальной услуги
12.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса и при полу-

чении результата предоставления Муниципальной услуги не должен превышать 11 минут.
13. Срок регистрации запроса
13.1. Срок регистрации запроса в Администрации в случае, если он подан:
13.1.1.В электронной форме посредством РПГУ до 16:00 рабочего дня – в день его подачи, 

после 16:00 рабочего дня либо в нерабочий день – на следующий рабочий день.
13.1.2.Лично в Администрации – в день обращения.
13.1.3.По электронной почте или по почте – не позднее следующего рабочего дня после 

его поступления.
14. Требования к помещениям, в которых предоставляется Муниципальная услуга
14.1. Помещения, в которых предоставляются муниципальные услуги, зал ожидания, ме-

ста для заполнения запросов, информационные стенды с образцами их заполнения и переч-
нем документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальных 
услуги, должны соответствовать требованиям, установленным постановлением Правитель-
ства Российской Федерации от 22.12.2012 № 1376 «Об утверждении Правил организации 
деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муници-
пальных услуг», а также требованиям к обеспечению доступности указанных объектов для 
инвалидов и других маломобильных групп населения, установленным Федеральным зако-
ном от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации», 
Законом Московской области № 121/2009-ОЗ «Об обеспечении беспрепятственного досту-
па инвалидов и других маломобильных групп населения к объектам социальной, транспорт-

ной и инженерной инфраструктур в Московской области».
15. Показатели качества и доступности Муниципальной услуги
15.1. Показателями качества и доступности Муниципальной услуги являются:
15.1.1. Доступность электронных форм документов, необходимых для предоставления 

Муниципальной услуги.
15.1.2. Возможность подачи запроса и документов, необходимых для предоставления Му-

ниципальной услуги, в электронной форме.
15.1.3. Своевременное предоставление Муниципальной услуги (отсутствие нарушений 

сроков предоставления Муниципальной услуги).
15.1.4. Предоставление Муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставле-

ния Муниципальной услуги.
15.1.5. Удобство информирования заявителя о ходе предоставления Муниципальной 

услуги, а также получения результата предоставления Муниципальной услуги.
15.1.6. Соблюдение установленного времени ожидания в очереди при приеме запроса и 

при получении результата предоставления Муниципальной услуги.
15.1.7. Отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителей по результатам предостав-

ления Муниципальной услуги.
16. Требования к предоставлению Муниципальной услуги, в том числе учитывающие осо-

бенности предоставления Муниципальной услуги в МФЦ и особенности предоставления 
Муниципальной услуги в электронной форме

16.1. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления Му-
ниципальной услуги, отсутствуют.

16.2. Информационные системы, используемые для предоставления Муниципальной 
услуги:

16.2.1. РПГУ;
16.2.2. ВИС;
16.2.3. Модуль МФЦ ЕИС ОУ.
16.3. Особенности предоставления Муниципальной услуги в МФЦ:
16.3.1. Предоставление бесплатного доступа к РПГУ для подачи запросов, документов, 

необходимых для получения Муниципальной услуги в электронной форме, а также для по-
лучения результата предоставления Муниципальной в виде распечатанного на бумажном 
носителе экземпляра электронного документа осуществляется в любом МФЦ в пределах 
территории Московской области по выбору заявителя независимо от его места жительства 
или места пребывания (для индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения 
(для юридических лиц). 

Получение свидетельств и (или) карт маршрута (карт маршрута для резервного количе-
ства транспортных средств), оформленных на бланке(ах) строгой отчетности, и подписан-
ных собственноручной подписью уполномоченного должностного лицом Администрации, 
осуществляется в МФЦ, выбранном заявителем при подаче запроса.

16.3.2. Предоставление Муниципальной услуги в МФЦ осуществляется в соответствии 
Федеральным законом № 210-ФЗ, постановлением Правительства Российской Федерации 
от 22.12.2012 № 1376 «Об утверждении Правил организации деятельности многофункцио-
нальных центров предоставления государственных и муниципальных услуг», а также в со-
ответствии с соглашением о взаимодействии между Администрацией и Учреждением.

16.3.3. Информирование и консультирование заявителей о порядке предоставления Му-
ниципальной услуги, ходе рассмотрения запросов, а также по иным вопросам, связанным с 
предоставлением Муниципальной услуги, в МФЦ осуществляются бесплатно.

16.3.4. Перечень МФЦ Московской области размещен на РПГУ.
16.3.5. В МФЦ исключается взаимодействие заявителя с должностными лицами Адми-

нистрации.
16.3.6. При выдаче результата предоставления муниципальной услуги в МФЦ работни-

кам МФЦ запрещается требовать от заявителя предоставления документов, информации 
и осуществления действий, предусмотренных частью 3 статьи 16 Федерального закона № 
210-ФЗ.

16.4. Особенности предоставления Муниципальной услуги в электронной форме.
16.4.1. При подаче запроса посредством РПГУ заполняется его интерактивная форма в 

карточке Муниципальной услуги на РПГУ с приложением электронных образов докумен-
тов и (или) указанием сведений из документов, необходимых для предоставления Муници-
пальной услуги.

16.4.2. Информирование заявителей о ходе рассмотрения запросов и готовности результа-
та предоставления Муниципальной услуги осуществляется бесплатно посредством Личного 
кабинета на РПГУ, сервиса РПГУ «Узнать статус заявления», информирование и консуль-
тирование заявителей так же осуществляется по бесплатному единому номеру телефона 
Электронной приёмной Московской области +7 (800) 550-50-30.

16.4.3. Требования к форматам запросов и иных документов, представляемых в форме 
электронных документов, необходимых для предоставления государственных и муници-
пальных услуг на территории Московской области, утверждены постановлением Прави-
тельства Московской области от 31.10.2018 № 792/37 «Об утверждении требований к фор-
матам заявлений и иных документов, представляемых в форме электронных документов, 
необходимых для предоставления государственных и муниципальных услуг на территории 
Московской области». 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур 
17. Перечень вариантов предоставления Муниципальной услуги
17.1. Перечень вариантов предоставления Муниципальной услуги:
17.1.1. Вариант предоставления Муниципальной услуги для категорий заявителей, пред-

усмотренных в подпунктах 2.2.1 и 2.2.2 пункта 2.2 настоящего Административного регла-
мента:

17.1.1.1. Результатом предоставления Муниципальной услуги является результат предо-
ставления Муниципальной услуги, указанный в подразделе 5 настоящего Административ-
ного регламента.

17.1.1.2. Максимальный срок предоставления Муниципальной услуги не превышает мак-
симальный срок предоставления Муниципальной услуги, указанный в подразделе 6 настоя-
щего Административного регламента.

17.1.1.3. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления Муни-
ципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно указан в пункте 
8.1 настоящего Административного регламента.

17.1.1.4. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления Муни-
ципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так 
как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимо-
действия, указан в пункте 8.2 настоящего Административного регламента.

17.1.1.5. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходи-
мых для предоставления Муниципальной услуги указан в подразделе 9 настоящего Адми-
нистративного регламента.

17.1.1.6. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении Муниципаль-
ной услуги указан в подразделе 10 настоящего Административного регламента.

17.2. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставле-
ния Муниципальной услуги документах и созданных реестровых записях осуществляется в 
соответствии с вариантом предоставления Муниципальной услуги, указанным в подпункте 
17.1.1 пункта 17.1 настоящего Административного регламента.

17.3. Выдача дубликата документа, выданного по результатам предоставления Муници-
пальной услуги, не предусмотрена.

18. Описание административной процедуры профилирования заявителя
18.1. Способы определения и предъявления необходимого заявителю варианта предостав-

ления Муниципальной услуги:
18.1.1. Посредством РПГУ.
18.1.2. В Администрации.
18.2. Порядок определения и предъявления необходимого заявителю варианта предостав-

ления Муниципальной услуги:
18.2.1. Посредством ответов на вопросы экспертной системы на РПГУ.
18.2.2. Посредством опроса в Администрации.
18.3. В Приложении 9 к настоящему Административному регламенту приводится пере-

чень общих признаков, по которым объединяются категории заявителей, а также комбина-
ции признаков заявителей, каждая из которых соответствует одному варианту предоставле-
ния Муниципальной услуги.

19. Описание вариантов предоставления Муниципальной услуги 
19.1. При предоставлении Муниципальной услуги в соответствии с вариантом предо-
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ставления Муниципальной услуги, указанным в подпункте 17.1.1 пункта 17.1 настоящего 
Административного регламента, осуществляются следующие административные действия 
(процедуры):

19.1.1. Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставле-
ния Муниципальной услуги.

19.1.2. Межведомственное информационное взаимодействие.
19.1.3. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Муниципаль-

ной услуги. 
19.1.4. Предоставление результата предоставления Муниципальной услуги.
19.1.5. Предоставление Муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме 

(для заявителей, указанных в подпункте 2.2.1 пункта 2.2 настоящего Административного 
регламента).

19.2. Описание административных действий (процедур) в зависимости от варианта предо-
ставления Муниципальной услуги приведено в Приложении 10 к настоящему Администра-
тивному регламенту.

IV. Формы контроля за исполнением Административного регламента
20. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответ-

ственными должностными лицами Администрации положений административного регла-
мента и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых 
актов Московской области, муниципальных правовых актов, устанавливающих требования 
к предоставлению Муниципальной услуги, а также принятием ими решений

20.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными 
лицами Администрации положений настоящего Административного регламента и иных 
нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению Муници-
пальной услуги, а также принятия ими решений осуществляется в порядке, установленном 
организационно – распорядительным актом Администрации, который включает порядок 
выявления и устранения нарушений прав заявителей, рассмотрения, принятия решений и 
подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия 
(бездействие) должностных лиц Администрации.

20.2. Требованиями к порядку и формам текущего контроля за предоставлением Муници-
пальной услуги являются:

20.2.1. Независимость.
20.2.2. Тщательность.
20.3 Независимость текущего контроля заключается в том, что должностное лицо Адми-

нистрации, уполномоченное на его осуществление, не находится в служебной зависимости 
от должностного лица Администрации, участвующего в предоставлении Муниципальной 
услуги, в том числе не имеет близкого родства или свойства (родители, супруги, дети, бра-
тья, сестры, а также братья, сестры, родители, дети супругов и супруги детей) с ним.

20.4. Должностные лица Администрации, осуществляющие текущий контроль 
за предоставлением Муниципальной услуги, обязаны принимать меры по предотвраще-

нию конфликта интересов при предоставлении Муниципальной услуги.
20.5. Тщательность осуществления текущего контроля за предоставлением Муниципаль-

ной услуги состоит в исполнении уполномоченными лицами Администрации обязанностей, 
предусмотренных настоящим подразделом.

21. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты 
и качества предоставления Муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля 
за полнотой и качеством предоставления Услуги

21.1. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полно-
ты и качества предоставления Муниципальной услуги устанавливается организационно – 
распорядительным актом Администрации.

21.2. При выявлении в ходе проверок нарушений исполнения положений законодатель-
ства Российской Федерации, включая положения настоящего Административного регла-
мента, устанавливающих требования к предоставлению Муниципальной услуги, в том числе 
по жалобам на решения и (или) действия (бездействие) должностных лиц Администрации, 
принимаются меры по устранению таких нарушений.

22. Ответственность должностных лиц Администрации, работников МФЦ за решения и 
действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления Муници-
пальной услуги

22.1. Должностным лицом Администрации, ответственным за предоставление Муници-
пальной услуги, а также за соблюдением порядка предоставления Муниципальной услуги, 
является руководитель Администрации, непосредственно предоставляющей Муниципаль-
ную услугу.

22.2. По результатам проведенных мониторинга и проверок, в случае выявления неправо-
мерных решений, действий (бездействия) должностных лиц Администрации, работников 
МФЦ и фактов нарушения прав и законных интересов Заявителей, должностные лица Ад-
министрации, работники МФЦ несут ответственность в соответствии с законодательством 
Российской Федерации. 

23. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставле-
нием Муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

23.1. Контроль за предоставлением Муниципальной услуги осуществляется в порядке и 
формах, предусмотренных разделами 20 и 22 настоящего Административного регламента.

23.2. Контроль за порядком предоставления Муниципальной услуги осуществляется в 
порядке, установленном распоряжением Министерства государственного управления, ин-
формационных технологий и связи Московской области от 30.10.2018 № 10-121/РВ «Об 
утверждении Положения об осуществлении контроля за порядком предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг на территории Московской области».

23.3. Граждане, их объединения и организации для осуществления контроля за предо-
ставлением Муниципальной услуги с целью соблюдения порядка ее предоставления имеют 
право направлять в Министерство государственного управления, информационных техно-
логий и связи Московской области обращения о нарушениях должностными лицами Мини-
стерства порядка предоставления Муниципальной услуги, повлекших ее непредставление 
или предоставление с нарушением срока, установленного настоящим Административным 
регламентом.

23.4. Граждане, их объединения и организации для осуществления контроля 
за предоставлением Муниципальной услуги имеют право направлять в Администрацию, 

МФЦ, учредителю МФЦ индивидуальные и коллективные обращения с предложениями 
по совершенствованию порядка предоставления Муниципальной услуги, а также жалобы и 
заявления на действия (бездействие) должностных лиц Администрации, работников МФЦ 
и принятые ими решения, связанные с предоставлением Муниципальной услуги.

23.5. Контроль за предоставлением Муниципальной услуги, в том числе со стороны граж-
дан их объединений и организаций, осуществляется посредством открытости деятельности 
Администрации, МФЦ при предоставлении Муниципальной услуги, получения полной, 
актуальной и достоверной информации о порядке предоставления Муниципальной услуги 
и возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе получения Муни-
ципальной услуги.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездей-
ствия) Администрации, а также ее должностных лиц и работников

24. Способы информирования заявителей о порядке досудебного (внесудебного) обжа-
лования

24.1. Информирование заявителей о порядке досудебного (внесудебного) обжалования 
решений и действий (бездействия) Администрации, МФЦ, а также их должностных лиц 
и работников осуществляется посредством размещения информации на стендах в местах 
предоставления государственных и муниципальных услуг, на официальных сайтах Адми-
нистрации, РПГУ, МФЦ, а также в ходе консультирования заявителей, в том числе по теле-
фону, электронной почте и при личном приеме.

25. Формы и способы подачи заявителями жалобы
25.1. Досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) Адми-

нистрации, МФЦ, а также их должностных лиц, муниципальных служащих и работников 
осуществляется с соблюдением требований, установленных Федеральным законом № 210-
ФЗ, в порядке, установленном постановлением Правительства Московской области от 
08.08.2013 № 601/33 «Об утверждении Положения об особенностях подачи и рассмотре-
ния жалоб на решения и действия (бездействие) исполнительных органов государственной 
власти Московской области, предоставляющих государственные услуги, и их должностных 
лиц, государственных гражданских служащих исполнительных органов государственной 

власти Московской области, а также многофункциональных центров предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг Московской области и их работников».

25.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе (далее – в письменной 
форме) или в электронной форме в Администрацию, МФЦ, учредителю МФЦ.

25.3. Прием жалоб в письменной форме осуществляется Администрацией, МФЦ (в месте, 
где заявитель подавал запрос на получение муниципальной услуги, нарушение порядка ко-
торой обжалуется, либо в месте, где заявителем получен результат предоставления указан-
ной муниципальной услуги), учредителем МФЦ (в месте его фактического нахождения), в 
том числе на личном приеме. Жалоба в письменной форме может быть также направлена по 
почте.

25.4. В электронной форме жалоба может быть подана заявителем посредством:
25.4.1. Официального сайта Правительства Московской области в сети Интернет.
25.4.2. Официального сайта Администрации, МФЦ, учредителя МФЦ в сети Интернет.
25.4.3. ЕПГУ, РПГУ, за исключением жалоб на решения и действия (бездействие) МФЦ 

и их работников.
25.4.4. Федеральной государственной информационной системы, обеспечивающей про-

цесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совер-
шенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг, за исключением 
жалоб на решения и действия (бездействие) МФЦ и их работников.

25.5. Жалоба, поступившая в Администрацию, МФЦ, учредителю МФЦ подлежит рас-
смотрению в течение 15 (пятнадцати) рабочих дней со дня ее регистрации, если более ко-
роткие сроки рассмотрения жалобы не установлены уполномоченным на ее рассмотрение 
Администрацией, МФЦ, учредителем МФЦ.

В случае обжалования отказа Администрации, его должностного лица, МФЦ, его работ-
ника, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок 
или в случае обжалования заявителем нарушения установленного срока таких исправлений 
жалоба рассматривается в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня ее регистрации. 

25.6. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений: 
25.6.1. Жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправ-

ления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления Муници-
пальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не 
предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами Московской области.

25.6.2. В удовлетворении жалобы отказывается.
25.7. При удовлетворении жалобы Администрации, МФЦ, учредитель МФЦ принимает 

исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заяви-
телю результата Муниципальной услуги, не позднее 5 (пяти) рабочих дней со дня принятия 
решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации. 

25.8. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 25.6 на-
стоящего Административного регламента, заявителю в письменной форме или по желанию 
заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмо-
трения жалобы.

Приложение 1
к Административному регламенту 

Форма решения о предоставлении Муниципальной услуги
(Оформляется на официальном бланке Администрации)

Кому: __________________________
_______________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии) 

индивидуального предпринимателя 
или наименование юридического лица) 

РЕШЕНИЕ  
о предоставлении Муниципальной услуги «переоформление 

свидетельств об осуществлении перевозок по маршруту 
регулярных перевозок и карт маршрута регулярных перевозок, 

прекращение действия свидетельств об осуществлении 
перевозок по маршруту регулярных перевозок»

Ваш запрос о переоформлении свидетельств об осуществлении перевозок по маршруту 
регулярных перевозок и карт маршрута регулярных перевозок (карт маршрута для резерв-
ного количества транспортных средств по маршруту регулярных перевозок) (далее – За-
прос) рассмотрен.

По результатам рассмотрения Запроса принято решение:
Переоформить свидетельство об осуществлении перевозок по маршруту регулярных пе-

ревозок и (или) карты маршрута регулярных перевозок (карты маршрута для резервного 
количества транспортных средств по маршруту регулярных перевозок): 

_____________________________________________________________________
(номер и наименование маршрута)

Для получения свидетельства об осуществлении перевозок по маршруту регулярных пе-
ревозок и (или) карт маршрута регулярных перевозок Вам необходимо обратиться в МФЦ, 
выбранный на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Московской 
области, при подаче Запроса1.

_______________________________
(уполномоченное должностное лицо 
Администрации) 

___________________________
(подпись, фамилия, инициалы)

        
«____»_______________20__

___________
1Указывается в случае, если в Запросе заявитель указал способ получения свидетельства об осущест-

влении перевозок по маршруту регулярных перевозок и (или) карт маршрута регулярных перевозок на 
бланках в МФЦ.

Приложение 2
к Административному регламенту 

Форма решения о предоставлении Муниципальной услуги
(Оформляется на официальном бланке Администрации)

Кому: ___________________________
________________________________

(фамилия, имя, отчество (при наличии) 
индивидуального предпринимателя или 

наименование юридического лица) 

РЕШЕНИЕ  
о предоставлении Муниципальной услуги «переоформление 

свидетельств об осуществлении перевозок по маршруту регулярных 
перевозок и карт маршрута регулярных перевозок, прекращение 
действия свидетельств об осуществлении перевозок по маршруту 

регулярных перевозок»

Ваш запрос о прекращении действия свидетельства об осуществлении перевозок по марш-
руту регулярных перевозок рассмотрен.

В соответствии с пунктом 3 части 1 статьи 29 Федерального закона от 13.07.2015 № 220-
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ФЗ «Об организации регулярных перевозок пассажиров и багажа автомобильного и назем-
ного электрического  транспорта и городским наземным электрическим транспортом в Рос-
сийской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской 
Федерации» (далее – Федеральный закон № 220-ФЗ) принято решение о прекращении 
действия свидетельства об осуществлении перевозок по маршруту регулярных перевозок  
_______________________________________________________________________ 
 (указывается регистрационный номер и наименование маршрута регулярных перевозок)

с _________________________________________________. 
(дата прекращения действия свидетельства об осуществлении 
перевозок по маршруту регулярных перевозок)

До истечения указанного срока перевозчик обязан осуществлять регулярные перевозки, 
предусмотренные данным свидетельством. 

Одновременно сообщаем, что в соответствии с частью 2.1 статьи 29 Федерального закона 
№ 220-ФЗ с ________ (указывается дата) также прекращается действие свидетельств об 
осуществлении перевозок по маршруту регулярных перевозок, выданных по результатам 
открытого конкурса, проведенного на основании _____________________________ (ука-
зываются реквизиты распорядительного документа, протокола Комиссии), по следующим 
маршрутам регулярных перевозок, включенных в состав одного лота:

1.____ (указывается регистрационный номер и наименование маршрута регулярных пе-
ревозок);

2.____;
3.____;
До истечения указанного срока перевозчик обязан осуществлять регулярные перевозки, 

предусмотренные данными свидетельствами. 
В случае необходимости получения результата предоставления муниципальной услуги на 

бумажном носителе Вам необходимо обратиться в МФЦ, выбранный на Портале государ-
ственных и муниципальных услуг (функций) Московской области, при подаче запроса.

_________________________________
(уполномоченное должностное лицо 
Администрации) 

___________________________
(подпись, фамилия, инициалы)

«____»_______________20__

Приложение 3
к Административному регламенту 

Форма решения об отказе в предоставлении Муниципальной услуги
(Оформляется на официальном бланке Администрации)

Кому: ___________________________
________________________________

(фамилия, имя, отчество (при наличии) 
индивидуального предпринимателя 

или наименование юридического лица) 

РЕШЕНИЕ 
об отказе в предоставлении Муниципальной услуги 

«переоформление свидетельств об осуществлении перевозок 
по маршруту регулярных перевозок и карт маршрута регулярных 

перевозок, прекращение действия свидетельств об осуществлении 
перевозок по маршруту регулярных перевозок»

В соответствии с Административным регламентом предоставления Муниципальной услу-
ги «Переоформление свидетельств об осуществлении перевозок по маршруту регулярных 
перевозок и карт маршрута регулярных перевозок, прекращение действия свидетельств об 
осуществлении перевозок по маршруту регулярных перевозок», утвержденным постановле-
нием Администрации городского округа Ступино Московской области от «___» ________ 
2023 № ___ (далее соответственно – Административный регламент, Муниципальная услу-
га, Администрация), Администрация рассмотрела запрос о предоставлении Муниципальной 
услуги № _____ (указать регистрационный номер запроса) и приняла решение об отказе в 
предоставлении Муниципальной услуги по следующему основанию:

Ссылка на соответствующий подпункт 
пункта 10.2 Административного регла-
мента, в котором содержится основание 
для отказа в предоставлении Муници-
пальной услуги

Наименование 
основания для отказа 
в предоставлении Му-
ниципальной услуги

Разъяснение причины  
принятия решения  
об отказе в предостав-
лении Муниципальной 
услуги

Дополнительно информируем:
_______________________________________________________________________
(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в предоставлении 
документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, а также иная допол-
нительная информация при наличии)

_______________________________________
(уполномоченное должностное лицо 
Администрации) 

___________________________
(подпись, фамилия, инициалы)

«____»_______________20__

Приложение 4
к Административному регламенту 

пЕРЕчЕНь 
нормативных правовых актов Российской Федерации, 

нормативных правовых актов Московской области, муниципальных 
правовых актов, регулирующих предоставление 

Муниципальной услуги

1. Конституция Российской Федерации.
2. Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях.
3.  Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления госу-

дарственных и муниципальных услуг».
4. Федеральный закон от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи».
5. Федеральный закон от 13.07.2015 № 220-ФЗ «Об организации регулярных перевозок 

пассажиров и багажа автомобильным транспортом и городским наземным электрическим 
транспортом в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодатель-
ные акты Российской Федерации».

6. Федеральный закон от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок 
товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд».

7. Федеральный закон от 08.11.2007 № 259-ФЗ «Устав автомобильного транспорта и го-
родского наземного электрического транспорта».

8. Постановление Правительства Российской Федерации от 20.07.2021 № 1228 «Об 
утверждении Правил разработки и утверждения административных регламентов предо-
ставления государственных услуг, о внесении изменений в некоторые акты Правительства 
Российской Федерации и признании утратившими силу некоторых актов и отдельных по-
ложений актов Правительства Российской Федерации».

9. Постановление Правительства Российской Федерации от 22.12.2012 № 1376 «Об 
утверждении Правил организации деятельности многофункциональных центров предо-
ставления государственных и муниципальных услуг».

10. Постановление Правительства Российской Федерации от 20.11.2012 № 1198 «О феде-
ральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного 
(внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предо-
ставлении государственных и муниципальных услуг».

11. Постановление Правительства Российской Федерации от 01.10.2020 № 1586 «Об 
утверждении Правил перевозок пассажиров и багажа автомобильным транспортом и город-
ским наземным электрическим транспортом».

12. Постановление Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 №797 «О взаи-
модействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и 
муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами госу-
дарственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Россий-
ской Федерации, органами местного самоуправления».

13. Постановление Правительства Российской Федерации от 25.01.2013 № 33 «Об ис-
пользовании простой электронной подписи при оказании государственных и муниципаль-
ных услуг».

14. Постановление Правительства Российской Федерации от 18.03.2015 № 250 «Об 
утверждении требований к составлению и выдаче заявителям документов на бумажном 
носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в много-
функциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг по ре-
зультатам предоставления государственных и муниципальных услуг органами, предостав-
ляющими государственные услуги, и органами, предоставляющими муниципальные услуги, 
и к выдаче заявителям на основании информации из информационных систем органов, 
предоставляющих государственные услуги, и органов, предоставляющих муниципальные 
услуги, в том числе с использованием информационно-технологической и коммуникацион-
ной инфраструктуры, документов, включая составление на бумажном носителе и заверение 
выписок из указанных информационных систем.

15. Постановление Правительства Российской Федерации от 26.03.2016 № 236 «О требо-
ваниях к предоставлению в электронной форме государственных и муниципальных услуг».

16. Приказ Министерства транспорта Российской Федерации от 10.11.2015 № 332 «Об утверж-
дении формы бланка карты маршрута регулярных перевозок и порядка его заполнения».

17. Приказ Министерства транспорта Российской Федерации от 10.11.2015 № 331 «Об 
утверждении формы бланка свидетельства об осуществлении перевозок по маршруту регу-
лярных перевозок и порядка его заполнения». 

18. Приказ Министерства транспорта Российской Федерации от 04.05.2018 № 172 «Об 
утверждении Порядка определения резервного количества транспортных средств каждого 
класса в зависимости от протяженности маршрута регулярных перевозок и максимального 
количества транспортных средств каждого класса, предусмотренного в отношении данного 
маршрута реестром маршрутов регулярных перевозок». 

19. Закон Московской области № 37/2016-ОЗ «Кодекс Московской области об админи-
стративных правонарушениях».

20. Закон Московской области № 268/2005-ОЗ «Об организации транспортного обслу-
живания населения на территории Московской области».

21. Закон Московской области № 121/2009-ОЗ «Об обеспечении беспрепятственного до-
ступа инвалидов и других маломобильных групп населения к объектам социальной, транс-
портной и инженерной инфраструктур в Московской области».

22. Постановление Правительства Московской области от 14.02.2022 № 100/2 «О вне-
сении изменений в Положение о Министерстве транспорта и дорожной инфраструктуры 
Московской области и об утверждении требований к оформлению в виде электронных карт 
свидетельств об осуществлении перевозок по маршруту регулярных перевозок и карт марш-
рута регулярных перевозок».

23. Постановление Правительства Московской области от 25.04.2011 № 365/15 «Об 
утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предо-
ставления государственных услуг центральными исполнительными органами государствен-
ной власти Московской области, государственными органами Московской области».

24. Постановление Правительства Московской области от 08.08.2013 № 601/33 «Об 
утверждении Положения об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и дей-
ствия (бездействие) исполнительных органов государственной власти Московской области, 
предоставляющих государственные услуги, и их должностных лиц, государственных граж-
данских служащих исполнительных органов государственной власти Московской области, 
а также многофункциональных центров предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг Московской области и их работников».

25. Постановление Правительства Московской области от 31.10.2018 № 792/37 «Об 
утверждении требований к форматам заявлений и иных документов, представляемых в фор-
ме электронных документов, необходимых для предоставления государственных и муници-
пальных услуг на территории Московской области».

26. Постановление Правительства Московской области от 16.04.2015 № 253/14 «Об 
утверждении Порядка осуществления контроля за предоставлением государственных и му-
ниципальных услуг на территории Московской области и внесении изменений в Положе-
ние о Министерстве государственного управления, информационных технологий и связи 
Московской области».

27. Распоряжение Министерства государственного управления, информационных техно-
логий и связи Московской области от 21.07.2016 № 10-57/РВ «О региональном стандарте 
организации деятельности многофункциональных центров предоставления государствен-
ных и муниципальных услуг в Московской области».

28. Распоряжение Министерства государственного управления, информационных техно-
логий и связи Московской области от 30.10.2018 № 10-121/РВ «Об утверждении Положе-
ния об осуществлении контроля за порядком предоставления государственных и муници-
пальных услуг на территории Московской области».

29. Устав городского округа Ступино Принят решением Совета депутатов городского 
округа  Ступино Московской   области от 30.10.2017 № 45/4.

30. Постановление администрации городского округа Ступино Московской области              
№ 244-п от 02.02.2018 «Об утверждении Реестра маршрутов регулярных перевозок пасса-
жиров и багажа автомобильным транспортом на территории  городского округа Ступино».

Приложение 5
к Административному регламенту 

Форма запроса 
(в случае обращения заявителей, указанных в подпункте 2.2.1 пункта 2.2  

настоящего Административного регламента)

В Администрацию городского 
округа Ступино Московской области

_________________________________ 
  

_________________________________,
(указать ФИО (последнее при наличии) – 

для индивидуального предпринимателя 
или полное наименование – 

для юридического лица)
________________________________,

(организационно-правовая форма,
наименование перевозчика)

________________________________,
(ИНН)

________________________________,
                         (контактный телефон)

________________________________
                  (адрес электронной почты)                                   
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ЗАпРоС  
о предоставлении Муниципальной услуги «переоформление 

свидетельств об осуществлении перевозок по маршруту регулярных 
перевозок и карт маршрута регулярных перевозок, прекращение 
действия свидетельств об осуществлении перевозок по маршруту 

регулярных перевозок»

Прошу переоформить свидетельство и (или) карты маршрута (карты маршрута для ре-
зервного количества транспортных средств)   

_____________________________________________________________________
(указывается регистрационный номер и наименование маршрута регулярных перевозок)

на бланке/в виде электронной(ых) карты(карт) в связи с (отметить необходимое):

 продлением срока действия свидетельств и карт маршрута;
 изменением маршрута регулярных перевозок 

_____________________________________________________________________;
(указать регистрационный номер и наименование маршрута регулярных перевозок и изменения) 

 реорганизацией юридического лица в форме преобразования 
_____________________________________________________________________;

(указать новую форму)

 изменением наименования юридического лица, адреса места нахождения ___________
_______________________________________________________________________;

(указать новое наименование, адрес)

 изменением места жительства индивидуального предпринимателя ________________
_______________________________________________________________________; 

(указать новое место жительство)

 пришли в негодность 

 утрачены 

 была допущена техническая ошибка

Свидетельство и (или) карты маршрута (карты маршрута для резервного количества 
транспортных средств) прошу выдать в ________________________________________
_______________________________________________________________________.

(указывается МФЦ на Портале государственных и муниципальных услуг (функций)  
Московской области по выбору Заявителя).

К Запросу прилагаю:
1. _____________________________________________________________

2. _____________________________________________________________

3. _____________________________________________________________
(указывается перечень документов, предоставляемых заявителем)

____________________________
Заявитель 

_____________
Подпись

__________________
Расшифровка

Дата «___» __________ 20___

Приложение 6
к Административному регламенту 

Форма запроса 
(в случае обращения заявителей, указанных в подпункте 2.2.2 пункта 2.2  

настоящего Административного регламента)

В Администрацию городского округа 
Ступино Московской области

________________________________,
(указать ФИО (последнее при наличии) – 

для индивидуального предпринимателя 
или полное наименование – 

для юридического лица)
_______________________________,

(организационно-правовая форма, 
наименование перевозчика)

_______________________________,
(ИНН)

_______________________________,
                   (контактный телефон)

_______________________________
                        (адрес электронной почты)

ЗАпРоС  
о предоставлении Муниципальной услуги «переоформление свидетельств 

об осуществлении перевозок по маршруту регулярных перевозок 
и карт маршрута регулярных перевозок, прекращение действия 

свидетельств об осуществлении перевозок по маршруту 
регулярных перевозок»

Прошу прекратить действие свидетельства об осуществлении перевозок по маршруту ре-
гулярных перевозок 

_____________________________________________________________________
(указывается регистрационный номер и наименование маршрута регулярных перевозок)
по причине
_____________________________________________________________________.
(указываются причины, обстоятельства прекращения действия свидетельства)

 С пунктом 2.1 части 2 статьи 29 Федерального закона от 13.07.2015 № 220-ФЗ «Об орга-
низации регулярных перевозок пассажиров и багажа автомобильным транспортом и город-
ским наземным электрическим транспортом в Российской Федерации и о внесении измене-
ний в отдельные законодательные акты Российской Федерации», в соответствии с которым 
действие свидетельств об осуществлении перевозок по маршруту регулярных перевозок, 
включенных в состав одного лота маршрутов регулярных перевозок, прекращается в случае 
прекращения действия хотя бы одного из таких свидетельств, ознакомлен.

К Запросу прилагаю:
1. _____________________________________________________________
2. _____________________________________________________________
3. _____________________________________________________________
                          (указывается перечень документов, предоставляемых заявителем)

____________________________
Заявитель 

_____________
Подпись

__________________
Расшифровка

Дата «___» __________ 20___

Приложение 7
к Административному регламенту 

требования к представлению документов (категорий документов), необходимых для предоставления Муниципальной услуги 

категория  
документа

Наименование документа при подаче в Администрацию при электронной подаче 
посредством РпГу

при подаче по электронной почте,  
почтовым отправлением

Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги и обязательные для представления заявителем
Запрос Запрос должен быть подписан соб-

ственноручной подписью заявителя 
или представителя заявителя, уполно-
моченного на подписание документов, 
заверен печатью (при наличии)

Заполняется интерактивная форма запроса При подаче по электронной почте запрос дол-
жен быть подписан усиленной квалифициро-
ванной электронной подписью заявителя или 
представителя заявителя, уполномоченного на 
подписание документов.
При подаче почтовым отправлением запрос 
должен быть подписан собственноручной под-
писью заявителя или представителя заявите-
ля, уполномоченного на подписание докумен-
тов, заверен печатью (при наличии)

Документ, удостове-
ряющий личность

Паспорт гражданина Россий-
ской Федерации

Предоставляется оригинал документа 
для снятия копии документа

Электронный образ документа не предо-
ставляется, заявитель авторизуется на 
РПГУ посредством подтвержденной учет-
ной записи в федеральной государствен-
ной информационной системе «Единая 
система идентификации и аутентифи-
кации в инфраструктуре, обеспечиваю-
щей информационно-технологическое 
взаимодействие информационных систем, 
используемых для предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг  
в электронной форме» (далее – ЕСИА)

При подаче по электронной почте предостав-
ляется электронный образ документа.
При подаче почтовым отправлением предо-
ставляется копия документа, заверенная над-
лежащим образом

Паспорт гражданина СССР Предоставляется оригинал документа 
для снятия копии документа

Предоставляется электронный образ до-
кумента

При подаче по электронной почте предостав-
ляется электронный образ документа.
При подаче почтовым отправлением предо-
ставляется копия документа, заверенная над-
лежащим образом

Временное удостоверение лич-
ности гражданина Российской 
Федерации 

Предоставляется оригинал документа 
для снятия копии документа

Предоставляется электронный образ до-
кумента

При подаче по электронной почте предостав-
ляется электронный образ документа.
При подаче почтовым отправлением предо-
ставляется копия документа, заверенная над-
лежащим образом

Военный билет Предоставляется оригинал документа 
для снятия копии документа

Предоставляется электронный образ до-
кумента

При подаче по электронной почте предостав-
ляется электронный образ документа.
При подаче почтовым отправлением предо-
ставляется копия документа, заверенная над-
лежащим образом

Паспорт иностранного граж-
данина либо иной документ, 
установленный федеральным 
законом или признаваемый в 
соответствии с международ-
ным договором Российской 
Федерации в качестве доку-
мента, удостоверяющего лич-
ность иностранного граждани-
на, лица без гражданства

Предоставляется оригинал документа 
для снятия копии документа

Предоставляется электронный образ до-
кумента

При подаче по электронной почте предостав-
ляется электронный образ документа.
При подаче почтовым отправлением предо-
ставляется копия документа, заверенная над-
лежащим образом
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Документ, подтверж-
дающий полномочия 
представителя заяви-
теля

Доверенность Предоставляется оригинал документа 
для снятия копии документа

Предоставляется электронный образ до-
кумента

При подаче по электронной почте предостав-
ляется электронный документ/электронный 
образ документа.
При подаче почтовым отправлением предо-
ставляется копия документа, заверенная над-
лежащим образом

Протокол (выписка из прото-
кола) общего собрания акцио-
неров об избрании директора 
(генерального директора) 
акционерного общества

Предоставляется оригинал документа 
для снятия копии документа

Предоставляется электронный образ до-
кумента

При подаче по электронной почте предостав-
ляется электронный документ/электронный 
образ документа.
При подаче почтовым отправлением предо-
ставляется копия документа, заверенная над-
лежащим образом

Выписка из протокола общего 
собрания участников общества 
с ограниченной ответственно-
стью об избрании единолич-
ного исполнительного органа 
общества (генерального дирек-
тора, президента и других)

Предоставляется оригинал документа 
для снятия копии документа

Предоставляется электронный образ до-
кумента

При подаче по электронной почте предостав-
ляется электронный документ/электронный 
образ документа.
При подаче почтовым отправлением предо-
ставляется копия документа, заверенная над-
лежащим образом

Приказ о назначении руково-
дителя юридического лица

Предоставляется оригинал документа 
для снятия копии документа

Предоставляется электронный образ до-
кумента

При подаче по электронной почте предостав-
ляется электронный документ/электронный 
образ документа.
При подаче почтовым отправлением предо-
ставляется копия документа, заверенная над-
лежащим образом

Договор с коммерческим 
представителем, содержащий 
указание на его полномочия; 
решение о назначении или 
об избрании либо приказ о 
назначении физического лица 
на должность, в соответствии 
с которым такое физическое 
лицо обладает правом действо-
вать от имени юридического 
лица без доверенности)

Предоставляется оригинал документа 
для снятия копии документа

Предоставляется электронный образ до-
кумента

При подаче по электронной почте предостав-
ляется электронный документ/электронный 
образ документа.
При подаче почтовым отправлением предо-
ставляется копия документа, заверенная над-
лежащим образом

Документы, необходимые для предоставления Муниципальной услуги и представляемые заявителем по собственной инициативе
Выписка Выписка из ЕГРЮЛ (в случае 

обращения за получением Му-
ниципальной услуги юридиче-
ского лица).

Предоставляется оригинал документа 
для снятия копии документа

Предоставляется электронный образ до-
кумента

При подаче по электронной почте предостав-
ляется электронный документ/электронный 
образ документа.
При подаче почтовым отправлением предо-
ставляется копия документа, заверенная над-
лежащим образом

Выписка из ЕГРИП (в случае 
обращения за получением Му-
ниципальной услуги индиви-
дуального предпринимателя).

Договор Договор простого товарище-
ства (в случае если заявитель 
является участником договора 
простого товарищества)

Предоставляется оригинал документа 
для снятия копии документа

Предоставляется электронный образ до-
кумента

При подаче по электронной почте предостав-
ляется электронный документ/электронный 
образ документа.
При подаче почтовым отправлением предо-
ставляется копия документа, заверенная над-
лежащим образом

Приложение 8
к Административному регламенту 

Форма решения об отказе в приеме документов,  
необходимых для предоставления Муниципальной услуги

(Оформляется на официальном бланке Администрации)

Кому: _____________________________
_________________________________

(фамилия, имя, отчество (при наличии), 
индивидуального предпринимателя или 

полное наименование юридического лица) 

РЕШЕНИЕ 
об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 

Муниципальной услуги «переоформление свидетельств 
об осуществлении перевозок по маршруту регулярных перевозок 
и карт маршрута регулярных перевозок, прекращение действия 

свидетельств об осуществлении перевозок по маршруту 
регулярных перевозок»

В соответствии с Административным регламентом предоставления Муниципальной услуги 
«Переоформление свидетельств об осуществлении перевозок по маршруту регулярных пере-
возок и карт маршрута регулярных перевозок, прекращение действия свидетельств об осущест-
влении перевозок по маршруту регулярных перевозок», утвержденным постановлением Ад-
министрации городского округа Ступино Московской области от «___» ________ 2023  № ___  
(далее соответственно – Административный регламент, Муниципальная услуга, Админи-
страция), Вам отказано в приеме документов, необходимых для предоставления Муници-
пальной услуги, по следующему основанию:

Ссылка на соответствующий под-
пункт пункта 9.1 Административного 
регламента, в котором содержится 
основание для отказа в приеме доку-
ментов, необходимых для предостав-
ления Муниципальной услуги

Наименование основа-
ния для отказа в приеме 
документов, необходи-
мых для предоставления 
Муниципальной услуги

Разъяснение причины  
принятия решения  
об отказе в приеме доку-
ментов, необходимых для 
предоставления Муници-
пальной услуги

Дополнительно информируем:
_______________________________________________________________________
______________________________________________________________________ 
(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в приеме докумен-
тов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, а также иная дополнитель-
ная информация при наличии)

__________________________________________
(уполномоченное должностное лицо Администрации)

___________________________
(подпись, фамилия, инициалы)

«____»_______________20__
Приложение 9

к Административному регламенту 

перечень  
общих признаков, по которым объединяются  

категории заявителей, а также комбинации признаков 
заявителей, каждая из которых соответствует одному варианту 

предоставления Муниципальной услуги

общие признаки, по которым объединяются категории заявителей
№ Общие признаки Категории заявителей

1. Юридические лица Заявители, обратившиеся за переоформлением 
свидетельств и (или) карт маршрута (карт 
маршрута для резервного количества транс-
портных средств), а также в случае если свиде-
тельство и (или) карта маршрута, выданные 
на бланке, пришли в негодность, утрачены, 
была допущена техническая ошибка

2. Индивидуальные предприниматели 
3. Уполномоченные участники договора 

простого товарищества

4. Юридические лица Заявители, обратившиеся за 
прекращением действия свидетельства 5. Индивидуальные предприниматели 

6. Уполномоченные участники договора 
простого товарищества

комбинации признаков заявителей, каждая из которых соответствует одному варианту 
предоставления Муниципальной слуги
№ Комбинации признаков Вариант предоставления  

Муниципальной услуги
1. Заявители, обратившиеся за перео-

формлением свидетельств и (или) 
карт маршрута (карт маршрута для 
резервного количества транспорт-
ных средств), а также в случае если 
свидетельство и (или) карта марш-
рута, выданные на бланке, пришли в 
негодность, утрачены, была допущена 
техническая ошибка.

Вариант предоставления Муниципальной 
услуги, указанный в подпункте 17.1.1 пункта 
17.1 Административного регламента

2. Заявители, обратившиеся с запросом 
о прекращении действия свидетельства

Приложение 10
к Административному регламенту 

описание административных действий (процедур) в зависимости от варианта предоставления Муниципальной услуги

I. Вариант предоставления Муниципальной услуги в соответствии с подпунктом 17.1.1 пункта 17.1 Административного регламента

1. прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Муниципальной услуги
Место выполнения 
административного 
действия (процедуры)

Наименование административ-
ного действия (процедуры)

Срок выполнения 
административного 
действия (процедуры)

Критерии принятия решения Требования к порядку выполнения административных действий 
(процедур)
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Администрация / 
РПГУ/ ВИС 

Прием и предварительная про-
верка запроса и документов  
и (или) информации, необходи-
мых для предоставления Муни-
ципальной услуги, в том числе 
на предмет наличия основания 
для отказа в приеме документов, 
необходимых для предостав-
ления Муниципальной услуги, 
регистрация запроса или приня-
тие решения об отказе в приеме 
документов, необходимых для 
предоставления Муниципаль-
ной услуги

1 календарный день Соответствие представлен-
ных Заявителем документов 
требованиям, установленным 
законодательством Россий-
ской Федерации, в том числе 
Административным регла-
ментом

Основанием для начала административного действия (процедуры) являет-
ся поступление от заявителя (представителя заявителя) запроса.
Запрос оформляется в соответствии с Приложением 5 к настоящему Ад-
министративному регламенту (в случае обращения заявителей, указанных 
в подпункте 2.2.1 пункта 2.2 настоящего Административного регламента), 
либо в соответствии с Приложением 6 к настоящему Административному 
регламенту (в случае обращения заявителей, указанных в подпункте 2.2.2 
пункта 2.2 настоящего Административного регламента).
К запросу прилагаются документы, указанные в пункте 8.1 Администра-
тивного регламента.
Заявителем по собственной инициативе могут быть представлены доку-
менты, указанные в пункте 8.2 Административного регламента.
Запрос может быть подан заявителем (представитель заявителя) следую-
щими способами:
- посредством РПГУ;
- в Администрации лично, по электронной почте, почтовым отправлением.
При подаче запроса посредством РПГУ заявитель авторизуется на РПГУ 
посредством подтвержденной учетной записи в ЕСИА.
При авторизации посредством подтвержденной учетной записи ЕСИА 
запрос считается подписанным простой электронной подписью заявителя 
(представителя заявителя, уполномоченного на подписание запроса).
При подаче запроса в Администрацию лично, по электронной почте, по-
чтовым отправлением должностное лицо, муниципальный служащий, 
работник Администрации устанавливает соответствие личности заявителя 
(представителя заявителя) документам, удостоверяющим личность, про-
веряет документы, подтверждающие полномочия представителя заявителя.
Должностное лицо, муниципальный служащий, работник Администрации, 
проверяют запрос на предмет наличия оснований для отказа в приеме 
документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, 
предусмотренных подразделом 9 Административного регламента.
При наличии таких оснований должностное лицо, муниципальный слу-
жащий, работник Администрации, формирует решение об отказе в приеме 
документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, по 
форме согласно Приложению 7 к Административному регламенту.
Указанное решение подписывается усиленной квалифицированной 
электронной подписью уполномоченного должностного лица Администра-
ции и не позднее первого рабочего дня, следующего за днем поступления 
запроса, направляется заявителю в зависимости от способа обращения за 
предоставлением Муниципальной услуги в Личный кабинет на РПГУ / 
выдается заявителю (представителю заявителя) лично в Администрации в 
срок не позднее 30 минут с момента получения от него документов.
В случае, если такие основания отсутствуют, должностное лицо, муници-
пальный служащий, работник Администрации, регистрируют запрос.
Результатом административного действия (процедуры) является регистра-
ция запроса или направление (выдача) заявителю (представителю заявите-
ля) решения об отказе в приеме документов, необходимых для предостав-
ления Муниципальной услуги.
Результат административного действия фиксируется на РПГУ, ВИС.

2. Межведомственное информационное взаимодействие

Администрация/ВИС Определение состава до-
кументов и (или) сведений, 
подлежащих запросу у органов 
и организаций, направление 
межведомственного информаци-
онного запроса

1 календарный день Наличие в перечне докумен-
тов, необходимых для предо-
ставления Муниципальной 
услуги, документов, нахо-
дящихся в распоряжении у 
органов и организаций

Основанием для начала административного действия (процедуры), а также 
для направления межведомственного информационного запроса является 
наличие в перечне документов, необходимых для предоставления Муници-
пальной услуги, документов и (или) сведений, находящихся в распоряже-
нии у органов, организаций.
Межведомственные информационные запросы направляются в:
- ЕГРЮЛ в целях получения сведений о государственной регистрации 
заявителя в качестве юридического лица. При этом в таком запросе указы-
вается полное наименование, ИНН, ОГРН заявителя; 
- ЕГРИП в целях получения сведений о государственной регистрации 
заявителя в качестве индивидуального предпринимателя. При этом в 
таком запросе указывается Ф.И.О. (последнее при наличии), ИНН, ОГРН 
заявителя;
Администрация организует между входящими в ее состав структурными 
подразделениями обмен сведениями, необходимыми для предоставления 
Муниципальной услуги и находящимися в ее распоряжении, в том числе 
в электронной форме. При этом в рамках такого обмена направляется до-
говор простого товарищества в целях получения сведений об уполномочен-
ных участниках договора простого товарищества. 
Результатом административного действия является направление межве-
домственного информационного запроса, получение ответа на межведом-
ственный информационный запрос.
Результат фиксируется в электронной форме в системе межведомственно-
го электронного взаимодействия.

3. принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Муниципальной услуги

Место выполнения 
административного 
действия (процедуры)

Наименование административ-
ного действия (процедуры)

Срок выполнения 
административного 
действия (процедуры)

Критерии принятия решения Требования к порядку выполнения административных процедур 
(действий)

Администрация/ВИС Проверка отсутствия  
или наличия оснований для от-
каза в предоставлении Муници-
пальной услуги, подготовка про-
екта решения о предоставлении 
(об отказе в предоставлении) 
Муниципальной услуги

Не более 3 календар-
ных  дней

Отсутствие или наличие 
основания для отказа в предо-
ставлении Муниципальной 
услуги в соответствии с 
законодательством Россий-
ской Федерации, в том числе 
Административным регла-
ментом

Должностное лицо, муниципальный служащий, работник Администрации 
на основании собранного комплекта документов, исходя из критериев 
предоставления Муниципальной услуги, установленных Административ-
ным регламентом, определяет возможность предоставления Муниципаль-
ной услуги и формирует в ВИС один из следующих документов:
- проект решения о предоставлении Муниципальной услуги по форме 
согласно Приложению № 1 к Административному регламенту (в случае 
обращения заявителей, указанных в подпункте 2.2.1 пункта 2.2 настоящего 
Административного регламента);
- проект решения о предоставлении Муниципальной услуги по форме 
Приложения № 2 к Административному регламенту (в случае обращения 
заявителей, указанных в подпункте 2.2.2 пункта 2.2 настоящего Админи-
стративного регламента); 
- проект решения об отказе в предоставлении Муниципальной услуги по 
форме согласно Приложению № 3 к Административному регламенту (при 
наличии оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги, 
предусмотренных пунктом 10.2 настоящего Административного регламента). 
Уполномоченное должностное лицо Администрации рассматривает проект 
решения на предмет соответствия требованиям законодательства Россий-
ской Федерации, в том числе Административного регламента, полноты и 
качества предоставления Муниципальной услуги, а также осуществляет 
контроль сроков предоставления Муниципальной услуги, подписывает 
проект решения о предоставлении Муниципальной услуги или об отказе 
в ее предоставлении с использованием усиленной квалифицированной 
электронной подписи.
В случае выбора заявителем способа получения результата предоставления 
Муниципальной услуги посредством РПГУ должностное лицо, муници-
пальный служащий, работник Администрации формирует свидетельства 
и (или) карты маршрута (карты маршрута для резервного количества 
транспортных средств) в виде электронной(ых) карты(карт), обеспечивает 
их подписание усиленной квалифицированной электронной подписью 
уполномоченного должностного лица Администрации.
При выборе заявителем способа получения результата предоставления 
Муниципальной услуги в МФЦ должностное лицо, муниципальный слу-
жащий, работник Администрации формирует свидетельства и (или) карты 
маршрута (карты маршрута для резервного количества транспортных 
средств) на бланке(ах) строгой отчетности и обеспечивает их
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подписание собственноручной подписью уполномоченного должностного 
лица Администрации.
Решение о предоставлении (об отказе в предоставлении) Муниципальной 
услуги принимается в срок не позднее 5 календарных дней со дня регистра-
ции запроса.
Результатом административного действия является утверждение и подпи-
сание, в том числе усиленной квалифицированной электронной подписью, 
решения о предоставлении Муниципальной услуги, свидетельств и (или) 
карт маршрута (карт маршрута для резервного количества транспортных 
средств), либо решения об отказе в предоставлении Муниципальной услуги. 
Результат фиксируется в ВИС в виде решения о предоставлении Муници-
пальной услуги или об отказе в ее предоставлении

4. Предоставление результата предоставления Муниципальной услуги
Место выполнения 
административного 
действия (процедуры)

Наименование административ-
ного действия (процедуры)

Срок выполнения 
административного 
действия (процедуры)

Критерии принятия решения Требования к порядку выполнения административных процедур 
(действий)

ВИС/ РПГУ/ Модуль 
МФЦ ЕИС ОУ

Выдача (направление) результа-
та предоставления Муниципаль-
ной услуги заявителю (предста-
вителю заявителя) посредством 
РПГУ

День подписания 
результата предостав-
ления Муниципальной 
услуги

Соответствие решения тре-
бованиям законодательства 
Российской Федерации,  
в том числе Административ-
ному регламенту

Должностное лицо, муниципальный служащий, работник Администрации 
направляет результат предоставления Муниципальной услуги в форме 
электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной 
электронной подписью уполномоченного должностного лица Администра-
ции, в Личный кабинет на РПГУ. 
Заявитель (представитель заявителя) уведомляется о получении результа-
та предоставления Муниципальной услуги в Личном кабинете на РПГУ в 
день подписания результата предоставления Муниципальной услуги. 
Заявитель (представитель заявителя) может получить результат предо-
ставления Муниципальной услуги в любом МФЦ Московской области 
в виде распечатанного на бумажном носителе экземпляра электронного 
документа. В этом случае работником МФЦ распечатывается из Модуля 
МФЦ ЕИС ОУ на бумажном носителе экземпляр электронного докумен-
та, который заверяется подписью уполномоченного работника МФЦ и 
печатью МФЦ.
Результатом административного действия является уведомление заяви-
теля (представителя заявителя) о получении результата предоставления 
Муниципальной услуги, получение результата предоставления Муници-
пальной услуги заявителем (представителем заявителя). 
Результат фиксируется в ВИС, Личном кабинете на РПГУ, Модуле МФЦ 
ЕИС ОУ (в случае обращения заявителя в МФЦ)

МФЦ Выдача (направление) результа-
та предоставления Муниципаль-
ной услуги заявителю (предста-
вителю заявителя) в МФЦ

Должностное лицо, муниципальный служащий, работник Администрации 
направляет в МФЦ, который указан в запросе:
- решение о предоставлении (об отказе в предоставлении) Муниципальной 
услуги в форме электронного документа, подписанного усиленной квали-
фицированной электронной подписью уполномоченного должностного 
лица Администрации;
- свидетельство и (или) карты маршрута (карты маршрута для резервного 
количества транспортных средств), оформленные на бланке(ах) строгой 
отчетности, подписанные собственноручной подписью уполномоченного 
должностного лица Администрации.
Сроки передачи результата предоставления Муниципальной услуги на 
бумажном носителе из Администрации в МФЦ устанавливаются соглаше-
нием о взаимодействии.
Заявитель (представитель заявителя) уведомляется о готовности к выдаче 
результата Муниципальной услуги в выбранном МФЦ.
Работник МФЦ при выдаче результата предоставления Муниципальной 
услуги проверяет документы, удостоверяющие личность заявителя (пред-
ставителя заявителя), а также документы, подтверждающие полномочия 
представителя заявителя (в случае, если за получением результата предо-
ставления Муниципальной услуги обращается представитель заявителя). 
После установления личности заявителя (представителя заявителя) 
работник МФЦ выдает заявителю (представителю заявителя) результат 
предоставления Муниципальной услуги.  
Результатом административного действия является уведомление заяви-
теля (представителя заявителя) о получении результата предоставления 
Муниципальной услуги, получение результата предоставления Муници-
пальной услуги заявителем. 
Результат фиксируется в ВИС, Модуле МФЦ  
ЕИС ОУ

5. Предоставление Муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме (для заявителей, указанных в подпункте 2.2.1 пункта 2.2 настоящего Административного регламента)

Место выполнения 
административного 
действия 
(процедуры)

Наименование админи-
стративного действия 
(процедуры)

Срок выполнения 
административного 
действия (процедуры)

Критерии принятия 
решения

Требования к порядку выполнения административных процедур (действий)

Администрация /
ВИС

Уведомление лица, сведе-
ния о котором включены 
в Реестр муниципальных 
маршрутов о возможности 
предоставления Муници-
пальной услуги в упре-
ждающем (проактивном) 
режиме

Не более 5 календар-
ных дней 

Наличие возможности 
предоставления Муници-
пальной услуги в упреждаю-
щем (проактивном) режиме 
в соответствии с законо-
дательством Российской 
Федерации

Основанием для начала административного действия (процедуры) является 
поступление в ВИС Администрации сведений о реорганизации, смене наименова-
ния, адреса места нахождения юридического лица или места жительства индиви-
дуального предпринимателя, сведения о котором включены в Реестр муниципаль-
ных маршрутов.
Указанные сведения поступают в ВИС из ФНС России посредством системы 
межведомственного электронного взаимодействия.
Должностное лицо, муниципальный служащий, работник Администрации опреде-
ляет возможность предоставления Муниципальной услуги и в случае отсутствия 
оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги, предусмотрен-
ных пунктом 10.2 Административного регламента, формирует в ВИС проект ре-
шения о предоставлении муниципальной услуги по форме согласно Приложению 
1 к Административному регламенту.
Лицо, сведения о котором включены в Реестр муниципальных маршрутов, 
уведомляется о возможности предоставления Муниципальной услуги в упре-
ждающем (проактивном) режиме в Личном кабинете на РПГУ в день принятия 
должностным лицом, муниципальным служащим, работником Администрации 
решения о предоставлении муниципальной услуги.
Результатом административного действия (процедуры) является уведомление 
лица, сведения о котором включены в Реестр муниципальных маршрутов, о воз-
можности предоставления Муниципальной услуги в упреждающем (проактив-
ном) режиме.
Результат административного действия фиксируется в ВИС, РПГУ

Администрация /
ВИС

Предоставление Муници-
пальной услуги в упре-
ждающем (проактивном) 
режиме

Не более 1 рабочего 
дня

Согласие заявителя на пре-
доставление предоставления 
Муниципальной услуги в 
упреждающем (проактив-
ном) режиме в соответствии 
с законодательством Россий-
ской Федерации

Основанием для начала административного действия (процедуры) является на-
правление заявителю посредством РПГУ предзаполненной интерактивной формы 
запроса в рамках предоставления Муниципальной услуги в упреждающем (про-
активном) режиме.
В случае согласия заявителя на предоставление Муниципальной услуги в Личном 
кабинете заявителя на РПГУ формируется предзаполненная интерактивная фор-
ма запроса в соответствии с Приложением 5 к Административному регламенту.
При поступлении от заявителя запроса в рамках предоставления Муниципальной 
услуги в упреждающем (проактивном) режиме должностное лицо, муниципаль-
ный служащий, работник Администрации в день регистрации такого запроса 
осуществляет подготовку результата предоставления Муниципальной услуги, 
указанного в подпункте 5.1.1 пункта 5.1 Административного регламента.
Результат предоставления Муниципальной услуги направляется заявителю в 
день его подписания в Личный кабинет заявителя на РПГУ.
Результатом административного действия (процедуры) является предоставление 
Муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме.
Результат административного действия фиксируется в ВИС, РПГУ
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поСтАНовЛЕНИЕ
№ 2380-п от 22.06.2023 г. 

администрации
городского округа Ступино 

Московской области
г. Ступино

О внесении изменений в муниципальную 
программу городского округа Ступино
Московской области «Спорт»

В соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом 
от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в 
Российской Федерации», порядком разработки и реализации муниципальных программ 

городского округа Ступино Московской области, утвержденным постановлением админи-
страции городского округа Ступино Московской области от 05.12.2022 № 4544-п, 

поСтАНовЛЯЮ:
1. Внести в муниципальную программу городского округа Ступино Московской обла-

сти «Спорт», утвержденную постановлением администрации городского округа Ступино               
Московской области от 30.12.2022 № 4954-п, изменения согласно приложению к настояще-
му постановлению.

2. Опубликовать настоящее постановление в установленном порядке и разместить на офи-
циальном сайте администрации, Совета депутатов и контрольно-счетной палаты городского 
округа Ступино Московской области. 

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы 
администрации городского округа Ступино Московской  области – председателя комитета 
культуры и молодежной политики Калинину Ю.Ю.

С. Г. МужАЛьСкИх,
глава городского округа Ступино Московской области

Приложение
к постановлению администрации городского округа Ступино Московской области

от 22.06.2023 № 2380-п

Изменения, которые вносятся в муниципальную программу городского округа Ступино Московской области «Спорт», 
(далее – муниципальная программа).

1. В части 7.1. муниципальной программы «Перечень мероприятий Подпрограммы I «Развитие физической культуры и спорта»:
1.1. Подпункт 1.2. изложить в следующей редакции:
«

1.2. Мероприятие 01.02 
Предоставление субсидии на 
иные цели из бюджета муници-
пального образования муници-
пальным учреждениям в области 
физической культуры и спорта

2023-2027 Средства бюд-
жета городского 
округа Ступино 
Московской 
области

5 158,26 5 158,26 0,00 0,00 0,00 0,00 Комитет физической 
культуры и спорта,   
подведомственные 
учреждения

Получение субсидии на иные 
цели из бюджета городского окру-
га Ступино московской области 
муниципальным учреждениям в 
области физической  культуры и 
спорта, единиц

х х Всего: Итого 
2023 год

В том числе по кварталам 2024 
год

2025 
год

2026 
год

2027 
год 

Комитет физической 
культуры и спорта,   
подведомственные 
учреждения

I II III IV
1 1 1 0 0 0 0 0 0 0

».

1.2. Подпункт 1.4. изложить в следующей редакции:
«

1.4. Мероприятие 01.04 
Организация и проведение 
физкультурно-оздоровительных и 
спортивных мероприятий

 Средства бюджета 
городского округа 
Ступино Москов-
ской области

34553,74 1485,74 8267,00 8267,00 8267,00 8267,00 Комитет физической 
культуры и спорта,   под-
ведомственные учрежде-
ния

Количество  проведенных 
физкультурных и спортивных 
мероприятий, единиц

х х Всего: Итого 
2023 год

В том числе по квар-
талам

2024 год 2025 год 2026 год 2027 год Комитет физической 
культуры и спорта,   под-
ведомственные учрежде-
ния

I II III IV
384 73 18 18 18 19 75 77 79 80

».

поСтАНовЛЕНИЕ
№ 2434-п от 27.06.2023 г. 

администрации
городского округа Ступино 

Московской области
г. Ступино

О внесении изменения в постановление
администрации городского округа Ступино
Московской области от 03.11.2020 № 2815-п 
«Об определении границ территорий, 
прилегающих к некоторым зданиям, строениям, 
сооружениям, помещениям, на которых 
не допускается розничная продажа алкогольной 
продукции и розничная продажа алкогольной 
продукции при оказании услуг общественного 
питания на территории городского округа Ступино 
Московской области»

Руководствуясь федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах 
организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 22.11.1995 № 171-ФЗ 
«О государственном регулировании производства и оборота этилового спирта, алкогольной 
и спиртосодержащей продукции и об ограничении потребления (распития) алкогольной 
продукции», постановлением правительства Российской Федерации от 23.12.2020 № 2220 
«Об утверждении Правил определения органами местного самоуправления границ приле-
гающих территорий, на которых не допускается розничная продажа алкогольной продукции 
и розничная продажа алкогольной продукции при оказании услуг общественного питания», 
уставом городского округа Ступино Московской области, с учетом заключения Специ-
альной комиссии по рассмотрению проектов муниципальных правовых актов, устанавли-
вающих или изменяющих границы прилегающих территорий, на которых не допускается 
розничная продажа алкогольной продукции и розничная продажа алкогольной продукции 
при оказании услуг общественного питания на территории городского округа Ступино Мо-
сковской области, результатов общественного обсуждения, 

поСтАНовЛЯЮ:
1. Внести в постановление администрации городского округа Ступино Московской обла-

сти от 03.11.2020 № 2815-п «Об определении границ территорий, прилегающих к некоторым 
зданиям, строениям, сооружениям, помещениям, на которых не допускается розничная про-
дажа алкогольной продукции и розничная продажа алкогольной продукции при оказании 
услуг общественного питания на территории городского округа Ступино Московской об-
ласти» (далее – Постановление) следующее изменение:

1.1. В Приложении № 1 к Постановлению подпункт 5.3 пункта 5 изложить в следующей 
редакции:

«5.3. Зданий, строений, сооружений, помещений, находящихся во владении и (или) поль-
зовании юридических лиц независимо от организационно-правовой формы и индивидуаль-
ных предпринимателей, осуществляющих в качестве основного (уставного) вида деятель-
ности медицинскую деятельность или осуществляющих медицинскую деятельность наряду 
с основной (уставной) деятельностью на основании лицензии, выданной в порядке, уста-
новленном законодательством Российской Федерации, за исключением видов медицинской 

деятельности по перечню, утвержденному Правительством Российской Федерации – не ме-
нее 25 метров;»

2. Опубликовать настоящее постановление в установленном порядке и разместить на офи-
циальном сайте администрации, Совета депутатов и контрольно-счетной палаты городского 
округа Ступино Московской области.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы 
администрации городского округа Ступино Московской области по режиму (безопасности) 
Протопопова С.В. 

С. Г. МужАЛьСкИх,
глава городского округа Ступино 

Московской области

Извещение 
о предоставлении земельного участка в аренду в порядке, 

установленном ст. 39.18 Земельного кодекса 
Российской Федерации

В соответствии со ст. 39.18 Земельного кодекса Российской Федерации информируем о 
возможности предоставления в аренду следующего земельного участка: 

- площадь  1021,0 кв. м, кадастровый квартал 50:33:0030201, местоположение: Московская 
область, городской округ Ступино, р.п. Михнево, категория земель – земли населенных пун-
ктов, разрешенное использование – для ведения личного подсобного хозяйства (приусадеб-
ный земельный участок).

Граждане, заинтересованные в предоставлении вышеуказанного земельного участка для 
ведения личного подсобного хозяйства (приусадебный земельный участок), вправе подать 
заявление о намерении участвовать в аукционе на право заключения договора аренды зе-
мельного участка.

Заявления  о намерении участвовать в аукционе на право заключения договора аренды 
земельного участка принимаются в течение 30 дней со дня опубликования настоящего изве-
щения через Региональный портал государственных и муниципальных услуг (uslugi.mosreg.
ru) посредством подачи заявления на предоставление государственной услуги «Предостав-
ление земельных участков в аренду или в собственность на торгах», выбрав цель обращения 
– «Подача заявления на извещение, опубликованное в соответствии со ст. 39.18 ЗК РФ, о 
намерении участвовать в аукционе в отношении земельного участка, сведения о котором 
не внесены в ЕГРН», указав в графе «Реквизиты извещения о  предоставлении земельного 
участка в порядке ст. 39.18 ЗК РФ»  номер извещения о приеме заявлений граждан и КФХ 
о намерении участвовать в аукционе № 22000107460000000127.

Дата и время начала приема заявлений – 28.06.2023 г. в 09:00
Дата и время окончания приема заявок – 28.07.2023 г. в 09:00
Дата подведения итогов – 28.07.2023 г. 

Р.в. ЛИпов,
председатель комитета  

по управлению имуществом


